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Второй раздел: постановления главы

муниципального образования "Гиагинский район"

 ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
от 31 августа 2022 г., № 235, ст. Гиагинская 
О внесении изменений в постановление главы МО «Гиагинский район» от 16 декабря 

2019 года № 344 «Об утверждении муниципальной программы МО «Гиагинский район» 
«Энергосбережение и повышение энергетической эффективности» (в редакции поста-
новления главы МО «Гиагинский район» от 1 августа 2022 года № 194)

В соответствии с решением Совета народных депутатов МО «Гиагинский район» от 18 
августа 2022 года № 579 «О внесении изменений и дополнений в решение Совета народных 
депутатов муниципального образования «Гиагинский район» от 23 декабря 2021 года № 517 
«О бюджете муниципального образования «Гиагинский район» на 2022 год и на плановый 
период 2023 и 2024 годов», Порядком разработки, реализации и оценки эффективности му-
ниципальных программ муниципального образования «Гиагинский район», их формировании, 
реализации, проведения эффективности ее критериев, утвержденного постановлением главы 
МО «Гиагинский район от 27 августа 2013 года № 103, на основании писем управления обра-
зования администрации МО «Гиагинский район» от 2 августа 2022 года № 1347, от 4 августа 
2022 года № 1375 и в целях обеспечения устойчивого функционирования и развития эконо-
мики муниципального образования «Гиагинский район» за счет эффективного использования 
энергетических ресурсов

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Внести в приложение к постановлению главы МО «Гиагинский район» от 1 августа 2022 

года № 344 «Об утверждении муниципальной программы МО «Гиагинский район» «Энерго
сбережение и повышение энергетической эффективности» (в редакции Постановления главы 
МО «Гиагинский район» от 1 августа 2022 года № 194) следующие изменения:

1.1. Подраздел «Объемы бюджетных ассигнований Программы» раздела 1 Программы 
«Паспорт муниципальной программы» изложить в новой редакции: 

«Общий объем финансирования муниципальной программы на 20202024 годы— 14593,00 
тыс. руб., в т. ч. по годам:

— 2020 г. — 904,1 тыс. руб., 
— 2021 г. — 7419,6 тыс. руб., 
— 2022 г. — 5659,8 тыс. руб.,
— 2023 г. — 368,00 тыс. руб., 
— 2024 г. — 241,5 тыс. руб. 
Из республиканского бюджета РА — 9761,00 тыс. руб., в т.ч. по годам:
— 2020 г. — 0,00 тыс. руб., 
— 2021 г. — 6001,0 тыс. руб., 
— 2022 г. — 3760,00 тыс. руб.,
— 2023 г. — 0,00 тыс. руб., 
— 2024 г. — 0,00 тыс. руб. 
Из бюджета МО «Гиагинский район» — 4824,5 тыс. руб., в т. ч. по годам:
— 2020 г. — 902,6 тыс. руб.,
— 2021 г. — 1417,1 тыс. руб., 
— 2022 г. — 1898,3 тыс. руб.,
— 2023 г. — 366,5 тыс. руб., 
— 2024 г. — 240,0 тыс. руб.
Из внебюджетных источников — 7,5 тыс. руб., в т. ч. по годам:
— 2020 г. — 1,5 тыс. руб., 
— 2021 г. — 1,5 тыс. руб.,
— 2022 г. — 1,5 тыс. руб.,
— 2023 г. — 1,5 тыс. руб.,
— 2024 г. — 1,5 тыс. руб.».
1.2. Второй абзац раздела 6 Программы изложить в следующей редакции: «Общий объ-

ем финансирования Программы на весь период реализации (2020 — 2024 гг.) составляет 
14593,00 тыс. руб.».

1.3. Таблицы 1, 2 приложения к постановлению изложить в новой редакции (прилагаются).
2. Настоящее постановление опубликовать в «Информационном бюллетене муниципаль-

ного образования «Гиагинский район», на сетевом источнике публикаций муниципального 
унитарного предприятия «Редакция газеты «Красное знамя», а также разместить на офици-
альном сайте администрации муниципального образования «Гиагинский район».

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместите-
ля главы администрации муниципального образования «Гиагинский район».

А.Н. ТАРАНУХИН.
Глава МО «Гиагинский район».

Перечень мероприятий муниципальной программы МО "Гиагинский район"
 "Энергосбережение и повышение энергетической эффективности"

Мероприятия по участникам муниципальной 
программы

2020 — 
2024 гг.

Объем финансирования по годам 
(тыс. руб.)

всего 2020 2021 2022 2023 2024
1 3 4 5 6 7 8
Цель: Обеспечение рационального использования топливно-энергетических ресурсов в муниципаль-
ных учреждениях и организациях МО «Гиагинский район»
Всего по программе, в том числе: 14593,00 904,10 7419,60 5659,80 368,00 241,50
Администрация МО "Гиагинский район" 333,00 20,00 0,00 233,00 40,00 40,00
Управление культуры 970,50 415,90 539,20 15,40 0,00 0,00
Управление образования 3353,90 299,60 877,90 1649,90 326,50 200,00
Сельские поселения МО "Гиагинский район" 9928,10 167,10 6001,00 3760,00 0,00 0,00
внебюджетные источники 7,50 1,50 1,50 1,50 1,50 1,50
Республиканский бюджет Республики Адыгея 9761,00 0,00 6001,00 3760,00 0,00 0,00
Сельские поселения МО "Гиагинский район"— 
МО "Гиагинское сельское поселение" (субсидии) 9761,00 0,00 6001,00 3760,00 0,00 0,00

Бюджет МО "Гиагинский район" 4824,50 902,60 1417,10 1898,30 366,50 240,00
Администрация МО "Гиагинский район" 333,00 20,00 0,00 233,00 40,00 40,00
Управление культуры 970,50 415,90 539,20 15,40 0,00 0,00
Управление образования 3353,90 299,60 877,90 1649,90 326,50 200,00
Сельские поселения МО "Гиагинский район" 
(субсидии) 167,1 167,10 0,0 0,0 0,0 0,0

 Задача. Снижение объемов потребления всех видов ресурсов
Мероприятие — оснащение приборами учета 
объектов бюджетного сектора, в т.ч.: 297,75 297,75 0,00 0,00 0,00 0,00

Бюджет МО «Гиагинский район» 297,75 297,75 0,00 0,00 0,00 0,00
Администрация МО "Гиагинский район" 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Управление культуры 297,75 297,75 0,00 0,00 0,00 0,00
Управление образования 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Сельские поселения МО "Гиагинский район" 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Мероприятие — проведение энергетического 
аудита 1 раз в 5 лет на всех объектах бюджет-
ного сектора с целью выявления потенциала 
энергосбережения 

0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

в том числе:
Бюджет МО «Гиагинский район» 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Администрация МО "Гиагинский район" 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Управление культуры 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Управление образования 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Сельские поселения МО "Гиагинский район" 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
внебюджетные источники 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Мероприятие — утепление зданий, в т.ч. 64,75 48,75 16,00 0,00 0,00 0,00
Бюджет МО «Гиагинский район» 64,75 48,75 16,00 0,00 0,00 0,00
Администрация МО "Гиагинский район" 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Управление образования 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Управление культуры 64,75 48,75 16,00 0,00 0,00 0,00
Сельские поселения МО "Гиагинский район" 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
внебюджетные источники 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Задача. Повышение энергетической эффективности 
Мероприятие — приобретение эффективных 
газовых котлов, в т.ч.: 1435,70 0,00 240,70 1195,00 0,00 0,00

Бюджет МО «Гиагинский район» 1435,70 0,00 240,70 1195,00 0,00 0,00
Администрация МО "Гиагинский район" 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Управление культуры 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Управление образования 1435,70 0,00 240,70 1195,00 0,00 0,00
Сельские поселения МО "Гиагинский район" 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
внебюджетные источники
Мероприятие — строительно-монтажные ра-
боты по газификации, в т.ч.: 482,70 8,50 474,20 0,00 0,00 0,00

Бюджет МО «Гиагинский район» 482,70 8,50 474,20 0,00 0,00 0,00
Управление культуры 482,70 8,50 474,20 0,00 0,00 0,00
Управление образования 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Сельские поселения МО "Гиагинский район" 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Мероприятие — строительство блочно-мо-
дульной котельной по улице Почтовой, 38, в 
ст. Гиагинская Гиагинского района Республи-
ки Адыгея, в т.ч.:

9761,00 0,00 6001,00 3760,00 0,00 0,00

Республиканский бюджет Республики Адыгея 9761,00 0,00 6001,00 3760,00 0,00 0,00
Сельские поселения МО "Гиагинский район" — 
МО "Гиагинское сельское поселение" (субсидии) 9761,00 0,00 6001,00 3760,00 0,00 0,00

Бюджет МО «Гиагинский район» 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
внебюджетные источники 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Эффективность системы освещения, в т.ч.: 619,10 303,70 58,50 173,90 41,50 41,50
Бюджет МО «Гиагинский район» 611,60 302,20 57,00 172,40 40,00 40,00
Администрация МО "Гиагинский район" 130,00 20,00 0,00 30,00 40,00 40,00
Управление культуры 90,30 25,90 49,00 15,40 0,00 0,00
Управление образования 224,20 89,20 8,00 127,00 0,00 0,00
Сельские поселения МО "Гиагинский рай-
он"— МО "Дондуковское сельское поселение" 167,10 167,10 0,00 0,00 0,00 0,00

внебюджетные источники 7,50 1,50 1,50 1,50 1,50 1,50
Закупка энергоэффективного оборудования, в т.ч.: 1932,00 245,40 629,20 530,90 326,50 200,00
Бюджет МО «Гиагинский район» 1932,00 245,40 629,20 530,90 326,50 200,00
Администрация МО "Гиагинский район" 203,00 0,00 0,00 203,00 0,00 0,00
Управление культуры 35,00 35,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Управление образования 1694,00 210,40 629,20 327,90 326,50 200,00
Сельские поселения МО "Гиагинский район" 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
внебюджетные источники 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Мониторинг энергопотребления в бюджетной 
сфере не требует финансирования

Таблица 2
Объем финансирования муниципальной программы "Энергосбережение 

и повышение энергетической эффективности" в разрезе источников
Мероприятия в разре-

зе источников финанси-
рования

Ответственный ис-
полнитель

 Финансирование по годам (тыс. руб.) 

всего 2020 2021 2022 2023 2024

1 2 3 4 5 6 7 8
Цель: Обеспечение рационального использования топливно-энергетических ресурсов в муниципаль-
ных учреждениях, финансируемых за счет бюджета МО «Гиагинский район»
Всего по программе, в 
том числе: Управление обра-

зования, Управле-
ние культуры, ад-
министрация МО 
"Гиагинский рай-
он", сельские посе-
ления МО "Гиагин-
ский район"

14593,00 904,10 7419,60 5659,80 368,00 241,50

Республиканский бюд-
жет Республики Адыгея 9761,00 0,00 6001,00 3760,00 0,00 0,00

Бюджет МО «Гиагин-
ский район» 4824,50 902,60 1417,10 1898,30 366,50 240,00

внебюджетные источ-
ники 7,50 1,50 1,50 1,50 1,50 1,50

 Задача. Снижение объемов потребления 
Оснащение приборами 
учета объектов бюджет-
ного сектора в т. ч:

Управление обра-
зования, Управле-
ние культуры, ад-
министрация МО 
"Гиагинский рай-
он", сельские посе-
ления МО "Гиагин-
ский район"

297,75 297,75 0,00 0,00 0,00 0,00

Бюджет МО «Гиагин-
ский район» 297,75 297,75 0,00 0,00 0,00 0,00

внебюджетные источ-
ники 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Проведение энергетиче-
ского аудита 1 раз в 5 лет 
на всех объектах бюд-
жетного сектора с целью 
выявления потенциала 
энергосбережения, в т. ч:

Управление обра-
зования, Управле-
ние культуры, ад-
министрация МО 
"Гиагинский рай-
он", сельские посе-
ления МО "Гиагин-
ский район"

0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Бюджет МО «Гиагин-
ский район» 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

внебюджетные источ-
ники 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Утепление зданий, в т.ч: Управление обра-
зования, Управле-
ние культуры, ад-
министрация МО 
"Гиагинский рай-
он", сельские посе-
ления МО "Гиагин-
ский район"

64,75 48,75 16,00 0,00 0,00 0,00
Бюджет МО «Гиагин-
ский район» 64,75 48,75 16,00 0,00 0,00 0,00

внебюджетные источ-
ники 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

 Задача. Повышение энергетической эффективности 
Приобретение эффек-
тивных газовых котлов, 
в т.ч:

Управление обра-
зования, Управле-
ние культуры, ад-
министрация МО 
"Гиагинский рай-
он", сельские посе-
ления МО "Гиагин-
ский район"

1435,70 0,00 240,70 1195,00 0,00 0,00

Бюджет МО «Гиагин-
ский район» 1435,70 0,00 240,70 1195,00 0,00 0,00

внебюджетные источ-
ники 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
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Строительно-монтаж-
ные работы по газифи-
кации, в т.ч:

Управление обра-
зования, Управле-
ние культуры, ад-
министрация МО 
"Гиагинский рай-
он", сельские посе-
ления МО "Гиагин-
ский район"

482,70 8,50 474,20 0,00 0,00 0,00

Бюджет МО «Гиагин-
ский район» 482,70 8,50 474,20 0,00 0,00 0,00

внебюджетные источ-
ники 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Строительство блочно-
модульной котельной по 
улице Почтовой, 38, в 
станице Гиагинской Гиа-
гинского района Респуб-
лики Адыгея, в т.ч.:

сельские поселения 
МО "Гиагинский 
район" — МО "Гиа-
гинское сельское 
поселение" 

9761,00 0,00 6001,00 3760,00 0,00 0,00

Республиканский бюд-
жет Республики Адыгея 9761,00 0,00 6001,00 3760,00 0,00 0,00

Бюджет МО «Гиагин-
ский район» 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

внебюджетные источ-
ники 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Эффективность системы 
освещения, в т.ч:

Управление обра-
зования, Управле-
ние культуры, ад-
министрация МО 
"Гиагинский рай-
он", сельские посе-
ления МО "Гиагин-
ский район"

619,10 303,70 58,50 173,90 41,50 41,50

Бюджет МО «Гиагин-
ский район» 611,60 302,20 57,00 172,40 40,00 40,00

внебюджетные источ-
ники 7,50 1,50 1,50 1,50 1,50 1,50

Закупка энергоэффек-
тивного оборудования, 
в т.ч.:

Управление обра-
зования, Управле-
ние культуры, ад-
министрация МО 
"Гиагинский рай-
он", сельские посе-
ления МО "Гиагин-
ский район"

1932,00 245,40 629,20 530,90 326,50 200,00

Бюджет МО «Гиагин-
ский район» 1932,00 245,40 629,20 530,90 326,50 200,00

внебюджетные источ-
ники 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 31 августа 2022 года, № 236, ст. Гиагинская
О внесении изменений в постановление главы муниципального образования «Гиа-

гинский район» «Об утверждении муниципальной программы «Развитие малого и сред-
него предпринимательства муниципального образования «Гиагинский район» от 30 
июля 2020 года № 166 (в редакции постановления от 15 декабря 2021 года № 353)

 В соответствии с решением Совета народных депутатов МО «Гиагинский район» от 18 
августа 2022 года № 579 «О внесении изменений и дополнений в решение Совета народных 
депутатов муниципального образования «Гиагинский район» от 23 декабря 2021 года № 517 
«О бюджете муниципального образования «Гиагинский район» на 2022 год и на плановый 
период 2023 и 2024 годов, Порядком разработки, реализации и оценки эффективности муни-
ципальных программ муниципального образования «Гиагинский район», их формировании, 
реализации, проведения эффективности ее критериев, утвержденного постановлением главы 
МО «Гиагинский район от 27 августа 2013 года № 103, и в целях обеспечения устойчивого 
функционирования и развития экономики муниципального образования «Гиагинский район» 
за счет эффективного использования энергетических ресурсов:

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Внести в приложение к постановлению главы МО «Гиагинский район» от 30 июля 2020 

года № 166 «Об утверждении муниципальной программы «Развитие малого и среднего пред-
принимательства муниципального образования «Гиагинский район» (в редакции постановле-
ния от 15 декабря 2021 г. № 353) следующие изменения:

1.1. В разделе паспорта муниципальной программы «Развитие малого и среднего предприни-
мательства муниципального образования «Гиагинский район» «Объем бюджетных ассигнований 
программы» цифру «30» заменить на цифру «20», в 2022 году цифру «15» заменить на цифру «5»;

1.2. В первом абзаце раздела 5 «Ресурсное обеспечение муниципальной программы» 
цифру «30» заменить на цифру «20», в 2022 году цифру «15» заменить на цифру «5».

1.3. Таблицу № 4 в разделе 5 «Ресурсное обеспечение муниципальной программы» «Раз-
витие малого и среднего предпринимательства муниципального образования «Гиагинский 
район» изложить в следующей редакции:

Наименование программы, основные меропри-
ятия

Источники фи-
нансирования

Расходы (тыс. руб.)
2020 г. 2021 г. 2022 г. 2023 г.

Программа «Развитие малого и среднего пред-
принимательства муниципального образования 
«Гиагинский район»

Бюджет МО «Гиа-
гинский район» 0,0 0,0 5,0 15,0

1. Основное мероприятие «Поддержка предпри-
нимательской активности населения» 

Бюджет МО «Гиа-
гинский район» 0,0 0,0 0,0 10,0

2. Основное мероприятие «Предоставление не-
коммерческим организациям имущественной 
поддержки в связи с оказанием услуг по реали-
зации мероприятий в сфере малого и среднего 
предпринимательства»

Бюджет МО «Гиа-
гинский район» 0,0 0,0 0,0 0,0

3. Основное мероприятие «Формирование поло-
жительного образа предпринимателя, популяри-
зация предпринимательства»

Бюджет МО «Гиа-
гинский район» 0,0 0,0 5,0 5,0

4. Основное мероприятие «Предоставление кон-
сультационной и информационной поддержки 
субъектам социального предпринимательства»

Бюджет МО «Гиа-
гинский район» 0,0 0,0 0,0 0,0

5. Основное мероприятие «Предоставление иму-
щественной поддержки субъектам социального 
предпринимательства»

Бюджет МО «Гиа-
гинский район» 0,0 0,0 0,0 0,0

2. Настоящее постановление опубликовать в «Информационном бюллетене муниципаль-
ного образования «Гиагинский район», на сетевом источнике публикаций муниципального 
унитарного предприятия «Редакция газеты «Красное знамя», а также разместить на офици-
альном сайте администрации муниципального образования «Гиагинский район».

 3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместите-
ля главы администрации муниципального образования «Гиагинский район».

А.Н. ТАРАНУХИН.
Глава МО «Гиагинский район». 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 13.09.2022 г. № 242, ст. Гиагинская
О внесении изменений в постановление главы муниципального образования 

«Гиа гинский район» от 30.12.2020 г. № 322 «Об утверждении ведомственной целевой 
программы муниципального образования «Гиагинский район» «Управление муници-
пальным имуществом и земельными ресурсами МО «Гиагинский район» (в редакции 
постановления от 23.08.2022 г. № 220)

На основании Решения Совета народных депутатов МО «Гиагинский район» от 18.08.2022 
г. № 579 «О бюджете муниципального образования «Гиагинский район» на 2022 г. и на пла-
новый период 2023 и 2024 годов» и в целях реализации государственной политики в области 
имущественных и земельных отношений, а также в целях эффективного управления и распо-
ряжения муниципальной собственностью МО «Гиагинский район» 

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Внести в Ведомственную целевую программу «Управление муниципальным имущест-

вом и земельными ресурсами МО «Гиагинский район», утвержденную постановлением главы 
муниципального образования «Гиагинский район» от 30.12.2021 г. № 322 «Об утверждении ве-
домственной целевой программы муниципального образования «Гиагинский район» «Управ-
ление муниципальным имуществом и земельными ресурсами МО «Гиагинский район», в ре-
дакции постановления от 23.08.2022 г. № 220, следующие изменения:

1.1. В Приложении № 3 «Ресурсное обеспечение реализации ведомственной целевой програм-

мы «Управление муниципальным имуществом и земельными ресурсами МО «Гиагинский район»:
а) в разделе «2. Совершенствование системы учета и содержание объектов собственно-

сти муниципального образования «Гиагинский район», совершенствование механизма управ-
ления и распоряжения объектами недвижимости, обеспечение полноты и достоверности уче-
та муниципального имущества района»:

— в мероприятии 2 «Укрепление технической оснащенности отдела имущественнозе-
мельных отношений, приобретение программного обеспечения»

в 2022 году цифру «172,00» заменить на цифру «152,00»;
— в строке «ИТОГО:» в 2022 году цифру «227,00» заменить на цифру «207,00».
б) в разделе 4 «Обеспечение сохранности имущества, приведение его в нормативное со-

стояние и соответствие установленным санитарным и техническим правилам и нормам, иным 
требованиям законодательства»:

— в мероприятии 2 «Внесение взносов для формирования фонда капитального ремонта обще-
го имущества в многоквартирных домах» в 2022 году цифру «40,88» заменить на цифру «60,88».

— в сроке «ИТОГО:» в 2022 году цифру «1615,48» заменить на цифру «1595,48».
2. Настоящее постановление опубликовать в «Информационном бюллетене муниципаль-

ного образования «Гиагинский район», на сетевом источнике публикаций МУП «Редакция га-
зеты «Красное знамя», а также разместить на официальном сайте администрации МО «Гиа-
гинский район».

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы 
администрации МО «Гиагинский район» по сельскому хозяйству, имущественноземельным 
и архитектурноградостроительным вопросам — руководителя отдела архитектуры и градо-
строительства.

А.Н. ТАРАНУХИН.
Глава МО «Гиагинский район».

Приложения к постановлению
главы МО «Гиагинский район»

от «___» ____________ 2022 г. № ____
Паспорт ведомственной целевой программы муниципального образования 

«Гиагинский район» «Управление муниципальным имуществом 
и земельными ресурсами МО «Гиагинский район»

Наименование 
ведомственной 
целевой Про-
граммы

Управление муниципальным имуществом и земельными ресурсами МО «Гиагин-
ский район»

Ответственный 
исполнитель

Отдел имущественно-земельных отношений администрации МО «Гиагинский рай-
он»

Цели и задачи 
ведомственной 
целевой Про-
граммы

Цель: Совершенствование системы управления муниципальным имуществом МО 
«Гиагинский район»
Задачи:
1. Эффективное управление, распоряжение имуществом, находящимся в муници-
пальной собственности муниципального образования «Гиагинский район».
2. Совершенствование системы учета и содержания объектов собственности муни-
ципального образования «Гиагинский район», совершенствование механизма управ-
ления и распоряжения объектами недвижимости, обеспечение полноты и достовер-
ности учета муниципального имущества муниципального образования «Гиагинский 
район».
3. Разграничение государственной собственности на землю.
4. Обеспечение сохранности имущества, приведение его в нормативное состояние и 
соответствие установленным санитарным и техническим правилам и нормам, иным 
требованиям законодательства.
5. Эффективное управление, распоряжение и рациональное использование земель-
ных участков, собственность на которые не разграничена, формирование земельных 
участков при разграничении государственной собственности на землю в целях госу-
дарственной регистрации права собственности муниципального образования «Гиа-
гинский район»..

Сроки реали-
зации ведомст-
венной целевой 
Программы

2020 - 2024 годы

Целевые ин-
дикаторы реа-
лизации Про-
граммы

— отношение количества муниципального имущества, прошедшего государствен-
ную регистрацию права, к общему числу муниципального имущества, находящего-
ся в собственности муниципального образования «Гиагинский район»;
— количество муниципального имущества, находящегося в собственности муници-
пального образования «Гиагинский район» (кроме земельных участков), в отноше-
нии которых проведена процедура независимой оценки рыночной стоимости в те-
чение года;
— количество недвижимого имущества (здания, помещения, строения, сооруже-
ния), переданного в аренду в течение года;
— количество земельных участков, предоставленных в аренду в течение года;
— количество земельных участков, предоставленных в собственность, постоянное 
(бессрочное) пользование в течение года;
— количество нарушений земельного законодательства, выявленных в ходе осу-
ществления муниципального земельного контроля;
— расходы бюджета муниципального образования «Гиагинский район» на капи-
тальный ремонт, техническое содержание зданий, помещений, строений, сооруже-
ний, являющихся собственностью муниципального образования «Гиагинский рай-
он»;
— предоставление свободного имущества через проведение процедуры торгов на 
право заключения договора аренды муниципального имущества в течение года:
— зданий, помещений, строений, сооружений, являющихся собственностью муни-
ципального образования «Гиагинский район»;
— земельных участков на территории муниципального образования «Гиагинский 
район»;
— доходы от аренды недвижимого имущества (здания, помещения, строения, соо-
ружения);
— доходы от продажи движимого и недвижимого (здания, помещения, строения, со-
оружения) имущества;
— доходы от аренды муниципальных земельных участков;
— доходы от продажи муниципальных земельных участков;
— доходы от аренды земельных участков, государственная собственность на кото-
рые не разграничена;
— доходы от продажи земельных участков, государственная собственность на кото-
рые не разграничена;
— количество граждан, имеющих трех и более детей, получивших земельный уча-
сток в течение года на территории муниципального образования «Гиагинский рай-
он»;
— количество проведенных комплексных кадастровых работ в течение года на тер-
ритории муниципального образования «Гиагинский район»

Объемы финан-
сирования

Финансовое обеспечение программы осуществляется за счет средств бюджета МО 
«Гиагинский район» — 14061,69 тыс. руб., в том числе по годам:
2020 год – 5733,30 тыс.руб.
2021 год – 4442,35 тыс. руб.
2022 год – 2077,48 тыс. руб.
2023 год – 904,28 тыс. руб.
2024 год – 904,28 тыс. руб.

Основные ме-
роприятия

1. Осуществление оценки объектов муниципальной собственности, необходимой 
для продажи права аренды или права собственности на торгах, размера арендной 
платы, изготовление экспертных заключений о признании аварийными и подлежа-
щими сносу объектов недвижимости, заключений (справок, актов обследования и 
др.) кадастровых инженеров, а также иных экспертных заключений, проектов, оце-
нок, отчетов, проектно-сметной документации и др., необходимых для эффективно-
го использования муниципального имущества.
2. Проведение технической инвентаризации объектов недвижимости — зданий, со-
оружений.
3. Укрепление технической оснащенности отдела имущественно-земельных отно-
шений, приобретение программного обеспечения.
4. Проведение комплекса кадастровых работ связанных с разграничением государст-
венной собственности на землю:
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— земельные участки, расположенные под объектами недвижимости;
— земельные участки, государственная собственность на которые не разграничена.
 5. Выполнение работ по капитальному ремонту, ремонту и содержанию автомобиль-
ных дорог общего пользования муниципального образования «Гиагинский район» и 
искусственных сооружений на них (включая разработку проектной документации 
и проведение необходимых экспертиз), обустройство автомобильных дорог в целях 
повышения безопасности дорожного движения.
6. Внесение взносов для формирования фонда капитального ремонта общего иму-
щества в многоквартирных домах.
7. Приобретение имущества в муниципальную собственность МО «Гиагинский район».
8. Содержание и ремонт муниципальной собственности.
9. Оценка земельных участков, необходимая для продажи права аренды или права 
собственности на торгах..

Ожидаемые ре-
зультаты реа-
лизации ведом-
ственной целе-
вой Програм-
мы 

— оформление государственной регистрации прав на все муниципальные объекты 
недвижимости, в том числе на земельные участки — 100% к 2024 году;
— внесение полной информации об объектах муниципального имущества МО «Гиа-
гинский район» в Реестр муниципального имущества — 100 % к 2024 году;
— вовлечение объектов недвижимости, в том числе земельных участков в оборот пу-
тем постановки их на государственный кадастровый учет и регистрации права соб-
ственности;
— исполнение бюджетных назначений по доходам бюджета МО «Гиагинский район» 
от использования и продажи муниципального имущества в полном объеме по годам.

1. Характеристика (содержание) проблемы
Потребность разработки Программы по эффективному управлению муниципальным иму-

ществом муниципального района (далее — Программа) обусловлена исполнением Указа Пре-
зидента Российской Федерации от 28.04.2008 г. № 607 «Об оценке эффективности деятель-
ности органов местного самоуправления городских округов и муниципальных образований».

Муниципальная собственность составляет экономическую основу местного самоуправле-
ния. Вопросы формирования эффективного управления и распоряжения муниципальной соб-
ственностью являются приоритетными для муниципального образования «Гиагинский район». 
Решение проблемы создания эффективной системы управления муниципальным имуществом 
предполагает сосредоточение нормотворческих, организационных и управленческих усилий.

Повышение эффективности управления и распоряжения имуществом, находящимся в 
муниципальной собственности муниципального образования «Гиагинский район» и земель-
ными участками на территории муниципального образования «Гиагинский район» (далее — 
муниципальная собственность) является важной стратегической целью проведения политики 
администрации муниципального образования «Гиагинский район» в сфере имущественнозе-
мельных отношений для обеспечения устойчивого социальноэкономического развития Гиа-
гинского района.

 Одной из задач органов местного самоуправления муниципального образования «Гиа-
гинский район» в сфере управления и распоряжения муниципальным имуществом является 
создание эффективной системы учета объектов муниципальной собственности, которая бы 
консолидировала в себе полную и достоверную информацию обо всех объектах и обеспечи-
вала возможность всем заинтересованным пользователям оперативно получать информацию 
в полном объеме для принятия управленческих решений.

В настоящее время в отношении 90 % объектов недвижимости проведена техническая 
инвентаризация и государственная регистрация права муниципальной собственности муни-
ципального образования «Гиагинский район» и требуется завершение данной работы.

Также задачей органов местного самоуправления муниципального образования «Гиагин-
ский район» является обеспечение содержания муниципального имущества, проведение ра-
бот по улучшению имущества (капитальный ремонт), так как объекты недвижимости, пере-
данные по договорам аренды или безвозмездного пользования, а также временно свободные 
от прав третьих лиц, подвергаются угрозе возникновения событий, которые влекут ухудшение 
потребительских качеств объекта или его утрату и, как следствие, уменьшение его стоимости. 

В целях эффективного использования муниципального имущества необходимо проведе-
ние оценки рыночной стоимости арендной платы на объекты недвижимости, что обусловлено 
требованием статьи 8 Федерального закона от 29.07.1998 г. № 135ФЗ «Об оценочной дея-
тельности в Российской Федерации». Кроме того, проведение независимой оценки рыночной 
стоимости позволит определить реальную стоимость объектов муниципального имущества, 
оптимизировать порядок исчисления размера арендной платы за использование муниципаль-
ного имущества, реализовывать прогнозные планы приватизации муниципального имущества 
и проводить предпродажную подготовку объектов приватизации. Однако согласно п. 7 ст. 3 
Федерального закона от 25.10.2001 г. № 137ФЗ «О введении в действие Земельного кодек-
са Российской Федерации» приватизация зданий, строений, сооружений без одновременной 
приватизации земельных участков не допускается, вследствие чего возникает необходимость 
проведения работ по формированию земельных участков для приватизации муниципального 
имущества муниципального образования «Гиагинский район». Для оформления правоуста-
навливающих документов на земельные участки под объекты, находящиеся в муниципальной 
собственности, необходимо закончить кадастровые работы по земельным участкам, занятым 
муниципальными объектами.

Для повышения эффективности использования земельных ресурсов на территории муни-
ципального образования «Гиагинский район» необходимо осуществить сбор и закрепление 
информации о свободных земельных участках, которые могут быть использованы в качестве 
инвестиционных площадок, провести мероприятия по землеустройству, увеличить процент 
вовлечения в хозяйственный оборот земельных участков путем изъятия неиспользуемых и 
неэффективно используемых земель, выделения невостребованных земельных долей, реги-
страции права собственности муниципального района на земельные участки в целях разгра-
ничения государственной собственности на землю.

Комплексный подход к решению указанных задач позволит создать в короткие сроки эф-
фективную систему учета земельных участков, разработать механизмы для вовлечения в 
граж данский оборот земель района, увеличить бюджетные поступления за землю. Проведе-
ние землеустроительных работ, постановка земельных участков на кадастровый учет, в со-
ответствии со ст. 12 Федерального закона от 30.06.2006 г. № 93ФЗ «О внесении изменений 
в некоторые законодательные акты Российской Федерации по вопросу оформления в упро-
щенном порядке прав граждан на отдельные объекты недвижимого имущества» способствуют 
стимулированию налоговых поступлений и арендных платежей в консолидированный бюджет 
муниципального образования «Гиагинский район».

Учитывая вышеизложенное, администрация муниципального образования «Гиагинский 
район» сможет наиболее рационально и выгодно распоряжаться муниципальным имущест-
вом и земельными ресурсами, а также оказывать содействие в решении проблем эффектив-
ного управления муниципальным имуществом и использования земельных ресурсов на тер-
ритории поселений муниципального образования «Гиагинский район».

2. Цели и задачи ведомственной целевой программы
Основными принципами муниципальной политики в сфере управления муниципальным 

имуществом являются законность и открытость деятельности администрации муниципально-
го образования «Гиагинский район».

Цель программы — совершенствование системы управления муниципальным имущест-
вом МО «Гиагинский район».

Для достижения указанной цели предусматривается решение следующих задач:
1. Эффективное управление, распоряжение имуществом, находящимся в муниципальной 

собственности муниципального образования «Гиагинский район».
2. Совершенствование системы учета и содержания объектов собственности муниципаль-

ного образования «Гиагинский район», совершенствование механизма управления и распоря-
жения объектами недвижимости, обеспечение полноты и достоверности учета муниципально-
го имущества муниципального образования «Гиагинский район».

3. Разграничение государственной собственности на землю.
4. Обеспечение сохранности имущества, приведение его в нормативное состояние и соот-

ветствие установленным санитарным и техническим правилам и нормам, иным требованиям 
законодательства.

5. Эффективное управление, распоряжение и рациональное использование земельных 
участков, собственность на которые не разграничена, формирование земельных участков при 
разграничении государственной собственности на землю в целях государственной регистра-
ции права собственности муниципального образования «Гиагинский район».

3. Целевые индикаторы реализации Программы
Основными показателями (индикаторами) Программы являются:
— отношение количества муниципального имущества, прошедшего государственную ре-

гистрацию права, к общему числу муниципального имущества, находящегося в собственности 
муниципального образования «Гиагинский район»;

 — количество муниципального имущества, находящегося в собственности муниципально-

го образования «Гиагинский район» (кроме земельных участков), в отношении которого прове-
дена процедура независимой оценки рыночной стоимости в течение года;

 — количество недвижимого имущества (здания, помещения, строения, сооружения), пе-
реданного в аренду в течение года;

 — количество земельных участков, предоставленных в аренду в течение года;
 — количество земельных участков, предоставленных в собственность, постоянное (бес-

срочное) пользование в течение года;
 — количество нарушений земельного законодательства, выявленных в ходе осуществле-

ния муниципального земельного контроля;
 — расходы бюджета муниципального района на капитальный ремонт, техническое содер-

жание, зданий, помещений, строений, сооружений, являющихся собственностью муниципаль-
ного образования «Гиагинский район»;

 — предоставление свободного имущества через проведение процедуры торгов на право 
заключения договора аренды муниципального имущества в течение года:

 — зданий, помещений, строений, сооружений, являющихся собственностью муниципаль-
ного образования «Гиагинский район»;

 — земельных участков на территории муниципального образования «Гиагинский район»;
— доходы от аренды недвижимого имущества (здания, помещения, строения, сооружения);
— доходы от продажи движимого и недвижимого (здания, помещения, строения, сооруже-

ния) имущества;
— доходы от аренды муниципальных земельных участков;
— доходы от продажи муниципальных земельных участков;
— доходы от аренды земельных участков, государственная собственность на которые не 

разграничена;
— доходы от продажи земельных участков, государственная собственность на которые не 

разграничена;
— количество граждан, имеющих трех и более детей, получивших земельный участок в 

течение года на территории муниципального образования «Гиагинский район»;
— количество проведенных комплексных кадастровых работ в течение года на территории 

муниципального образования «Гиагинский район»;
Полный перечень индикаторов, с указанием значений по годам приведен в Приложении № 1. 

4. Этапы и сроки реализации ведомственной целевой программы 
Программа реализуется в один этап в течение 20202024 годов.

5. Характеристика основных мероприятий
Основные мероприятия программы:
1. Осуществление оценки объектов муниципальной собственности, необходимой для прода-

жи права аренды или права собственности на торгах, размера арендной платы. В соответствии 
со ст. 8 Федерального закона от 29.07.1998 г. 135ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской 
Федерации» при продаже или ином отчуждении объектов оценки, принадлежащих Российской 
Федерации, субъектам Российской Федерации или муниципальным образованиям.

2. Проведение технической инвентаризации объектов недвижимости — зданий, сооруже-
ний. Подготовка технической документации зданий или сооружений, вновь построенных для 
постановки на государственный кадастровый учет и регистрации прав. 

3. Укрепление технической оснащенности отдела имущественноземельных отношений, 
приобретение программного обеспечения. Для осуществления деятельности отдела.

4. Проведение комплекса кадастровых работ, связанных с разграничением государствен-
ной собственности на землю:

 — земельные участки, расположенные под объектами недвижимости;
 — земельные участки, государственная собственность на которые не разграничена. Под-

готовка межевых планов для уточнения границ земельных участков, стоящих на балансе му-
ниципального образования «Гиагинский район» или для постановки на кадастровый учет зе-
мельные участки вновь сформированные.

5. Выполнение работ по капитальному ремонту, ремонту и содержанию автомобильных дорог 
общего пользования муниципального образования «Гиагинский район» и искусственных сооруже-
ний на них (включая разработку проектной документации и проведение необходимых экспертиз), 
обустройство автомобильных дорог в целях повышения безопасности дорожного движения.

6. Внесение взносов для формирования фонда капитального ремонта общего имущества 
в многоквартирных домах.

7. Приобретение имущества в муниципальную собственность муниципального образова-
ния «Гиагинский район».

8. Содержание и ремонт муниципальной собственности.
9. Оценка земельных участков, необходимая для продажи права аренды или права собст-

венности на торгах.

6. Ресурсное обеспечение реализации Программы
Достижение цели и решение задач Программы осуществляется на основе проведения ос-

новных мероприятий.
Ежегодное финансирование мероприятий ведомственной целевой программы осуществ-

ляется за счет средств бюджета муниципального образования «Гиагинский район». Меропри-
ятия ведомственной целевой программы и объемы ее финансирования уточняются ежегодно 
при формировании проекта бюджета МО «Гиагинский район» на соответствующий финансо-
вый год и среднесрочный период.

Общий объем финансирования мероприятий ведомственной целевой программы на пери-
од 2020 — 2024 годов составит 14061,69 тыс. рублей, в том числе по годам:

2020 год – 5733,30 тыс.руб.
2021 год – 4442,40 тыс. руб.
2022 год – 2077,48 тыс. руб.
2023 год – 904,28 тыс. руб.
2024 год – 904,28 тыс. руб.
В случае недостаточного финансирования Программы возможно снижение показателей 

целевых индикаторов по сравнению с запланированными. Ресурсное обеспечение ведомст-
венной целевой программы по источникам финансирования и в разрезе мероприятий приве-
дены в приложении № 3.

7. Прогноз конечных результатов реализации Программы
Реализация программных мероприятий позволит:
— оформление государственной регистрации прав на все муниципальные объекты недви-

жимости, в том числе на земельные участки — 100% к 2024 году;
— внесение полной информации об объектах муниципального имущества муниципально-

го образования «Гиагинский район» в Реестр муниципального имущества — 100 % к 2024 году;
— вовлечение объектов недвижимости, в том числе земельных участков в оборот путем 

постановки их на государственный кадастровый учет и регистрации права собственности;
— исполнение бюджетных назначений по доходам бюджета МО «Гиагинский район» от 

использования и продажи муниципального имущества в полном объеме.
В результате реализации ведомственной целевой программы будет проведена техниче-

ская инвентаризация объектов, внесены по результатам инвентаризации изменения в Реестр 
муниципальной собственности, осуществлена оптимизация состава имущества муниципаль-
ной казны, определена рыночная стоимость объектов муниципального образования «Гиагин-
ский район» для коммерческого использования, проведен капитальный ремонт муниципаль-
ного имущества.

Важнейшим результатом станет оформление технической документации и регистрация 
прав на муниципальное недвижимое имущество (в том числе и земельные участки под объ-
ектами недвижимости), обновление базы данных по объектам, внесенным в реестр муници-
пальной собственности, эффективное управление имуществом, находящимся в казне му-
ниципального образования «Гиагинский район», обновление основных фондов, проведение 
капитального ремонта муниципального имущества.

8. Анализ рисков реализации Программы 
Реализация ведомственной целевой программы зависит от ряда рисков, которые могут 

в значительной степени оказать влияние на значение показателей ее результативности и в 
целом на достижение результатов Программы. К ним следует отнести макроэкономические, 
финансовые, правовые и управленческие риски.

Макроэкономические риски связаны с возможностями снижения темпов роста экономики, 
уровня инвестиционной активности, с финансовым кризисом. Указанные риски могут отра-
зиться на покупательской способности субъектов экономической деятельности, являющихся 
потенциальными покупателями муниципального имущества в рамках процесса приватизации.

Риск финансового обеспечения связан с недофинансированием основных мероприятий 
Программы в связи с потенциально возможным дефицитом районного бюджета.

К правовым рискам реализации Программы можно отнести:
— риски, связанные с изменениями законодательства (на федеральном и региональном 

уровне);



Суббота,  24 сентября 2022 г. ИНФОРМАЦИОННЫЙ БЮЛЛЕТЕНЬ № 19 5
— риски, связанные с судебными спорами — право притязания третьих лиц на объекты 

управления муниципальным имуществом.
Указанные риски могут повлиять на количественный и качественный состав юридических 

лиц и имущества, входящих в состав муниципального имущественного комплекса, которые не-
обходимы для реализации возложенных на МО «Гиагинский район» полномочий. Это, в свою 
очередь, повлияет на показатели (индикаторы) оптимизации состава муниципального имуще-
ства (количество муниципальных организаций, муниципального имущества), на показатели по-
вышения эффективности управления муниципальным имуществом (проведение проверок, ве-
личины доходов, перечисляемых в бюджет муниципального образования «Гиагинский район»).

В качестве мер управления указанными рисками в целях минимизации отрицательных по-
следствий в процессе реализации Программы предусматриваются следующие мероприятия:

— проведение мониторинга действующего законодательства, влияющего на выполнение 
программных мероприятий, достижение поставленной цели и решение задач;

— совершенствование механизмов управления муниципальным имуществом посредст-
вом нормативного правового регулирования;

— проведение ежегодной корректировки показателей (индикаторов) и мероприятий Про-
граммы по результатам мониторинга изменений внешних факторов, влияющих на реализацию 
Программы.

9. Механизм реализации Программы
Механизм реализации Программы направлен на эффективное планирование хода испол-

нения основных мероприятий, координацию действий исполнителя Программы, обеспечение 
контроля исполнения программных мероприятий, проведение мониторинга реализации Про-
граммы, выработку решений при возникновении отклонений хода работ от плана мероприятий 
Программы.

Исполнение Программы организует отдел имущественноземельных отношений админис-
трации МО «Гиагинский район» в пределах установленной компетенции.

В процессе реализации Программы ответственный исполнитель:
— организует реализацию Программы;
— несет ответственность за достижение показателей (индикаторов) Программы, а также 

конечных результатов её реализации;
— готовит предложения о внесении изменений в Программу;
— проводит оценку эффективности Программы на этапе реализации;
— запрашивает сведения, необходимые для проведения ежегодного мониторинга и под-

готовки отчета о ходе реализации и об оценке эффективности Программы (далее — годовой 
отчет);

— готовит годовой отчет.

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 16 сентября 2022 г., № 245, ст. Гиагинская
О предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования «Мага-

зины (4.4)» в отношении земельного участка с кадастровым номером 01:01:0800165:17 
по адресу: Республика Адыгея, Гиагинский район, ст. Дондуковская, ул. Гагарина, 193 
«А»

 На основании ст. 39 Градостроительного кодекса Российской Федерации от 29 декабря 
2004 г. № 190ФЗ, Положения о комиссии, ее составе по вопросам градостроительной де-
ятельности на территориях поселений, входящих в состав МО «Гиагинский район», и о по-
рядке организации проведения публичных слушаний, утвержденном постановлением главы 
МО «Гиагинский район» от 28.06.2018 г. № 153, на основании Заключения по результатам 
проведения публичных слушаний от 14.09.2022 г.

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Предоставить разрешение на условно разрешенный вид использования «Магазины 

(4.4)» в отношении земельного участка с кадастровым номером 01:01:0800165:17, площа-
дью 1908 кв.м по адресу: Республика Адыгея, Гиагинский район, ст. Дондуковская, ул. Гага-
рина,193 «А», расположенного в территориальной зоне Ж — 1 (зона застройки малоэтажны-
ми индивидуальными, жилыми домами).

2. Настоящее постановление опубликовать в «Информационном бюллетене муници-
пального образования «Гиагинский район», на сетевом источнике публикаций МУП «Ре-
дакция газеты «Красное знамя», на платформе общественного голосования платформы 
обратной связи (ПОС), а также разместить на официальном сайте администрации МО «Гиа
гинский район».

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы 
администрации МО «Гиагинский район» по сельскому хозяйству, имущественноземельным 
и архитектурноградостроительным вопросам, руководителя отдела архитектуры и градо-
строительства.

А.Н. ТАРАНУХИН.
Глава МО «Гиагинский район». 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
от 19 сентября 2022 года, № 246, ст. Гиагинская
Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципаль-

ной услуги  «Выплата компенсации части родительской платы за  присмотр и уход за 
детьми в муниципальных образовательных организациях, находящихся на террито-
рии муниципального образования «Гиагинский район»

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210ФЗ «Об организа-
ции предоставления государственных и муниципальных услуг»

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Вы-

плата компенсации части родительской платы за присмотр и уход за детьми в муниципаль-
ных образовательных организациях, находящихся на территории муниципального образова-
ния «Гиагинский район» (Приложение 1).

2. Настоящее постановление опубликовать в «Информационном бюллетене муници-
пального образования «Гиагинский район», на сетевом источнике публикаций МУП «Редак-
ция газеты «Красное знамя», а также разместить на официальном сайте администрации МО 
«Гиагинский район».

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его опубликования.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника управ-

ления образования администрации муниципального образования «Гиагинский район».
А.Н. ТАРАНУХИН.

Глава МО «Гиагинский район». 

Приложение № 1 
к постановлению главы № 246 от 19 сентября 2022 г.

Административный регламент 
предоставления муниципальной услуги «Выплата компенсации части родительской 

платы за присмотр и уход за детьми в муниципальных образовательных организаци-
ях, находящихся на территории муниципального образования «Гиагинский район»

I Общие положения
Предмет регулирования Административного регламента

1.1. Административный регламент предоставления Муниципальной услуги "Выплата ком-
пенсации части родительской платы за присмотр и уход за детьми в образовательной органи-
зации, реализующей образовательную программу дошкольного образования" (далее — адми-
нистративный регламент, муниципальная услуга) устанавливает сроки и последовательность 
административных действий управления образования, дошкольных образовательных органи-
заций, реализующих основную образовательную программу дошкольного образования (далее 
— дошкольное образовательные организации) при предоставлении Муниципальной услуги, а 
также порядок их взаимодействия с Заявителями при предоставлении Муниципальной услуги.

В рамках исполнения Административного Регламента осуществляется выплата компенса-
ции части родительской платы за присмотр и уход за детьми в образовательной организации, 
реализующей образовательную программу дошкольного образования.

Круг Заявителей
1.2. Заявителем на получение муниципальной услуги является родитель (законный пред-

ставитель) детей, посещающих образовательные организации, реализующие образователь-
ную программу дошкольного образования, внесший родительскую плату (или поручивший ее 
внести третьему лицу) за присмотр и уход за детьми в соответствующую образовательную 
организацию (далее — Заявитель).

Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги
Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется:
непосредственно при личном приеме Заявителя в управление образования администра-

ции муниципального образования «Гиагинский район», предоставляющего муниципальную 
услугу (далее — Уполномоченный орган) или многофункциональном центре предоставления 
государственных и муниципальных услуг (далее — многофункциональный центр, МФЦ);

по телефону Уполномоченном органе или многофункциональном центре;
письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной связи;
посредством размещения в открытой и доступной форме информации:
в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государствен-

ных и муниципальных услуг (функций)» (https://www.gosuslugi.ru/) (далее — ЕПГУ);
на официальном сайте Уполномоченного органа new.giaguo.ru;
посредством размещения информации на информационных стендах Уполномоченного ор-

гана или многофункционального центра.
6) Информирование Заявителя по вопросам предоставления Муниципальной услуги, в том 

числе разъяснения по вопросам предоставления Муниципальной услуги, о порядке обжало-
вания решений, действий (бездействия) должностных лиц, обеспечивающих предоставление 
Муниципальной услуги, осуществляется:

— в устной форме (при личном обращении Заявителя и (или по телефону);
— на Едином портале государственных и муниципальных услуг;
— в дошкольном образовательном учреждении.
7) Устное информирование при личном обращении в Управлении образования, дошколь-

ном образовательном учреждении осуществляется в соответствии с графиком работы управ-
ления образования, дошкольном образовательном учреждении.

8) Индивидуальная консультация при личном обращении предоставляется Заявителю на 
личном приеме в Управлении образования и дошкольном образовательном учреждении. 

Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, ко-
торые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги 
осуществляется бесплатно.

 При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) должностное лицо Уполно-
моченного органа, работник многофункционального центра, осуществляющий консультирова-
ние, подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересую-
щим вопросам.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в 
который позвонил Заявитель, фамилии, имени, отчества (последнее — при наличии) и долж-
ности специалиста, принявшего телефонный звонок.

Если должностное лицо Уполномоченного органа не может самостоятельно дать ответ, те-
лефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или 
же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно будет 
получить необходимую информацию.

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает Заявителю 
один из следующих вариантов дальнейших действий:

изложить обращение в письменной форме; назначить другое время для консультаций.
Должностное лицо Уполномоченного органа не вправе осуществлять информирование, 

выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления муниципальной услу-
ги, и влияющее прямо или косвенно на принимаемое решение.

Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут.
Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан.
По письменному обращению должностное лицо Уполномоченного органа, ответственный за 

предоставление муниципальной услуги, подробно в письменной форме разъясняет гражданину 
сведения по вопросам, указанным в пункте 1.4. настоящего Административного регламента в 
порядке, установленном Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59ФЗ «О порядке рассмо-
трения обращений граждан Российской Федерации» (далее — Федеральный закон № 59ФЗ).

На ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные Положением о федеральной государ-
ственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципаль-
ных услуг (функций)», утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации 
от 24 октября 2011 г. № 861.

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осу-
ществляется без выполнения Заявителем какихлибо требований, в том числе без исполь-
зования программного обеспечения, установка которого на технические средства Заявителя 
требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного 
обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию Заявите-
ля или предоставление им персональных данных.

На официальном сайте Уполномоченного органа, на стендах в местах предоставления 
муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предо-
ставления муниципальной услуги, и в многофункциональном центре размещается следующая 
справочная информация:

о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа и их структурных подра-
зделений, ответственных за предоставление муниципальной услуги, а также многофункцио-
нальных центров;

справочные телефоны структурных подразделений Уполномоченного органа, ответствен-
ных за предоставление муниципальной услуги, в том числе номер телефонаавтоинформато-
ра (при наличии);

адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи 
Уполномоченного органа в сети «Интернет».

В залах ожидания Уполномоченного органа размещаются нормативные правовые акты, 
регулирующие порядок предоставления муниципальной услуги, в том числе Административ-
ный регламент, которые по требованию Заявителя предоставляются ему для ознакомления.

Размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на информа-
ционных стендах в помещении многофункционального центра осуществляется в соответствии 
с соглашением, заключенным между многофункциональным центром и Уполномоченным орга-
ном с учетом требований к информированию, установленных Административным регламентом.

Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о 
результатах предоставления муниципальной услуги может быть получена Заявителем в лич-
ном кабинете на ЕПГУ, а также в соответствующем структурном подразделении Уполномочен-
ного органа при обращении Заявителя лично, по телефону посредством электронной почты.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
Наименование муниципальной услуги
Муниципальная услуга: «Выплата компенсации части родительской платы за присмотр и 

уход за детьми в муниципальных дошкольных образовательных организациях, находящихся 
на территории муниципального образования «Гиагинский район».

Наименование органа местного самоуправления (организации), предоставляющего 
муниципальную услугу

Муниципальная услуга предоставляется Уполномоченным органом — управлением обра-
зования администрации муниципального образования «Гиагинский район». 

В предоставлении муниципальной услуги принимает участие: образовательные организа-
ции, реализующие образовательную программу дошкольного образования (в части первично-
го приема, проверки и регистрации документов);

 многофункциональный центр предоставления муниципальных услуг (далее — МФЦ). 
При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченному органу запрещается тре-

бовать от Заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для 
получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные муниципальные органы 
и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые явля-
ются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

Описание результата предоставления муниципальной услуги
Результатом предоставления муниципальной услуги является: 
Решение о предоставлении муниципальной услуги по форме, согласно Приложению № 1 

к настоящему Административному регламенту
Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги по форме, согласно Прило-

жению № 2 к настоящему Административному регламенту.
Способы направления результата предоставления муниципальной услуги:
— в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ;
— на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа в 

Уполномоченном органе, многофункциональном центре;
Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости 

обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, 
срок приостановления предоставления муниципальной услуги, срок выдачи (направ-
ления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги

2.7. Принятие решения уполномоченного органа о выплате заявителю компенсации ро-
дительской платы или отказ в выплате компенсации родительской платы осуществляется 
в течение 10 (десяти) рабочих дней с даты приема и регистрации заявления и документов, 
предусмотренных настоящим административным регламентом.

2.8. При положительном решении уполномоченного органа выплата компенсации произво-
дится ежеквартально уполномоченным органом в безналичном порядке на счета получателей 
не позднее 20 числа месяца, следующего за отчетным кварталом. Компенсация части роди-
тельской платы за четвертый квартал может быть предоставлена в декабре соответствующего 
финансового года.

2.9. Общий срок предоставления муниципальной услуги при предоставлении первичной 
выплаты не должен превышать 126 (сто двадцать шесть) календарных дней с момента прие-
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ма заявления на предоставление муниципальной услуги.

2.10. Приостановление предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги
2.11. Федеральный закон от 29 декабря 2012 г. N 273ФЗ "Об образовании в Российской 

Федерации".
2.12. Федеральный закон от 27 июля 2010 г. N 210ФЗ "Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг".
2.13. Федеральный закон от 06 октября 2003 г. N 131ФЗ "Об общих принципах организа-

ции местного самоуправления в Российской Федерации".
2.14. Постановление Кабинета министров Республики Адыгея от 18 апреля 2014 года № 95 

«О компенсации родительской платы за присмотр и уход за детьми, посещающими образова-
тельные организации, реализующие образовательную программу дошкольного образования».

2.15. Постановление администрации муниципального образования «Гиагинский район» от 
26 апреля 2017 г. № 67 «Об установлении родительской платы, взимаемой с родителей (за-
конных представителей) за присмотр и уход за детьми в муниципальных бюджетных (общео-
бразовательных) и дошкольных образовательных организациях, осуществляющих образова-
тельную деятельность по реализации образовательных программ дошкольного образования, 
расположенных на территории муниципального образования «Гиагинский район».

Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых в соответствии с 
нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, 
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципаль-
ной услуги, подлежащих представлению Заявителю, способы их получения Заявите-
лем, в том числе в электронной форме, порядок их представления

2.16. Для получения муниципальной услуги заявитель при первичном обращении представ-
ляет в образовательную организацию, которую посещает его ребенок, следующие документы:

— Заявление (приложение N 3) с указанием сведений о получателе компенсации (фами-
лия, имя, отчество, число, месяц, год рождения, адрес регистрации, домашний и служебный 
телефоны, статус заявителя (родитель, опекун (попечитель), приемный родитель);

— Копию и оригинал (для сверки) свидетельства о рождении ребенка, за присмотр и уход, 
за которым в образовательной организации заявитель желает получить компенсацию части 
родительской платы, а также копии и оригиналы (для сверки) свидетельств о рождении других 
своих детей, не достигших возраста 18 лет, в том числе усыновленных;

— Копию и оригинал (для сверки) свидетельства о браке (расторжении брака) в случае, 
несоответствия фамилии родителя и ребенка, за присмотр и уход, за которым в образователь-
ной организации заявитель желает получить компенсацию части родительской платы;

— Копию первой страницы сберегательной книжки заявителя — владельца банковского 
счета, либо копию договора заявителя с банковским учреждением или другим кредитным 
учреждением (с указанием реквизитов банка или иного кредитного учреждения, реквизитов 
счета получателя), либо выписку по (расчетному) лицевому счету заявителя (для держателей 
банковских пластиковых карт);

— Копии и оригиналы (для сверки) платежных документов, подтверждающих перечисле-
ние родительской платы;

— Копию и оригинал (для сверки) решения органа опеки и попечительства об установле-
нии опеки над ребенком или передаче ребенка на воспитание в приемную семью, в случае 
если заявителем является опекун (попечитель) или приемный родитель соответственно, вно-
сящий плату за присмотр и уход за ребенком в образовательной организации;

— Для последующего (после первичного обращения) заявитель представляет в образова-
тельную организацию копии и оригиналы (для сверки) платежных документов, подтверждаю-
щих перечисление родительской платы за присмотр и уход за ребенком в данной образова-
тельной организации.

2.17. Заявитель (получатель компенсации части родительской платы) несет ответственность 
за достоверность представляемых документов и обязан извещать образовательную организа-
цию обо всех изменениях, влияющих на установление и определение размера компенсации.

2.18. Заявление и прилагаемые к нему документы подаются заявителем в образователь-
ную организацию, которую посещает ребенок (дети) заявителя, лично, почтой либо через дру-
гих лиц (при предъявлении оформленной в соответствии с законодательством доверенности).

В случае направления заявления посредством ЕПГУ формирование заявления осуществ-
ляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ без необходимости дополни-
тельной подачи заявления в какойлибо иной форме.

В заявлении также указывается один из следующих способов направления результата пре-
доставления муниципальной услуги:

в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ;
дополнительно на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного 

документа в Уполномоченном органе, многофункциональном центре.
В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, удостоверя-

ющего личность Заявителя формируются при подтверждении учетной записи в Единой систе-
ме идентификации и аутентификации из состава соответствующих данных указанной учетной 
записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы меж-
ведомственного электронного взаимодействия.

В случае, если документ, подтверждающий полномочия Заявителя, выдан нотариусом 
— должен быть подписан усиленной квалификационной электронной подписью нотариуса, в 
иных случаях — подписанный простой электронной подписью.

— Документ, удостоверяющий личность членов семьи Заявителя (для детей в возрасте до 
14 лет — свидетельство о рождении, для детей в возрасте от 14 до 23 лет — свидетельство о 
рождении и паспорт);

— Справка об обучении по очной форме в общеобразовательных организациях, професси-
ональных образовательных организациях или образовательных организациях высшего обра-
зования ребенка (детей) старше 18 лет, проживающих в семье родителя (законного представи-
теля) (в случае, если документ предусмотрен нормативными правовыми актами субъекта РФ);

— Документ о рождении ребенка, выданн компетентными органами иностранного государ-
ства (в случае рождения ребенка за пределами Российской Федерации);

— Документ, подтверждающий установление опеки (попечительства) над ребенком, в слу-
чае если Заявитель является опекуном (попечителем) (при необходимости);

— Документы, подтверждающие доход (отсутствие дохода) каждого члена семьи, входящего в 
ее состав (в случае, если документ предусмотрен нормативными правовыми актами субъекта РФ);

— Справка о рождении по форме № 25 предоставляется, если сведения об отце ребенка 
внесены в актовую запись о рождении со слов матери (в случае, если документ предусмотрен 
нормативными правовыми актами субъекта РФ).

— Заявление и прилагаемые документы, направляются (подаются) в Уполномоченный ор-
ган в электронной форме путем заполнения формы запроса через личный кабинет на ЕПГУ.

Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых в соответствии 
с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, ко-
торые находятся в распоряжении органов местного самоуправления и иных органов, 
участвующих в предоставлении муниципальных услуг

 Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами 
для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов мест-
ного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг 
в случае обращения2:

— Сведения о рождении;
— Сведения об установлении опеки над ребенком из решения органа опеки и попечительства;
— Сведения о лишении родительских прав;
— Сведения об ограничении родительских прав;
— Сведения об отобрании ребенка при непосредственной угрозе его жизни или здоровью;
— Сведения о заключении (расторжении) брака;
— Сведения об установлении отцовства;
— Сведения об изменении фамилии, имени или отчества для лиц, изменивших фамилию, 

имя или отчество».
 При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от Заявителя:
— Представления документов и информации или осуществления действий, представле-

ние или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регули-
рующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

— Представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными 
правовыми актами Российской Федерации и Республики Адыгея, муниципальными правовыми 
актами муниципального образования «Гиагинский район» находятся в распоряжении органов, 
предоставляющих муниципальную услугу, органов местного самоуправления и (или) подведом-
ственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участву-
ющих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 
6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210ФЗ «Об организации предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг» (далее — Федеральный закон № 210ФЗ).

 Представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых 
не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключе-
нием следующих случаев:

изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муни-
ципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципаль-
ной услуги;

наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, по-
данных Заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не 
включенных в представленный ранее комплект документов;

истечение срока действия документов или изменение информации после первоначаль-
ного отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
либо в предоставлении муниципальной услуги;

выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противо-
правного действия (бездействия) должностного лица Уполномоченного органа, служащего, 
работника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 
1.1 статьи 16 Федерального закона № 210ФЗ, при первоначальном отказе в приеме докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении му-
ниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя Уполномоченного 
органа, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя ор-
ганизации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210ФЗ, уведомля-
ется Заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги

2.19. Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, являются:

— подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставле-
ния услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;

— представленные Заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не 
заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

— документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме ис-
пользовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги;

— некорректное заполнение обязательных полей в форме запроса, в том числе в интерак-
тивной форме запроса на ЕПГУ (недостоверное, неполное, либо неправильное заполнение);

— представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за услугой;
— представление неполного комплекта документов, необходимых для предоставления 

услуги;
— заявление о предоставлении услуги подано в орган местного самоуправления или орга-

низацию, в полномочия которых не входит предоставление услуги.
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предо-

ставлении муниципальной услуги
2.20. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законода-

тельством Российской Федерации не предусмотрено.
 Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
— Заявитель не соответствует категории лиц, имеющих право на предоставление услуги.
— Представленные Заявителем сведения в запросе о предоставлении услуги не соответ-

ствуют сведениям, полученным в порядке межведомственного взаимодействия.
— Наличие сведений о лишении родительских прав.
— Наличие сведений об ограничении в родительских правах.
— Наличие сведений об отобрании ребенка (детей) при непосредственной угрозе его жиз-

ни или здоровью.
Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предостав-

ления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выда-
ваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении (муниципаль-
ной) услуги

2.21. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, 
отсутствуют.

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной опла-
ты, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые яв-

ляются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, 
включая информацию о методике расчета размера такой платы

Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении му-

ниципальной услуги и при получении
результата предоставления муниципальной услуги
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении му-

ниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услу-
ги в Уполномоченном органе или многофункциональном центре составляет не более 
15 минут.

Срок и порядок регистрации запроса Заявителя о предоставлении муниципальной услуги, 
в том числе в электронной форме

Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги подлежат регистра-
ции в Уполномоченном органе в течение 1 рабочего дня со дня получения заявления и доку-
ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги, указанных в настоящем Административном регламенте, Уполномо-
ченный орган не позднее следующего за днем поступления заявления и документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги, рабочего дня, направляет Заявителю решение 
об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги по фор-
ме, приведенной в Приложении № 4 к настоящему Административному регламенту.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга
Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием заявлений 

и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также выдача ре-
зультатов предоставления муниципальной услуги, должно обеспечивать удобство для граж
дан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта.

В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (стро-
ения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовывается сто-
янка (парковка) для личного автомобильного транспорта Заявителей. За пользование стоян-
кой (парковкой) с Заявителей плата не взимается.

Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) 
выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транс-
портных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в поряд-
ке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перево-
зящих таких инвалидов и (или) детейинвалидов.

В целях обеспечения беспрепятственного доступа Заявителей, в том числе передвига-
ющихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых предоставляется 
государственная (муниципальная) услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными 
(контрастными) предупреждающими элементами, иными специальными приспособлениями, 
позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответ-
ствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть оборудован информа-
ционной табличкой (вывеской), содержащей информацию:

наименование;
местонахождение и юридический адрес; режим работы;
график приема;
номера телефонов для справок.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать 

санитарноэпидемиологическим правилам и нормативам.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснащаются:
противопожарной системой и средствами пожаротушения;
системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; средствами оказания 

первой медицинской помощи;
туалетными комнатами для посетителей.
Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых опреде-

ляется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а 
также информационными стендами. 

Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чте-
ния шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом.

Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками 
заявлений, письменными принадлежностями.

Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с 
указанием:

номера кабинета и наименования отдела;
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фамилии, имени и отчества (последнее — при наличии), должности ответственного лица 

за прием документов;
графика приема Заявителей.
Рабочее место каждого ответственного лица для приема документов должно быть обору-

довано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информацион-
ным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим устройством.

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указани-
ем фамилии, имени, отчества (последнее — при наличии) и должности.

При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются:
возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором пре-

доставляется муниципальная услуга;
возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены 

здания и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в та-
кие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе 
с использование креслаколяски;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоя-
тельного передвижения;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для 
обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов зданиям и помещениям, в которых пре-
доставляется муниципальная услуга, и к муниципальной услуге с учетом ограничений их жиз-
недеятельности;

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также 
надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рель-
ефноточечным шрифтом Брайля;

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
допуск собакипроводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное об-

учение, на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются муниципальные услуги;
оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муни-

ципальных услуг наравне с другими лицами.
Показатели доступности и качества муниципальной услуги
Основными показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:
наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления муни-

ципальной услуги в информационнотелекоммуникационных сетях общего пользования (в том 
числе в сети «Интернет»), средствах массовой информации;

возможность получения Заявителем уведомлений о предоставлении муниципальной услу-
ги с помощью ЕПГУ;

возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том 
числе с использованием информационнокоммуникационных технологий.

Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:
своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее 

предоставления, установленным настоящим Административным регламентом;
минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными лицами, 

участвующими в предоставлении муниципальной услуги;
отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некоррект-

ное (невнимательное) отношение к Заявителям;
отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления муниципальной 

услуги;
отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Уполномоченного 

органа, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении муниципаль-
ной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении (частич-
ном удовлетворении) требований Заявителей.

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муници-
пальной услуги в многофункциональных центрах, особенности предоставления муни-
ципальной услуги по экстерриториальному принципу и особенности предоставления 
муниципальной услуги в электронной форме

Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу осуществля-
ется в части обеспечения возможности подачи заявлений посредством ЕПГУ и получения ре-
зультата муниципальной услуги в многофункциональном центре.

Заявителям обеспечивается возможность представления заявления и прилагаемых доку-
ментов в форме электронных документов посредством ЕПГУ.

В этом случае Заявитель авторизуется на ЕПГУ посредством подтвержденной учетной за-
писи в ЕСИА, заполняет заявление о предоставлении муниципальной услуги с использовани-
ем интерактивной формы в электронном виде.

Заполненное заявление о предоставлении муниципальной услуги отправляется Заявите-
лем вместе с прикрепленными электронными образами документов, необходимыми для пре-
доставления муниципальной услуги, в Уполномоченный орган. При авторизации в ЕСИА заяв-
ление о предоставлении муниципальной услуги считается подписанным простой электронной 
подписью Заявителя.

Результаты предоставления муниципальной услуги, указанные в пункте 2.6 настоящего 
Административного регламента, направляются Заявителю в личный кабинет на ЕПГУ в фор-
ме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной под-
писью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа в случае направления 
заявления посредством ЕПГУ.

В случае направления заявления посредством ЕПГУ результат предоставления муниципаль-
ной услуги также может быть выдан Заявителю на бумажном носителе в многофункциональном 
центре в порядке, предусмотренном пунктом 6.4 настоящего Административного регламента.

Электронные документы представляются в следующих форматах:
а) xml — для формализованных документов;
б) doc, docx, odt — для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы 

(за исключением документов, указанных в подпункте «в» настоящего пункта);
в) xls, xlsx, ods — для документов, содержащих расчеты;
г) pdf, jpg, jpeg — для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих 

формулы и (или) графические изображения (за исключением документов, указанных в под-
пункте «в» настоящего пункта), а также документов с графическим содержанием.

Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредствен-
но с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с 
сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 — 500 dpi (масштаб 1:1) с 
использованием следующих режимов:

«чернобелый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного 
текста);

«оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цвет-
ного графического изображения);

«цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графи-
ческих изображений либо цветного текста);

сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи 
лица, печати, углового штампа бланка;

количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых 
содержит текстовую и (или) графическую информацию.

Электронные документы должны обеспечивать: 
возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;
для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразде-

лам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся 
в тексте рисункам и таблицам.

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в 
виде отдельного электронного документа.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур 
(действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности

 выполнения административных процедур в электронной форме 
Исчерпывающий перечень административных процедур

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные 
процедуры:

проверка документов и регистрация заявления;
получение сведений посредством Федеральной государственной информационной систе-

мы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» (далее — СМЭВ);
рассмотрение документов и сведений; принятие решения;
выдача результата;
внесение результата муниципальной услуги в реестр юридически значимых записей.
Описание административных процедур представлено в Приложении № 5 к настоящему 

Административному регламенту.
Перечень административных процедур (действий) при предоставлении муници-

пальной услуги в электронной форме

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме Заявителю обеспечиваются:
— получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;
— формирование заявления;
— прием и регистрация Уполномоченным органом заявления и иных документов, необхо-

димых для предоставления муниципальной услуги;
— получение результата предоставления муниципальной услуги;
— получение сведений о ходе рассмотрения заявления;
— осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги; 
— досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Уполномо-

ченного органа либо действия (бездействие) должностных лиц Уполномоченного органа, пре-
доставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

Порядок осуществления административных процедур (действий) в электронной 
форме

Формирование заявления.
 Формирование заявления может осуществляться посредством заполнения электронной 

формы заявления на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой
либо иной форме.

Форматнологическая проверка сформированного заявления осуществляется после за-
полнения Заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении 
некорректно заполненного поля электронной формы заявления Заявитель уведомляется о 
характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сооб-
щения непосредственно в электронной форме заявления.

При формировании заявления Заявителю обеспечивается:
а) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных в пун-

ктах 2.8 — 2.10 настоящего Административного регламента, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги;

б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления;
в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой мо-

мент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для 
повторного ввода значений в электронную форму заявления;

г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений Заяви-
телем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на 
ЕПГУ, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления 
без потери ранее введенной информации;

е) возможность доступа Заявителя на ЕПГУ к ранее поданным им заявлениям в течение 
не менее одного года, а также частично сформированных заявлений — в течение не менее 3 
месяцев.

Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходимые для предо-
ставления муниципальной услуги, направляются в Уполномоченный орган посредством ЕПГУ.

Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего дня с момента подачи 
заявления на ЕПГУ, а в случае его поступления в нерабочий или праздничный день, — в сле-
дующий за ним первый рабочий день:

а) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и направ-
ление Заявителю электронного сообщения о поступлении заявления; 

б) регистрацию заявления и направление Заявителю уведомления о регистрации заявления 
либо об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Электронное заявление становится доступным для должностного лица Уполномоченного 
органа, ответственного за прием и регистрацию заявления (далее — ответственное должност-
ное лицо), в государственной информационной системе, используемой Уполномоченным ор-
ганом для предоставления муниципальной услуги (далее — ГИС).

Ответственное должностное лицо:
проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ, с периодом не реже 2 

раз в день;
рассматривает поступившие заявления и приложенные образцы документов (документы);
производит действия в соответствии с пунктом 3.4 настоящего Административного регламента.
Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечивается 

возможность получения документа:
в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электрон-

ной подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа, направленного 
Заявителю в личный кабинет на ЕПГУ;

в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, ко-
торый Заявитель получает при личном обращении в многофункциональном центре.

Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате предоставления 
муниципальной услуги производится вне зависимости от способа подачи заявления в личном 
кабинете на ЕПГУ, при условии авторизации. Заявитель имеет возможность просматривать 
статус электронного заявления, а также информацию о дальнейших действиях в личном ка-
бинете по собственной инициативе, в любое время.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме Заявителю направляется:
а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема заявления и 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и начале процедуры 
предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания предо-
ставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги;

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о 
предоставлении муниципальной услуги и возможности получить результат предоставления 
муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги. 

Оценка качества предоставления муниципальной услуги.
Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии 

с Правилами оценки гражданами эффективности деятельности руководителей территориаль-
ных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) с 
учетом качества предоставления ими государственных услуг, а также применения результатов 
указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполне-
ния соответствующими руководителями своих должностных обязанностей, утвержденными 
постановлением Правительства Российской Федерации от 12 декабря 2012 года № 1284 «Об 
оценке гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов 
федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) и территори-
альных органов государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с уче-
том качества предоставления государственных услуг, руководителей многофункциональных 
центров предоставления государственных и муниципальных услуг с учетом качества орга-
низации предоставления государственных и муниципальных услуг, а также о применении ре-
зультатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении 
исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей».

Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, действия или 
бездействие Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа либо му-
ниципального служащего в соответствии со статьей 11.2 Федерального закона № 210ФЗ и в 
порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 
2012 года

№ 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей 
процесс досудебного, (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совер-
шенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг.

Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах

В случае выявления опечаток и ошибок Заявитель вправе обратиться в Уполномоченный 
органа с заявлением с приложением документов, указанных в пункте 2.8. настоящего Адми-
нистративного регламента.

Основания отказа в приеме заявления об исправлении опечаток и ошибок указаны в пун-
кте 2.12. настоящего Административного регламента.

Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах осуществляется в следующем порядке:

Заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в документах, выданных в результате пре-
доставления муниципальной услуги, 

обращается лично в Уполномоченный орган с заявлением о необходимости исправления 
опечаток и ошибок, в котором содержится указание на их описание.

Уполномоченный орган при получении заявления, указанного в подпункте 3.12.1 настоя-
щего подраздела, рассматривает необходимость внесения соответствующих изменений в до-
кументы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги.

Уполномоченный орган обеспечивает устранение опечаток и ошибок в документах, являю-
щихся результатом предоставления муниципальной услуги.

Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 3 (трех) рабочих дней с даты 
регистрации заявления, указанного в подпункте 3.12.1 настоящего подраздела.
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IV. Формы контроля за исполнением административного регламента "Порядок 

осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными 
должностными лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов, 
устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также при-
нятием ими решений"

Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Административного регла-
мента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 
муниципальной услуги, осуществляется на постоянной основе должностными лицами Адми-
нистрации (Уполномоченного органа), уполномоченными на осуществление контроля за пре-
доставлением муниципальной услуги.

Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и 
письменная информация специалистов и должностных лиц Администрации (Уполномоченно-
го органа).

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок:
решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
выявления и устранения нарушений прав граждан;
рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, содержа-

щие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.
Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок пол-

ноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы 
контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя 
проведение плановых и внеплановых проверок.

Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы Уполномочен-
ного органа, утверждаемых руководителем Уполномоченного органа. При плановой проверке 
полноты и качества предоставления муниципальной услуги контролю подлежат:

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; соблюдение положений на-
стоящего Административного регламента;

правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении муници-
пальной услуги.

Основанием для проведения внеплановых проверок являются:
получение от государственных органов, органов местного самоуправления информации о 

предполагаемых или выявленных нарушениях нормативных правовых актов Российской Фе-
дерации, нормативных правовых актов (указать наименование субъекта РФ в случае предо-
ставления государственной услуги, государственной услуги с переданными полномочиями) и 
нормативных правовых актов органов местного самоуправления (указать наименование муни-
ципального образования в случае предоставления муниципальной услуги);

обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том числе на 
качество предоставления муниципальной услуги.

Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимае-
мые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений насто-
ящего Административного регламента, нормативных правовых актов (указать наименование 
субъекта РФ в случае предоставления государственной услуги, государственной услуги с пе-
реданными полномочиями) и нормативных правовых актов органов местного самоуправления 
(указать наименование муниципального образования в случае предоставления муниципаль-
ной услуги) осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с 
законодательством Российской Федерации.

Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевременность 
принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги за-
крепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства.

Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной 
услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций 

Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять контроль за пре-
доставлением муниципальной услуги путем получения информации о ходе предоставления 
муниципальной услуги, в том числе о сроках завершения административных процедур (дей-
ствий).

Граждане, их объединения и организации также имеют право:
направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества предостав-

ления муниципальной услуги;
вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего Административного 

регламента.
Должностные лица Уполномоченного органа принимают меры к прекращению допущен-

ных нарушений, устраняют причины и условия, способствующие совершению нарушений.
Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, их объеди-

нений и организаций доводится до сведения лиц, направивших эти замечания и предложения.
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 

и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу,
 а также их должностных лиц, муниципальных служащих

Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий (бездействия) Упол-
номоченного органа, должностных лиц Уполномоченного органа, муниципальных служащих, 
многофункционального центра, а также работника многофункционального центра при предо-
ставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке (далее — жалоба).

Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на рассмотре-
ние жалобы лица, которым может быть направлена жалоба Заявителя в досудебном 
(внесудебном) порядке;

В досудебном (внесудебном) порядке Заявитель вправе обратиться с жалобой в письмен-
ной форме на бумажном носителе или в электронной форме:

в Уполномоченный орган — на решение и (или) действия (бездействие) должностного 
лица, руководителя структурного подразделения Уполномоченного органа, на решение и дей-
ствия (бездействие) Уполномоченного органа, руководителя Уполномоченного органа;

в вышестоящий орган на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, ру-
ководителя структурного подразделения Уполномоченного органа;

к руководителю многофункционального центра — на решения и действия (бездействие) 
работника многофункционального центра;

к учредителю многофункционального центра — на решение и действия (бездействие) мно-
гофункционального центра. 

В Уполномоченном органе, многофункциональном центре, у учредителя многофункцио-
нального центра определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица.

Способы информирования Заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, 
в том числе с использованием Единого портала государственных и муниципальных 
услуг (функций)

Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на информационных 
стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на сайте Уполномоченного органа, 
ЕПГУ, а также предоставляется в устной форме по телефону и (или) на личном приеме либо в 
письменной форме почтовым отправлением по адресу, указанному Заявителем.

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (вне-
судебного) обжалования действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществ-
ленных) в ходе предоставления муниципальной услуги

Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) 
Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должност-
ных лиц регулируется:

— Федеральным законом «Об организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг»;

— постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 
«О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс до-
судебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при 
предоставлении государственных и муниципальных услуг».

VI. Особенности выполнения административных процедур (действий) в многофунк-
циональных центрах предоставления муниципальных услуг

Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) при предостав-
лении муниципальной услуги, выполняемых многофункциональными центрами

6.1 Многофункциональный центр осуществляет: 
информирование Заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в много-

функциональном центре, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной 
услуги, а также консультирование Заявителей о порядке предоставления муниципальной 
услуги в многофункциональном центре;

выдачу Заявителю результата предоставления муниципальной услуги, на бумажном но-
сителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в многофунк-
циональный центр по результатам предоставления муниципальной услуги, а также выдача 
документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информа-
ционных систем органов, предоставляющих муниципальных услуг;

иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным законом № 210ФЗ.

В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210ФЗ для реализации 
своих функций многофункциональные центры вправе привлекать иные организации.

Информирование Заявителей
Информирование Заявителя многофункциональными центрами осуществляется следую-

щими способами:
а) посредством привлечения средств массовой информации, а также путем размещения ин-

формации на официальных сайтах и информационных стендах многофункциональных центров;
б) при обращении Заявителя в многофункциональный центр лично, по телефону, посред-

ством почтовых отправлений, либо по электронной почте.
При личном обращении работник многофункционального центра подробно информирует 

Заявителей по интересующим их вопросам в вежливой корректной форме с использованием 
официальноделового стиля речи. Рекомендуемое время предоставления консультации — не 
более 15 минут, время ожидания в очереди в секторе информирования для получения инфор-
мации о муниципальных услугах не может превышать 15 минут.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании организа-
ции, фамилии, имени, отчестве и должности работника многофункционального центра, приняв-
шего телефонный звонок. Индивидуальное устное консультирование при обращении Заявителя 
по телефону работник многофункционального центра осуществляет не более 10 минут;

В случае, если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, работник 
многофункционального центра, осуществляющий индивидуальное устное консультирование 
по телефону, может предложить Заявителю:

изложить обращение в письменной форме (ответ направляется Заявителю в соответствии 
со способом, указанным в обращении);

назначить другое время для консультаций.
При консультировании по письменным обращениям Заявителей ответ направляется в 

письменном виде в срок не позднее 5 календарных дней с момента регистрации обращения 
в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, по-
ступившем в многофункциональный центр в форме электронного документа, и в письменной 
форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в многофункциональный 
центр в письменной форме.

Выдача Заявителю результата предоставления муниципальной услуги
При наличии в заявлении о предоставлении муниципальной услуги указания о выдаче 

результатов оказания услуги через многофункциональный центр, Уполномоченный орган 
передает документы в многофункциональный центр для последующей выдачи Заявителю 
способом, согласно заключенным соглашениям о взаимодействии заключенным между Упол-
номоченным органом и многофункциональным центром в порядке, утвержденном Постанов-
лением № 797.

Порядок и сроки передачи Уполномоченным органом таких документов в многофункцио-
нальный центр определяются соглашением о взаимодействии, заключенным ими в порядке, 
установленном Постановлением № 797.

Прием Заявителей для выдачи документов, являющихся результатом муниципальной 
услуги, в порядке очередности при получении номерного талона из терминала электронной 
очереди, соответствующего цели обращения, либо по предварительной записи.

Работник многофункционального центра осуществляет следующие действия: устанавли-
вает личность Заявителя на основании документа,

удостоверяющего личность в соответствии с законодательством Российской Федерации;
определяет статус исполнения заявления Заявителя в ГИС;
распечатывает результат предоставления муниципальной услуги в виде экземпляра электрон-

ного документа на бумажном носителе и заверяет его с использованием печати многофункцио-
нального центра (в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации 
случаях — печати с изображением Государственного герба Российской Федерации); заверяет эк-
земпляр электронного документа на бумажном носителе с использованием печати многофункци-
онального центра (в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации 
случаях — печати с изображением Государственного герба Российской Федерации);

выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает у Заявителя подписи за 
каждый выданный документ;

запрашивает согласие заявителя на участие в смсопросе для оценки качества предостав-
ленных услуг многофункциональным центром. 

Приложение № 1  к Административному регламенту 
по предоставлению муниципальной услуги

«________________________________________»
 ___________________________________________________________
(наименование уполномоченного органа, предоставляющего услугу)

Кому:  _____________________________
(ФИО заявителя (представителя)

РЕШЕНИЕ
о предоставлении услуги

(номер и дата решения о предоставлении услуги)
Рассмотрев Ваше заявление от № и прилагаемые к нему документы принято ре-

шение о предоставлении компенсации платы, взимаемой с родителя (законного предста-
вителя) за присмотр и уход за ребенком(детьми), посещающим(и) образовательную(ые) 
организацию(и), реализующую(ие) программу дошкольного образования на ребенка (детей)

в размере _________рублей. (ФИО ребенка (детей)
Должность и ФИО сотрудника, принявшего решение Сведения об электронной подписи

Приложение № 2  к Административному регламенту 
по предоставлению муниципальной услуги

«________________________________________»
 ___________________________________________________________
(наименование уполномоченного органа, предоставляющего услугу)

Кому:  _____________________________
(ФИО заявителя (представителя)

РЕШЕНИЕ
об отказе в предоставлении услуги

№__________  от  _________________
Рассмотрев Ваше заявление от № и прилагаемые к нему документы принято реше-

ние об отказе в предоставлении услуги по следующим основаниям:
1. Заявитель не соответствует категории лиц, имеющих право на предоставление услуги.
2. Представленные Заявителем сведения в запросе о предоставлении услуги не соответ-

ствуют сведениям, полученным в порядке межведомственного взаимодействия.
3. Наличие сведений о лишении родительских прав.
4. Наличие сведений об ограничении в родительских правах.
5. Наличие сведений об отобрании ребенка (детей) при непосредственной угрозе его жиз-

ни или здоровью.
Дополнительная информация:_________________________________________________.
Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении 

услуги после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в 

уполномоченный орган, а также в судебном порядке.
Должность и ФИО сотрудника, принявшего решение Сведения об электронной подписи

Приложение № 3 к Административному регламенту 
по предоставлению муниципальной услуги

«_____________________________________________»
В _______________________________________________________________________
(наименование уполномоченного органа, предоставляющего услугу)

от______________________________________________.
Заявление

о предоставлении муниципальной услуги
Компенсация платы, взимаемой с родителей, за присмотр и уход за детьми

________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) Заявителя)

Дата рождения ___________________________________ 
СНИЛС _________________________________________
тел.:  ___________________________________________
адрес электронной почты: __________________________

Наименование документа, удостоверяющего личность Дата выдачи
Серия и номер документа Код подразделения
Кем выдан
Гражданство
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Адрес регистрации/Адрес временной регистрации:

Наименование документа,
удостоверяющего личность Дата выдачи

Серия и номер документа Код подразделения
Кем выдан
Гражданство

Адрес регистрации/Адрес временной регистрации:
Прошу предоставить компенсацию платы, взимаемой с родителей (законных представи-

телей) за присмотр и уход за: _____________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии)

осваивающим(ей) образовательную программу дошкольного образования
в _________________________________________________________________________
(наименование образовательной организации, реализующей программу дошкольного об-

разования).
Для получения компенсации сообщаю следующую информацию о ребенке (детях):

Фамилия Дата рождения
Имя Пол
Отчество СНИЛС
Реквизиты актовой записи о рождении ребёнка
Номер актовой записи о рождении ребёнка Дата
Место
государственной регистрации

Реквизиты документа, подтверждающего установление опеки (попечительства) над ребёнком
Номер Дата
Орган, выдавший документ

По какой причине у ребёнка и родителя разные фамилии:
В отношении ребёнка установлено отцовство

Реквизиты актовой записи об установлении отцовства
Номер актовой записи Дата
Место государственной регистрации

Заключение родителем брака
Реквизиты актовой записи о заключении брака
Номер актовой записи Дата
Место государственной регистрации

Расторжение родителем брака
Реквизиты актовой записи о расторжении брака
Номер актовой записи Дата
Место государственной регистрации

Изменение ФИО
Реквизиты актовой записи о перемени имени □ У родителя □ У ребенка
Номер актовой записи Дата

Приложение № 4  к Административному регламенту 
по предоставлению муниципальной услуги

«________________________________________»
 ___________________________________________________________
(наименование уполномоченного органа, предоставляющего услугу)

Кому:  _____________________________
(ФИО заявителя(представителя)

РЕШЕНИЕ
об отказе в приёме документов, необходимых для предоставления услуги

№____________________   от ______________________
Рассмотрев Ваше заявление от №________и прилагаемые к нему документы принято ре-

шение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги по следую-
щим основаниям:

1. Подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставле-
ния услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;

2. Представленные заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не 
заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

3. Документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме ис-
пользовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги;

4. Некорректное заполнение обязательных полей в форме запроса, в том числе в интерак-
тивной форме запроса на ЕПГУ (недостоверное, неполное, либо неправильное заполнение);

5. Представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за услугой;
6. Представление неполного комплекта документов, необходимых для предоставления 

услуги;
7. Заявление о предоставлении услуги подано в орган государственной власти, орган местного 

самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление услуги.
Дополнительная информация:__________________________________________________ 
Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении 

услуги после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в 

уполномоченный орган, а также в судебном порядке.

Должность и ФИО сотрудника, принявшего решение Сведения об электронной подписи

Место государственной регистрации

Средства прошу направить:
Реквизиты

Почта Адрес получателя ___________________________________________________
Номер почтового отделения (индекс) ____________________________________

Банк БИК или наименование банка
Корреспондентский счет                                                               Номер счета заявителя 

К заявлению прилагаю следующие документы:
№ п/п Наименование документов
1

Об ответственности за достоверность представленных сведений предупрежден (на).
Даю согласие на получение, обработку и передачу моих персональных данных в соответ-

ствии с Федеральными законами от 27.07.2006 года № 149ФЗ «Об информации, информа-
ционных технологиях и о защите информации», от 27.07.2006 № 152ФЗ «О персональных 
данных».

Дата_________________ Подпись заявителя  __________________

Приложение № 5 к Административному регламенту по предоставлению  муниципальной услуги
Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги3

Основание для нача-
ла административной 
процедуры

Содержание административных действий
Срок выпол-
нения адми-
нистративных 
действий

Должностное лицо, от-
ветственное за выпол-
нение административ-
ного действия

Место выполнения ад-
министративного дей-
ствия/ используемая ин-
формационная система

Критерии принятия 
решения

Результат административного действия, 
способ фиксации

1 2 3 4 5 6 7
1. Проверка документов и регистрация заявления
Поступление заявления 
и документов для пре-
доставления муници-
пальной услуги в Упол-
номоченный орган

Прием и проверка комплектности документов на
наличие/отсутствие оснований для отказа в при-
еме документов, предусмотренных пунктом 2.12
Административного регламента 

До 1 рабочего
дня4

Ответственное лицо 
Уполномоченного ор-
гана

Уполномоченный ор-
ган/ ГИС -

Регистрация заявления и документов в 
соответствующей ГИС (присвоен номер 
и датирование).

3 Заполнение состава, последовательности и сроки выполнения административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги осуществляется в соответствии с действующими 
Административными регламентами

4 Не включается в общий срок предоставления муниципальной услуги
1 2 3 4 5 6 7

В случае выявления оснований для отказа в приеме до-
кументов, направление заявителю в электронной фор-
ме в личный кабинет на ЕПГУ уведомления о недо-
статочности представленных документов, с указанием 
на соответствующий документ, предусмотренный пун-
ктом 2.8 Административного регламента, либо о выяв-
ленных нарушениях. Данные недостатки могут быть 
исправлены заявителем в течение 1 рабочего дня со 
дня поступления соответствующего уведомления за-
явителю.
В случае непредставления в течение указанного срока 
необходимых документов (сведений из документов), 
не исправления выявленных нарушений, формирова-
ние и направление заявителю в электронной форме 
в личный кабинет на ЕПГУ уведомления об отказе в 
приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, с указанием причин отказа

1 2 3 4 5 6 7
В случае отсутствия оснований для отказа в приеме 
документов, предусмотренных пунктом 2.12 Адми-
нистративного регламента, регистрация заявления в 
электронной базе данных по учету документов

Проверка заявления и документов, представленных 
для получения муниципальной услуги
Направление заявителю электронного сообщения о 
приеме заявления к рассмотрению либо отказа в при-
еме заявления к рассмотрению с обоснованием отказа

Наличие/отсутствие 
оснований для отказа в 
предоставлении Услуги, 
предусмотренных пун-
ктом 2.12 Администра-
тивного регламента

Направленное заявителю уведомление о 
приеме и регистрации заявления к рас-
смотрению либо отказ в приеме заявле-
ния к рассмотрению с указанием при-
чин

2. Получение сведений посредством СМЭВ
Пакет зарегистри-
рованных доку-
ментов, поступив-
ших должностно-
му лицу, ответст-
венному за предо-
ставление муници-
пальной услуги

Автоматическое формирование запросов и направле-
ние межведомственных запросов в органы и организа-
ции, указанные в пункте 2.3 Административного рег-
ламента

До 5 рабочих 
дней

Ответственное лицо 
Уполномоченного ор-
гана

Уполномоченный
орган/ГИС/СМЭВ

Наличие документов, 
необходимых для пре-
доставления муници-
пальной услуги, нахо-
дящихся в распоряже-
нии государственных 
органов (организаций)

Направление межведомственного за-
проса в органы (организации), предо-
ставляющие документы (сведения), 
предусмотренные пунктом 2.10 Адми-
нистративного регламента, в том числе 
с использованием СМЭВ

Получение ответов на межведомственные запросы, 
формирование полного комплекта документов -

Получение документов (сведений), не-
обходимых для предоставления муни-
ципальной услуги
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3. Рассмотрение документов и сведений
Пакет зарегистриро-
ванных документов, 
поступивших долж-
ностному лицу, от-
ветственному за пре-
доставление муни-
ципальной услуги

Проведение соответствия документов и сведений 
требованиям нормативных правовых актов предо-
ставления муниципальной услуги

До 1 рабоче-
го дня

Ответственное лицо 
Уполномоченного ор-
гана

Уполномоченный ор-
ган/ГИС

Наличие/отсутствие 
оснований для предо-
ставления муниципаль-
ной услуги

Проект результата предоставления му-
ниципальной услуги

4. Принятие решения

Проект результата 
предоставления му-
ниципальнойуслуги 
по форме согласно 
приложениям № 1,
2 к Административ-
ном у регламенту

Принятие решения опредоставления муниципальной 
услуги или об отказе в предоставлении услуги
Формирование решения о
предоставлении муниципальной услуги или об отка-
зе в предоставлении муниципальной услуги

До 1 часа
Ответственное лицо-
Уполномоченного ор-
гана

Уполномоченный ор-
ган/ГИС -

Результат предоставления муниципаль-
ной услуги по форме, приведенной в при-
ложении № 1 /№ 2 к Административному 
регламенту, подписанный усиленной
квалифицированной подписью руково-
дителем Уполномоченного органа или 
иного уполномоченного им лица.
Решение об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги, приведенное в 
Приложении № 4 к Административно-
му регламенту, подписанный усиленной
квалифицированной подписью руково-
дителем Уполномоченного органа или 
иного уполномоченного им лица.

5. Выдача результата
Формирование и 
регистрация ре-
зультата муници-
пальной услуги, 
указанного в пун-
кте 2.5 Админи-
стративного рег-
ламента, в форме 
электронного доку-
мента в ГИС

Регистрация результата предоставления муници-
пальной услуги

После оконча-
ния процедуры 
принятия ре-
шения5

Ответственное лицо 
Уполномоченного ор-
гана

Уполномоченный ор-
ган/ГИС -

Внесение сведений о конечном резуль-
тате предоставления муниципальной 
услуги

5 Не включается в общий срок предоставления муниципальной услуги

Направление в многофункциональный центр резуль-
тата муниципальной услуги, указанного в пункте 2.5 
Административного регламента, в форме электрон-
ного документа, подписанного усиленной квалифи-
цированной электронной подписью уполномоченно-
го должностного лица Уполномоченного органа

В сроки, уста-
новленные со-
глашением о 
взаимодейст в 
ии между Упол-
н ом оч е н н ы м 
органом и МФЦ

Должностное лицо 
Уполномоченного ор-
гана, ответственное за 
предоставление муни-
ципа льной услуги

Уполномоченный ор-
ган/ГИС/МФЦ

Указание заявителем в 
Заявлении способа выда-
чи результата  муници-
пальной услуги в МФЦ, а 
также подача Запроса че-
рез МФЦ

Выдача результата муниципальной 
услуги заявителю в форме бумажного 
документа, подтверждающего содер-
жание электронного документа, заве-
ренного печатью МФЦ;
Внесение сведений в ГИС о выдаче ре-
зультата муниципальной услуги

Направление заявителю результата предоставления 
муниципальной услуги в личный кабинет на ЕПГУ

В день реги-
страции ре-
зультата предо-
ставлен ия му-
ниципальной 
услуги

Должностное лицо 
Уполномоченного ор-
гана, ответственное за 
предоставление  муни-
ципальной услуги

ГИС

Результат муниципальной услуги, на-
правленный заявителю в личный ка-
бинет на ЕПГУ/РПГУ;
Внесение сведений в ГИС о выдаче ре-
зультата муниципальной услуги

6. Внесение результата муниципальной услуги в реестр решений
Формирование и 
регистрация ре-
зультата муници-
пальной услуги, 
указанного в пун-
кте 2.5 Админи-
стративног о ре-
гламента, в форме 
электронного доку-
мента в ГИС

Внесение сведений о результате предоставления му-
ниципальной услуги, указанном в пункте 2.5 Адми-
нистративного регламента, в реестр решений

1 рабочий 
день6

Должностное лицо 
Уполномоченного ор-
гана, ответственное за 
предоставление муни-
ципальной услуги

ГИС -
Результат муниципальной услуги, вы-
данный заявителю, фиксируется в 
ГИС, личном кабинете ЕПГУ/РПГУ

6 Не включается в общий срок предоставления муниципальной услуги

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 19 сентября 2022 года, № 247, ст. Гиагинская 
Об утверждении стоимости питания на одного обучающегося в общеобразова-

тельных учреждениях муниципального образования «Гиагинский район» 
Руководствуясь частью 4 статьи 37 Федерального закона от 29 декабря 2012 года № 

273ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Постановлением Кабинета министров 
Республики Адыгея от 02 августа 2021 года № 131 «О внесении изменения в Порядок и 
случаи обеспечения питанием обучающихся в образовательных организациях Республики 
Адыгея за счет бюджетных ассигнований республиканского бюджета Республики Адыгея», 
приказом Министерства образования и науки Республики Адыгея от 01.09.2022 г. № 1592 
«О внедрении меню школьных завтраков, обедов и полдников для возрастных категорий 
711 лет и 12 лет и старше и установлении размера оплаты горячего питания школьников 
(завтрак, обед и полдник) на 20222023 учебный год в общеобразовательных организациях 
Республики Адыгея»

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить стоимость питания на одного обучающегося в образовательных учреждени-

ях муниципального образования «Гиагинский район» (Приложение № 1).
2. Считать утратившим силу Постановление главы муниципального образования «Гиа-

гинский район» от 24 января 2022 года № 20 «О внесении изменений в постановление главы 
МО «Гиагинский район» от 27 января 2020 года № 14 «Об утверждении стоимости пита-
ния на одного обучающегося в образовательных учреждениях муниципального образования 
«Гиа гинский район» (в редакции постановления главы МО «Гиагинский район» от 11 ноября 
2021 года № 315). 

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его опубликования и распространя-
ется на правоотношения с 01 сентября 2022 года.

3. Настоящее постановление опубликовать в «Информационном бюллетене муници-
пального образования «Гиагинский район» на сетевом источнике публикаций МУП «Редак-
ция газеты «Красное знамя», а также на официальном сайте администрации муниципально-
го образования «Гиагинский район».

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на исполняющего 
обязанности заместителя главы администрации муниципального образования «Гиагинский 
район» по социальнокультурному развитию района.

А.Н. ТАРАНУХИН.
Глава МО «Гиагинский район». 

Приложение № 1 
к постановлению главы МО «Гиагинский район»

 от 19 сентября 2022 года №247
Стоимость питания на одного обучающегося в общеобразовательных учреждениях

МО «Гиагинский район»

И
ст

оч
ни

к 
ф

ин
ан

си
-

ро
ва

ни
я

Категории обучающихся Классы

Стоимость питания, руб. Стоимость
набора пище-
вых продуктов 
(сухой паек) в 
день, руб.

завтрак обед полдник

Бю
дж

ет
 

М
О

 
«Г

иа
ги

нс
ки

й 
ра

йо
н»

Обучающиеся с ограниченными воз-
можностями здоровья (ОВЗ)
очная форма обучения (двухразовое 
питание)

1-4 классы 89 107 - -
5-11 классы
(1 смена) 94 111 - -

5-11 классы
(2 смена) - 111 38 -

Обучающиеся:
— дети-инвалиды;
— дети-сироты и дети, оставшие-
ся без попечения родителей, а также 
лица, потерявшие в период обучения 
обоих родителей или единственного 
родителей;
— находящиеся в трудной жизнен-
ной ситуации;
— дети из многодетных семей;
— дети из малоимущих семей
очная форма обучения 
 (одноразовое питание) 

1-4 классы 89 - - -
5-11 классы 
(1 смена) 94 - - -

5-11 классы 
( 2 смена) - 111 - -

Обучающиеся 1-4 классы 89 - - -
Обучающиеся, получающие образо-
вание на дому:
— дети-инвалиды

1-4 классы - - - 70,88

5-11 классы - - - 78,19

Обучающиеся, получающие образо-
вание на дому:
— дети-инвалиды, имеющие статус 
детей с ограниченными возможно-
стями здоровья;
— дети, имеющие статус детей с огра-
ниченными возможностями здоровья

1-4 классы - - - 164,25

5-11 классы - - - 177,65
Обучающиеся, при переходе всех об-
щеобразовательных организаций МО 
«Гиагинский район» на обучение 
с применением дистанционных 
образовательных технологий:
— дети-инвалиды;
— дети-сироты и дети, оставшие-
ся без попечения родителей, а также 
лица, потерявшие в период обучения 
обоих родителей или единственного 
родителей;
— находящиеся в трудной жизнен-
ной ситуации;
— дети из многодетных семей;
— дети из малоимущих семей

1-4 классы - - -
70,88

5-11 классы - - - 78,19

Обучающиеся, при переходе всех об-
щеобразовательных организаций МО 
«Гиагинский район» на обучение 
с применением дистанционных 
образовательных технологий:
— обучающиеся с ограниченными 
возможностями здоровья (ОВЗ)

1-4 классы - - - 164,25

5-11 классы - - - 177,65

С
ре

дс
тв

а 
ро

ди
те

ле
й 1-4 классы - 107 38 -

5-11 классы 94 111 38 -
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Методика (основное содержание) обоснования стоимости питания в общеобразователь-

ных организациях для расчета потребности в субсидиях на организацию льготного питания 
При определении стоимости услуги по организации питания силами сторонних организа-

ций (аутсорсинг) применяется расчет, производимый по формуле:
СУзав = СПНзав + Нср 
СУоб = СПНоб + Нср:
СУзав, СУоб — стоимость услуги (завтрак, обед) при организации питания обучающегося 

силами сторонних организаций;
СПНзав, СПНоб — стоимость продуктового набора (завтрак, обед);
Нср — наценка на сырьевую себестоимость.

Нср = СПНзав (СПНоб) *Кф/100
Кф — коэффициент регулируемой наценки (является полномочием муниципалитета, но не 

может превышать 30%).
При окончательном установлении стоимости питания с учетом расчетной стоимости и сто-

имости услуги по организации питания силами сторонних организаций необходимо также учи-
тывать фактическую платежеспособность населения. В противном случае высокая стоимость 
может не позволить ряду групп населения оплачивать питание своих детей.

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 19 сентября 2022 г., № 248, ст.Гиагинская
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной 

услуги «Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользо-
вание, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в государст-
венной или муниципальной собственности, без проведения торгов» на территории 
муниципального образования «Гиагинский район» 

В соответствии с положениями ст. 48 Федерального закона от 06.10.2003 № 131ФЗ «Об 
общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Феде-
ральным законом от 27 июля 2010 г. № 210ФЗ «Об организации предоставления государст-
венных и муниципальных услуг», в соответствии с Земельным кодексом Российской Федера-
ции, Уставом муниципального образования «Гиагинский район», ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент предоставления государственной (муници-
пальной) услуги «Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) поль-
зование, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в государственной 
или муниципальной собственности, без проведения торгов» на территории муниципального 
образования «Гиагинский район», согласно приложению.

2. Постановление главы МО «Гиагинский район» от 28.05.2013 г. № 482 «Об утвержде-
нии административного регламента по предоставлению администрацией МО «Гиагинский 
район» муниципальной услуги «Предоставление юридическим и физическим лицам в по-
стоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное пользование, аренду, собственность 
земельных участков», отменить.

3. Опубликовать настоящее постановление в «Информационном бюллетене муници-
пального образования «Гиагинский район», на сетевом источнике публикаций МУП «Редак-
ция газеты «Красное знамя», а также разместить на официальном сайте администрации МО 
«Гиагинский район».

4.  Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на отдел имущест-
венноземельных отношений администрации МО «Гиагинский район».

5. Постановление вступает в силу со дня его опубликования.
А.Н. ТАРАНУХИН.

Глава  МО  «Гиагинский район».
УТВЕРЖДЕН

Постановлением главы МО «Гиагинский район» 
от «____» ____________ 2022 г.

Административный регламент предоставления муниципальной услуги
 «Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, 

безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в государственной или 
муниципальной собственности, без проведения торгов» на территории 

муниципального образования «Гиагинский район»
I. Общие положения
Предмет регулирования Административного регламента
Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление 

в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование 
земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, без 
проведения торгов» разработан в целях повышения качества и доступности предоставления 
муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность действий (админи-
стративных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению в собственность, 
аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участ-
ка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, без проведения тор-
гов в муниципальном образовании «Гиагинский район».

Возможные цели обращения:
предоставление земельного участка, находящегося в государственной или муниципаль-

ной собственности, в собственность за плату без проведения торгов;
предоставление земельного участка, находящегося в государственной или муниципаль-

ной собственности, в аренду без проведения торгов;
предоставление земельного участка, находящегося в государственной или муниципаль-

ной собственности, в постоянное (бессрочное) пользование;
предоставление земельного участка, находящегося в государственной или муниципаль-

ной собственности, в безвозмездное пользование.
Настоящий Административный регламент не применяется при предоставлении земельно-

го участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, без прове-
дения торгов в случаях, указанных в статье 39.5, в пункте 7 статьи 39.14 Земельного кодекса 
Российской Федерации, в предоставления земельного участка, в целях, указанных в пункте 1 
статьи 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации, а также в случаях, если требуется 
образование земельного участка или уточнение его границ в соответствии с Федеральным 
законом от 13 июля 2015 г. № 218ФЗ «О государственной регистрации недвижимости».

Круг Заявителей
Заявителями на получение муниципальной услуги являются (далее при совместном упо-

минании — Заявители) физические лица, юридические лица и индивидуальные предприни-
матели.

Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2 настоящего Административного регламента, 
могут представлять лица, обладающие соответствующими полномочиями (далее — предста-
витель).

Требования предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с 
вариантом предоставления муниципальной услуги, соответствующим признакам зая-
вителя, определенным в результате анкетирования, проводимого органом, предостав-
ляющим услугу (далее — профилирование), а также результата, за предоставлением 
которого обратился заявитель

Муниципальная услуга должна быть предоставлена Заявителю в соответствии с вариан-
том предоставления муниципальной услуги (далее — вариант).

Вариант, в соответствии с которым заявителю будет предоставлена муниципальная услу-
га, определяется в соответствии с настоящим Административным регламентом, исходя из 
признаков Заявителя (принадлежащего ему объекта) и показателей таких признаков (пере-
чень признаков Заявителя (принадлежащих им объектов), а также комбинации значений при-
знаков, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления муниципальной 
услуги приведен в Приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

III. Наименование муниципальной услуги
Муниципальная услуга «Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессроч-

ное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в государ-
ственной или муниципальной собственности, без проведения торгов».

Наименование органа государственной власти, органа местного
самоуправления (организации), предоставляющего муниципальную услугу
Муниципальная услуга предоставляется Уполномоченным органом
— администрацией МО «Гиагинский район». 
При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченный орган взаимодействует с:
Федеральной налоговой службой в части получения сведений из Единого государственно-

го реестра юридических лиц, сведений из Единого государственного реестра индивидуальных 
предпринимателей;

Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии в части по-
лучения сведений из Единого государственного реестра недвижимости;

Иными органами государственной власти, органами государственной власти, органами 
местного самоуправления, уполномоченными на предоставление документов, указанных в 
пункте 2.12 настоящего Административного регламента.

В предоставлении муниципальной услуги могут принимать участие многофункциональные 
центры предоставления государственных и муниципальных услуг (далее — МФЦ) при нали-
чии соответствующего соглашения о взаимодействии между МФЦ и Уполномоченным орга-
ном, заключенным в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации 
от 27 сентября 2011 г. № 797 (далее — Соглашение о взаимодействии).

МФЦ, в которых подается заявление о предоставлении муниципальной услуги, не могут 
принять решение об отказе в приеме заявления и документов и (или) информации, необходи-
мых для ее предоставления.

Результат предоставления муниципальной услуги
В соответствии с вариантами, приведенными в пункте 3.7 настоящего Административного 

регламента, результатом предоставления муниципальной услуги являются:
проект договора куплипродажи земельного участка, находящегося в государственной или 

муниципальной собственности, без проведения торгов по форме согласно Приложению № 2 к 
настоящему Административному регламенту;

проект договора аренды земельного участка, находящегося в государственной или муни-
ципальной собственности, без проведения торгов по форме согласно Приложению № 3 к на-
стоящему Административному регламенту;

проект договора безвозмездного пользования земельным участком, находящегося в го-
сударственной или муниципальной собственности, по форме согласно Приложению № 4 к 
настоящему Административному регламенту;

решение о предоставлении земельного участка, находящегося в государственной или му-
ниципальной собственности, в постоянное (бессрочное) пользование по форме согласно При-
ложению № 5 к настоящему Административному регламенту;

решение об отказе в предоставлении услуги по форме согласно Приложению № 6 к насто-
ящему Административному регламенту.

Документом, содержащим решение о предоставление муниципальной услуги, на основа-
нии которого Заявителю предоставляются результаты, указанные в пункте 2.5 настоящего Ад-
министративного регламента, является правовой акт Уполномоченного органа, содержащий 
такие реквизиты, как номер и дата.

Результаты муниципальной услуги, указанные в пункте 2.5 настоящего Административного 
регламента, могут быть получены посредством федеральной государственной информационной 
системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» в форме электрон-
ного документа подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью (далее соот-
ветственно — ЕПГУ, УКЭП) должностного лица, уполномоченного на принятие решения.

Срок предоставления муниципальной услуги
Срок предоставления муниципальной услуги определяется в соответствии с Земельным 

кодексом Российской Федерации.
Органом государственной власти субъекта Российской Федерации, органом местного са-

моуправления может быть предусмотрено оказание муниципальной услуги в иной срок, не 
превышающий установленный Земельным кодексом Российской Федерации.

Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной 

услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), информация 
о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) орга-
нов, предоставляющих муниципальную услугу, а также их должностных лиц, государственных 
или муниципальных служащих, работников размещен на официальном сайте Уполномочен-
ного органа, на ЕПГУ.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги

Для получения муниципальной услуги Заявитель представляет в Уполномоченный орган 
заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме согласно Приложению № 7 к 
настоящему Административному регламенту одним из следующих способов по личному ус-
мотрению:

в электронной форме посредством ЕПГУ.
а) В случае представления Заявления и прилагаемых к нему документов указанным способом 

Заявитель, прошедший процедуры регистрации, идентификации и аутентификации с использо-
ванием федеральной государственной информационной системы «Единая система идентифи-
кации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационнотехнологическое 
взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных 
и муниципальных услуг в электронной форме» (далее — ЕСИА) или иных государственных ин-
формационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном 
Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с ЕСИА, при 
условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах, за-
полняет форму указанного Заявления с использованием интерактивной формы в электронном 
виде, без необходимости дополнительной подачи Заявления в какойлибо иной форме.

б) Заявление направляется Заявителем вместе с прикрепленными электронными докумен-
тами, указанными в подпунктах 25 пункта 2.11 настоящего Административного регламента. За-
явление подписывается Заявителем, уполномоченным на подписание такого Заявления, УКЭП 
либо усиленной неквалифицированной электронной подписью (далее — УНЭП), сертификат 
ключа проверки которой создан и используется в инфраструктуре, обеспечивающей информа-
ционнотехнологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предо-
ставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме, которая создается и 
проверяется с использованием средств электронной подписи и средств удостоверяющего цен-
тра, имеющих подтверждение соответствия требованиям, установленным федеральным орга-
ном исполнительной власти в области обеспечения безопасности в соответствии с частью 5 ста-
тьи 8 Федерального закона от 6 апреля 2011 г. № 63ФЗ «Об электронной подписи», а также при 
наличии у владельца сертификата ключа проверки ключа простой электронной подписи (далее 
— ЭП), выданного ему при личном приеме в соответствии с Правилами использования простой 
ЭП при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными по-
становлением Правительства Российской Федерации от 25 января 2013 № 33, в соответствии с 
Правилами определения видов электронной подписи, использование которых допускается при 
обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными постанов-
лением Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 г. № 634;

на бумажном носителе посредством личного обращения в Уполномоченный орган, в том 
числе через МФЦ в соответствии с Соглашением о взаимодействии, либо посредством почто-
вого отправления с уведомлением о вручении.

С заявлением о предоставлении муниципальной услуги Заявитель самостоятельно предо-
ставляет следующие документы, необходимые для оказания муниципальной услуги и обяза-
тельные для предоставления:

заявление о предоставлении муниципальной услуги. В случае подачи заявления в элек-
тронной форме посредством ЕПГУ в соответствии с подпунктом «а» пункта 2.10.1 настоящего 
Административного регламента указанное заявление заполняется путем внесения соответ-
ствующих сведений в интерактивную форму на ЕПГУ, без необходимости предоставления в 
иной форме;

документ, удостоверяющего личность Заявителя (предоставляется в случае личного обра-
щения в Уполномоченный орган либо МФЦ). В случае направления Заявления посредством 
ЕПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность Заинтересованного лица формиру-
ются при подтверждении учетной записи в ЕСИА из состава соответствующих данных указан-
ной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием 
федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомствен-
ного электронного взаимодействия» (далее — СМЭВ);

документ, подтверждающий полномочия представителя действовать от имени заявителя 
— случае, если заявление подается представителем.

В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, удостоверя-
ющего личность заявителя, представителя формируются при подтверждении учетной записи 
в ЕСИА из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть провере-
ны путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного 
взаимодействия.

При обращении посредством ЕПГУ указанный документ, выданный:
а) организацией, удостоверяется УКЭП правомочного должностного лица организации;
б) физическим лицом, — УКЭП нотариуса с приложением файла открепленной УКЭП в 

формате sig;
заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юриди-

ческого лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если 
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заявителем является иностранное юридическое лицо;

подготовленный садоводческим или огородническим некоммерческим товариществом ре-
естр членов такого товарищества в случае, если подано заявление предоставлении земель-
ного участка такому товариществу;

документ, подтверждающий членство заявителя в садоводческом или огородническом не-
коммерческом товариществе, в случае, если обращается член садоводческого или огородни-
ческого некоммерческого товарищества за предоставлением в собственность за плату;

решение общего собрания членов садоводческого или огороднического товарищества о 
распределении участка заявителю, в случае, если обращается член садоводческого или ого-
роднического некоммерческого товарищества за предоставлением в собственность за плату 
или если обращается член садоводческого или огороднического товарищества за предостав-
лением в аренду;

сообщение заявителя, содержащее перечень всех зданий, сооружений, объектов незавер-
шенного строительства (при наличии), расположенных на земельном участке, с указанием када-
стровых (условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров зданий, сооружений, объек-
тов незавершенного строительства (при наличии), принадлежащих на соответствующем праве 
заявителю, в случае, если обращается собственник здания, сооружения, помещения в таком 
здании, сооружении за предоставлением в собственность за плату, или если обращаются ре-
лигиозная организация, которой на праве безвозмездного пользования предоставлены здания, 
сооружения; лица, относящиеся к коренным малочисленным народам Севера, Сибири и Даль-
него Востока, и их общины, за предоставлением в безвозмездное пользование, или если обра-
щаются собственник объекта незавершенного строительства; собственник здания, сооружения, 
помещений в них, лицо, которому эти объекты недвижимости предоставлены на хозяйственного 
ведения или на праве оперативного управления, за предоставлением в аренду;

документы, удостоверяющие (устанавливающие) право заявителя на здание, сооружение, 
расположенные на испрашиваемом земельном участке, либо помещение в них, в случае если 
обращается собственник здания, сооружения, помещения в здании, сооружении за предостав-
лением в собственность за плату, или если обращается религиозная организация, являющаяся 
собственником здания или сооружения, за предоставлением в безвозмездное пользование, или 
если обращается собственник здания, сооружения, помещений в них, лицо, которому эти объек-
ты недвижимости предоставлены на хозяйственного ведения или на праве оперативного управ-
ления, за предоставлением в аренду, если право на такое здание, сооружение либо помещение 
не зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости (далее — ЕГРН);

документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на объект незавершен-
ного строительства, расположенный на испрашиваемом земельном участке, если обращается 
собственник объекта незавершенного строительства за предоставлением в аренду и право на 
такой объект незавершенного строительства не зарегистрировано в ЕГРН;

документы, подтверждающие право заявителя на испрашиваемый земельный участок, в слу-
чае, если обращается собственник здания, сооружения, помещения в здании, сооружении, юриди-
ческое лицо, использующее земельный участок на праве постоянного (бессрочного) пользования, 
за предоставлением в собственность за плату или в аренду или, если обращается религиозная 
организация, которой на праве безвозмездного пользования предоставлены здания, сооружения, 
за предоставлением в безвозмездное пользование, или если обращается собственник объекта 
незавершенного строительства; собственник здания, сооружения, помещения в них, лицо, кото-
рому эти объекты недвижимости предоставлены на хозяйственного ведения или на праве опе-
ративного управления, за предоставлением в аренду, если право на такой земельный участок не 
зарегистрировано в ЕГРН (при наличии соответствующих прав на земельный участок);

договор о комплексном освоении территории, если обращается арендатор земельно-
го участка, предоставленного для комплексного освоения территории, о предоставлении в 
аренду земельного участка, образованного из земельного участка, предоставленного для ком-
плексного освоения территории;

соглашение о создании крестьянского (фермерского) хозяйства, в случае, если обращает-
ся крестьянское (фермерское)хозяйство, испрашивающее участок для осуществления своей 
деятельности, за предоставлением в безвозмездное пользование;

документ, подтверждающий принадлежность гражданина к коренным малочисленным на-
родам Севера, Сибири и Дальнего Востока, если обращается гражданин, относящийся к ко-
ренным малочисленным народам Севера, Сибири и Дальнего Востока, за предоставлением в 
безвозмездное пользование;

документы, подтверждающие право на предоставление участка в соответствии с целями 
использования земельного участка, в случае, если обращаются за предоставлением в по-
стоянное (бессрочное) пользование или в случае, если обращается государственное или му-
ниципальное учреждение; казенное предприятие; центр исторического наследия Президента 
Российской Федерации за предоставлением в безвозмездное пользование;

приказ о приеме на работу, выписка из трудовой книжки (либо сведения о трудовой дея-
тельности) или трудовой договор (контракт) в случае, если обращается гражданин, работаю-
щий по основному месту работы в муниципальном образовании по специальности, которая 
установлена законом субъекта Российской Федерации, или работник организации, которой 
земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, за предо-
ставлением в безвозмездное пользование;

договор найма служебного жилого помещения, в случае, если обращается гражданин, 
которому предоставлено служебное помещение в виде жилого дома, за предоставлением в 
безвозмездное пользование;

соглашение об изъятии земельного участка, если обращается лицо, у которого изъят уча-
сток, предоставленный в безвозмездное пользование, за предоставлением в безвозмездное 
пользование или если обращается лицо, у которого изъят предоставленный в аренду земель-
ный участок, за предоставлением в аренду;

решение суда, на основании которого изъят земельный участок, в случае, если обращает-
ся лицо, у которого изъят участок, предоставленный в безвозмездное пользование, за предо-
ставлением в безвозмездное пользование или если обращается лицо, у которого изъят предо-
ставленный в аренду земельный участок, за предоставлением в аренду;

гражданскоправовые договоры на строительство или реконструкцию объектов недвижи-
мости, если обращается лицо, с которым заключен договор на строительство или реконструк-
цию объектов недвижимости, осуществляемые полностью за счет бюджетных средств, за пре-
доставлением в безвозмездное пользование;

решение общего собрания членов товарищества о приобретении права безвозмездного 
пользования земельным участком, предназначенным для ведения гражданами садоводства 
или огородничества для собственных нужд, в случае, если обращается садовое или огород-
ническое некоммерческое товарищество за предоставлением в безвозмездное пользование;

решение о создании некоммерческой организации, в случае, если обращается некоммер-
ческая организация, созданная гражданами в целях жилищного строительства за предостав-
лением в безвозмездное пользование;

решение субъекта Российской Федерации о создании некоммерческой организации в слу-
чае, если обращается некоммерческая организация, созданная субъектом Российской Феде-
рации в целях жилищного строительства для обеспечения жилыми помещениями отдельных 
категорий граждан, за предоставлением в безвозмездное пользование;

договор безвозмездного пользования зданием, сооружением, в случае, если обращается 
религиозная организация, которой на праве безвозмездного пользования предоставлены зда-
ния, сооружения, за предоставлением в безвозмездное пользование;

решение общего собрания членов садоводческого или огороднического товарищества о 
приобретении участка общего назначения, с указанием долей в праве общей долевой соб-
ственности в случае, если обращается лицо, уполномоченное решением общего собрания 
членов садоводческого или огороднического товарищества за предоставлением в аренду;

документ, подтверждающий членство заявителя в садоводческом или огородническом 
товариществе, если обращается член садоводческого или огороднического товарищества за 
предоставлением в аренду;

выданный уполномоченным органом документ, подтверждающий принадлежность гражда-
нина к категории граждан, обладающих правом на первоочередное или внеочередное прио-
бретение земельных участков, если обратился гражданин, имеющий право на первоочеред-
ное приобретение земельного участка, за предоставлением в аренду;

документ, подтверждающий право заявителя на предоставление земельного участка в 
собственность без проведения торгов, если обращается лицо, имеющее право на приобрете-
ние в собственность участка без торгов, за предоставлением в аренду;

договор аренды исходного земельного участка, заключенный до дня вступления в силу 
Федерального закона от 21 июля 1997 г. № 122ФЗ «О государственной регистрации прав 
на недвижимое имущество и сделок с ним», если обращается арендатор такого земельного 
участка за предоставлением в аренду земельного участка, образованного из ранее арендо-
ванного земельного участка;

свидетельство, удостоверяющее регистрацию лица в качестве резидента особой эконо-
мической зоны, если обращается резидент особой экономической зоны за предоставлением 
в аренду;

33) концессионное соглашение, если обращается лицо, с которым заключено концессион-
ное соглашение, за предоставлением в аренду;

договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома 

коммерческого использования, если обращается лицо, заключившее договор об освоении тер-
ритории в целях строительства и эксплуатации наемного дома, за предоставлением в аренду;

охотхозяйственное соглашение, если обращается лицо, с которым заключено охотхозяйст-
венное соглашение, за предоставлением в аренду;

инвестиционная декларация, в составе которой представлен инвестиционный проект, если 
обращается резидент зоны территориального развития, включенный в реестр резидентов та-
кой зоны, за предоставлением в аренду;

договор об условиях деятельности в свободной экономической зоне, инвестиционная де-
кларация, свидетельство о включении юридического лица, индивидуального предпринимате-
ля в единый реестр участников свободной экономической зоны, если обращается участник 
свободной экономической зоны на территориях Республики Крым и города федерального зна-
чения Севастополя за предоставлением в аренду;

проектная документация на выполнение работ, связанных с пользованием недрами, го-
сударственное задание, предусматривающее выполнение мероприятий по государственному 
геологическому изучению недр, или государственный контракт на выполнение работ по гео-
логическому изучению недр (в том числе региональному) либо их части, предусматривающий 
осуществление соответствующей деятельности, если обращается недропользователь за пре-
доставлением в аренду;

свидетельство о внесении казачьего общества в государственный реестр казачьих обществ 
в Российской Федерации, если обращается казачье общество за предоставлением в аренду;

соглашение об управлении особой экономической зоной, если обращается управляющая 
компания, привлеченная для выполнения функций по созданию объектов недвижимости в 
границах особой экономической. зоны и на прилегающей к ней территории и по управлению 
этими и ранее созданными объектами недвижимости, за предоставлением в аренду;

соглашение о взаимодействии в сфере развития инфраструктуры особой экономической 
зоны, если обращается лицо, с которым заключено соглашение о взаимодействии в сфере 
развития инфраструктуры особой экономической зоны, за предоставлением в аренду;

договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома 
социального использования, если обращается лицо, заключившее договор об освоении тер-
ритории в целях строительства и эксплуатации наемного дома социального использования, за 
предоставлением в аренду;

государственный контракт, если обращается лицо, с которым заключен государственный 
контракт на выполнение работ, оказание услуг для обеспечения обороны страны и безопас-
ности государства, осуществляемых полностью за счет средств федерального бюджета, за 
предоставлением в безвозмездное пользование;

специальный инвестиционный контракт, если обращается лицо, с которым заключен спе-
циальный инвестиционный контракт, за предоставлением в аренду;

документ, предусматривающий выполнение международных обязательств, если обраща-
ется лицо, испрашивающее участок для выполнения международных обязательств, за предо-
ставлением в аренду;

договор аренды земельного участка, если обращается арендатор земельного участка за 
заключением нового договора аренды и если ранее договор аренды на такой земельный уча-
сток не был зарегистрировано в ЕГРН.

Предоставление указанных документов не требуется в случае, если указанные докумен-
ты направлялись в уполномоченный орган с заявлением о предварительном согласовании 
предоставления земельного участка, по итогам рассмотрения которого принято решение о 
предварительном согласовании предоставления земельного участка.

С заявлением о предоставлении муниципальной услуги Заявитель вправе представить по 
собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного 
информационного взаимодействия, следующие документы, необходимые для оказания муни-
ципальной услуги:

выписка из Единого государственного реестра юридических лиц о юридическом лице, яв-
ляющемся заявителем;

выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей об ин-
дивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем;

выписка из ЕГРН об испрашиваемом земельном участке, о земельном участке, из которого 
образуется испрашиваемый земельный участок, об объекте недвижимости, расположенном 
на земельном участке;

документ о предоставлении исходного земельного участка садоводческому некоммерче-
скому товариществу или огородническому некоммерческому товариществу (за исключением 
случаев, если право на исходный земельный участок зарегистрировано в ЕГРН), если обра-
щается член такого товарищества за предоставлением в собственность за плату или в арен-
ду; если обращается лицо, уполномоченное на подачу заявления решением общего собрания 
членов такого товарищества за предоставлением в аренду;

утвержденный проект межевания территории, если обращается член садоводческого не-
коммерческого товарищества или огороднического некоммерческого товарищества за предо-
ставлением в собственность за плату или в аренду; если обращается лицо, с которым заклю-
чен договор о развитии застроенной территории; лицо, уполномоченное на подачу заявления 
решением общего собрания членов садоводческого некоммерческого товарищества или ого-
роднического некоммерческого товарищества, за предоставлением в аренду; если обращает-
ся арендатор земельного участка, предоставленного для комплексного освоения территории, 
из которого образован испрашиваемый земельный участок, лицо, с которым заключен договор 
о развитии застроенной территории, лицо, заключившее договор об освоении территории в 
целях строительства и эксплуатации наемного дома коммерческого использования, юридиче-
ское лицо, заключившее договор об освоении территории в целях строительства и эксплуата-
ции наемного дома социального использования, за предоставлением в аренду;

утвержденный проект планировки территории, если обращается арендатор земельного 
участка, предоставленного для комплексного освоения территории, из которого образован ис-
прашиваемый земельный участок, лицо, с которым заключен договор о развитии застроенной 
территории, лицо, заключившее договор об освоении территории в целях строительства и 
эксплуатации наемного дома коммерческого использования, юридическое лицо, заключившее 
договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома соци-
ального использования, за предоставлением в аренду;

распоряжение Правительства Российской Федерации, если обращается юридическое 
лицо, испрашивающее участок для размещения объектов социальнокультурного назначения, 
реализации масштабных инвестиционных проектов, за предоставлением в аренду;

распоряжение высшего должностного лица субъекта Российской Федерации, если обра-
щается лицо, испрашивающее земельный участок для размещения объектов социальнокуль-
турного и коммунальнобытового назначения, реализации масштабных инвестиционных про-
ектов, за предоставлением в аренду;

указ или распоряжение Президента Российской Федерации, если обращается лицо, ис-
прашивающее земельный участок в соответствии с указом или распоряжением Президента 
Российской Федерации за предоставлением в аренду;

выписка из документа территориального планирования или выписка из документации по 
планировке территории, подтверждающая отнесение объекта к объектам федерального, ре-
гионального или местного значения, если обращается юридическое лицо, испрашивающее 
участок для размещения указанных объектов, за предоставлением в аренду;

решение о предоставлении в пользование водных биологических ресурсов, если обраща-
ется лицо, имеющее право на добычу (вылов) водных биологических ресурсов, за предостав-
лением в аренду;

договор о предоставлении рыбопромыслового участка; если обращается лицо, имеющее 
право на добычу (вылов) водных биологических ресурсов, за предоставлением в аренду;

договор пользования водными биологическими ресурсами, если обращается лицо, имею-
щее право на добычу (вылов) водных биологических ресурсов, за предоставлением в аренду;

договор пользования рыбоводным участком, если обращается лицо, осуществляющее то-
варную аквакультуру (товарное рыбоводство), за предоставлением в аренду;

решение Правительства Российской Федерации о сооружении ядерных установок, ра-
диационных источников, пунктов хранения ядерных материалов и радиоактивных веществ, 
пунктов хранения, хранилищ радиоактивных отходов и пунктов захоронения радиоактивных 
отходов и о месте их размещения, если обращается юридическое лицо, осуществляющее раз-
мещение ядерных установок, радиационных источников, пунктов хранения ядерных материа-
лов и радиоактивных веществ, пунктов хранения, хранилищ радиоактивных отходов и пунктов 
захоронения радиоактивных отходов, за предоставлением в аренду.

Документы, прилагаемые Заявителем к Заявлению, представляемые в электронной фор-
ме, направляются в следующих форматах:

xml — для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по форми-
рованию электронных документов в виде файлов в формате xml;

doc, docx, odt — для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы;
pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff — для документов с текстовым содержанием,
в том числе включающих формулы и (или) графические изображения, а также документов 

с графическим содержанием;
zip, rar — для сжатых документов в один файл;
sig — для открепленной УКЭП.
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В случае, если оригиналы документов, прилагаемых к Заявлению, выданы и подписаны ор-

ганом государственной власти или органом местного самоуправления на бумажном носителе, 
допускается формирование таких документов, представляемых в электронной форме, путем 
сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), 
которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300

500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлинности (графической подписи 
лица, печати, углового штампа бланка), с использованием следующих режимов:

«чернобелый» (при отсутствии в документе графических изображений и(или) цветного 
текста);

«оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цвет-
ного графического изображения);

«цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графи-
ческих изображений либо цветного текста).

Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых 
содержит текстовую и(или) графическую информацию.

Документы, прилагаемые Заявителем к Заявлению, представляемые в электронной фор-
ме, должны обеспечивать возможность идентифицировать документ и количество листов в 
документе.

В целях предоставления муниципальной услуги Заявителю обеспечивается в МФЦ доступ 
к ЕПГУ, в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 22 дека-
бря 2012 г. № 1376.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги

Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги, являются:

представление неполного комплекта документов;
представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой;
представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в 

порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие кото-

рых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в 
документах для предоставления услуги;

несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 
63ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности, усиленной квалифи-
цированной электронной подписи;

подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления 
услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;

неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме за-
явления на ЕПГУ.

Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги, по форме, приведенной в приложении № 8 к настоящему Административному 
регламенту, направляется в личный кабинет Заявителя на ЕПГУ не позднее первого рабочего 
дня, следующего за днем подачи заявления.

Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не 
препятствует повторному обращению Заявителя за предоставлением муниципальной услуги.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муни-
ципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги

Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательст-
вом не установлены.

Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
с заявлением обратилось лицо, которое в соответствии с земельным законодательством 

не имеет права на приобретение земельного участка без проведения торгов;
указанный в заявлении земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессроч-

ного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или 
аренды, за исключением случаев, если с заявлением обратился обладатель данных прав или 
подано заявление о предоставлении в безвозмездное пользование гражданам и юридическим 
лицам для сельскохозяйственного, охотхозяйственного, лесохозяйственного и иного исполь-
зования, не предусматривающего строительства зданий, сооружений, если такие земельные 
участки включены в утвержденный в установленном Правительством Российской Федерации 
порядке перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и 
временно не используемых для указанных нужд, на срок не более чем пять лет;

указанный в заявлении земельный участок образуется в результате раздела земельного участ-
ка, предоставленного садоводческому или огородническому некоммерческому товариществу, за 
исключением случаев обращения с таким заявлением члена этого товарищества (если такой зе-
мельный участок является садовым или огородным) либо собственников земельных участков, 
расположенных в границах территории ведения гражданами садоводства или огородничества для 
собственных нужд (если земельный участок является земельным участком общего назначения);

на указанном в заявлении земельном участке расположены здание, сооружение, объект не-
завершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исклю-
чением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооруже-
ния, строительство которых не завершено), размещение которых допускается на основании 
сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 
Земельного кодекса Российской Федерации, либо с заявлением о предоставлении земельно-
го участка обратился собственник этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта 
незавершенного строительства, а также случаев, если подано заявление о предоставлении зе-
мельного участка и в отношении расположенных на нем здания, сооружения, объекта незавер-
шенного строительства принято решение о сносе самовольной постройки либо решение о сносе 
самовольной постройки или ее приведении в соответствие с установленными требованиями и 
в сроки, установленные указанными решениями, не выполнены обязанности, предусмотренные 
частью 11 статьи 55.32 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

на указанном в заявлении земельном участке расположены здание, сооружение, объект 
незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собст-
венности, за исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения 
(в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых до-
пускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в со-
ответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации, либо с заявлением 
о предоставлении земельного участка обратился правообладатель этих здания, сооружения, 
помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;

указанный в заявлении земельный участок является изъятым из оборота или ограничен-
ным в обороте и его предоставление не допускается на праве, указанном в заявлении;

указанный в заявлении земельный участок является зарезервированным для государст-
венных или муниципальных нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением о предо-
ставлении земельного участка в собственность, постоянное (бессрочное) пользование или с 
заявлением о предоставлении земельного участка в аренду, безвозмездное пользование на 
срок, превышающий срок действия решения о резервировании земельного участка, за исклю-
чением случая предоставления земельного участка для целей резервирования;

указанный в заявлении земельный участок расположен в границах территории, в отноше-
нии которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, за исклю-
чением случаев, если с заявлением обратился собственник здания, сооружения, помещений 
в них, объекта незавершенного строительства, расположенных на таком земельном участке, 
или правообладатель такого земельного участка;

указанный в заявлении земельный участок расположен в границах территории, в отно-
шении которой с другим лицом заключен договор о комплексном развитии территории, или 
земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого с другим лицом 
заключен договор о комплексном развитии территории, за исключением случаев, если такой 
земельный участок предназначен

для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или 
объектов местного значения и с заявлением обратилось лицо, уполномоченное на строитель-
ство указанных объектов;

указанный в заявлении земельный участок образован из земельного участка, в отношении 
которого заключен договор о комплексном развитии территории, и в соответствии с утвер-
жденной документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов 
федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения, 
за исключением случаев, если с заявлением обратилось лицо, с которым заключен договор о 
комплексном развитии территории, предусматривающий обязательство данного лица по стро-
ительству указанных объектов;

указанный в заявлении земельный участок является предметом аукциона, извещение о 
проведении которого размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного кодекса 
Российской Федерации;

в отношении земельного участка, указанного в заявлении, поступило предусмотренное 
подпунктом 6 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации заявление о 

проведении аукциона по его продаже или аукциона на право заключения договора его аренды 
при условии, что такой земельный участок образован в соответствии с подпунктом 4 пункта 4 
статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации и уполномоченным органом не при-
нято решение об отказе в проведении этого аукциона по основаниям, предусмотренным пун-
ктом 8 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации;

в отношении земельного участка, указанного в заявлении, опубликовано и размещено в 
соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 39.18 Земельного кодекса Российской Федера-
ции извещение о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного стро-
ительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства или осуществления крестьян-
ским (фермерским) хозяйством его деятельности;

разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования 
такого земельного участка, указанным в заявлении, за исключением случаев размещения ли-
нейного объекта в соответствии с утвержденным проектом планировки территории;

испрашиваемый земельный участок полностью расположен в границах зоны с особыми 
условиями использования территории, установленные ограничения использования земель-
ных участков в которой не допускают использования земельного участка в соответствии с 
целями использования такого земельного участка, указанными в заявлении;

испрашиваемый земельный участок не включен в утвержденный в установленном Пра-
вительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, предоставлен-
ных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для указанных нужд, в 
случае, если подано заявление о предоставлении земельного участка в безвозмездное поль-
зование гражданам и юридическим лицам для сельскохозяйственного, охотхозяйственного, 
лесохозяйственного и иного использования, не предусматривающего строительства зданий, 
сооружений, если такие земельные участки включены в утвержденный в

установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных 
участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых 
для указанных нужд, на срок не более чем пять лет;

площадь земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении земельного 
участка садоводческому или огородническому некоммерческому товариществу, превышает 
предельный размер, установленный пунктом 6 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской 
Федерации;

указанный в заявлении земельный участок в соответствии с утвержденными документами 
территориального планирования и (или) документацией по планировке территории предназ-
начен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения 
или объектов местного значения и с заявлением обратилось лицо, не уполномоченное на 
строительство этих объектов;

указанный в заявлении земельный участок предназначен для размещения здания, соору-
жения в соответствии с государственной программой Российской Федерации, государствен-
ной программой субъекта Российской Федерации и с заявлением обратилось лицо, не упол-
номоченное на строительство этих здания, сооружения;

предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается;
в отношении земельного участка, указанного в заявлении, не установлен вид разрешен-

ного использования;
указанный в заявлении земельный участок, не отнесен к определенной категории земель;
в отношении земельного участка, указанного в заявлении, принято решение о предвари-

тельном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек;
указанный в заявлении земельный участок изъят для государственных или муниципаль-

ных нужд и указанная в заявлении цель последующего предоставления такого земельного 
участка не соответствует целям, для которых такой земельный участок был изъят, за исклю-
чением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в связи 
с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, ава-
рийным и подлежащим сносу или реконструкции;

границы земельного участка, указанного в заявлении, подлежат уточнению в соответст-
вии с Федеральным законом от 13 июля 2015 г. № 218ФЗ «О государственной регистрации 
недвижимости»;

площадь земельного участка, указанного в заявлении, превышает его площадь, указанную 
в схеме расположения земельного участка, проекте межевания территории или в проектной 
документации лесных участков, в соответствии с которыми такой земельный участок образо-
ван, более чем на десять процентов;

с заявлением о предоставлении земельного участка, включенного в перечень государст-
венного имущества или перечень муниципального имущества, предусмотренные частью 4 
статьи 18 Федерального закона от 24 июля 2007 г.

№ 209ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федера-
ции», обратилось лицо, которое не является субъектом малого или среднего предпринима-
тельства, или лицо, в отношении которого не может оказываться поддержка в соответствии с 
частью 3 статьи 14 указанного Федерального закона.

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, 
и способы ее взимания

Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной 
услуги, в том числе в электронной форме

Регистрация направленного Заявителем заявления о предоставлении муниципальной 
услуги способами, указанными в пунктах 2.10.1 и 2.10.2 настоящего Административного ре-
гламента в Уполномоченном органе осуществляется не позднее 1 (одного) рабочего дня, сле-
дующего за днем его поступления.

В случае направления Заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги 
способами, указанными в пунктах 2.10.1 и 2.10.2 настоящего Административного регламента 
вне рабочего времени Уполномоченного органа либо в выходной, нерабочий праздничный 
день, днем получения заявления считается 1 (первый) рабочий день, следующий за днем его 
направления.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга
Административные здания, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны 

обеспечивать удобные и комфортные условия для Заявителей.
Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием заявлений 

и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также выдача ре-
зультатов предоставления муниципальной услуги, должно обеспечивать удобство для гра-
ждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта.

В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (стро-
ения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовывается сто-
янка (парковка) для личного автомобильного транспорта заявителей. За пользование стоян-
кой (парковкой) с заявителей плата не взимается.

Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) 
выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транс-
портных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в поряд-
ке, установленном Правительством Российской

Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей— инвалидов.
В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе передвига-

ющихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых предоставляется 
государственная (муниципальная) услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными 
(контрастными) предупреждающими элементами, иными специальными приспособлениями, 
позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответ-
ствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть оборудован информа-
ционной табличкой (вывеской), содержащей информацию:

наименование;
местонахождение и юридический адрес; режим работы;
график приема;
номера телефонов для справок.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать 

санитарноэпидемиологическим правилам и нормативам.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснащаются:
противопожарной системой и средствами пожаротушения;
системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; средствами оказания 

первой медицинской помощи;
туалетными комнатами для посетителей.
Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых опреде-

ляется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а 
также информационными стендами.

Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чте-
ния шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом.
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Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками 

заявлений, письменными принадлежностями.
Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с 

указанием:
номера кабинета и наименования отдела;
фамилии, имени и отчества (последнее — при наличии), должности ответственного лица 

за прием документов;
графика приема Заявителей.
Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть оборудо-

вано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным 
базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим устройством.

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную
табличку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее — при наличии) и должности.
При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются:
возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором пре-

доставляется муниципальная услуга;
возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены 

здания и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такие 
объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с 
использование кресла— коляски;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоя-
тельного передвижения;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для 
обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к зданиям и помещениям, в которых 
предоставляется муниципальная услуга, и к муниципальной услуге с учетом ограничений их 
жизнедеятельности;

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также 
надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рель-
ефноточечным шрифтом Брайля;

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
допуск собакипроводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное об-

учение, на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются муниципальные услуги;
оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими госу-

дарственных и муниципальных услуг наравне с другими лицами.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги
Основными показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:
наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления Го-

сударственной услуги в информационнотелекоммуникационной сети «Интернет» (далее — 
сеть «Интернет»), средствах массовой информации;

доступность электронных форм документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги;

возможность подачи заявления на получение муниципальной услуги и документов в элек-
тронной форме;

предоставление муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления му-
ниципальной услуги;

удобство информирования Заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги, а 
также получения результата предоставления муниципальной услуги;

возможность получения Заявителем уведомлений о предоставлении муниципальной услу-
ги с помощью ЕПГУ;

возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том 
числе с использованием сети «Интернет».

Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:
Своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом 

ее предоставления, установленным настоящим Административным регламентом.
Минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными лица-

ми, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.
Отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некоррект-

ное (невнимательное) отношение к заявителям.
Отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления муниципальной 

услуги.
Отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Уполномочен-

ного органа, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении муни-
ципальной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении 
(частичном удовлетворении) требований заявителей.

Иные требования к предоставлению муниципальной Услуги, являющиеся обяза-
тельными и необходимыми для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

Информационные системы, используемые для предоставления муниципальной услуги, не 
предусмотрены.

IV. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур 
(действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполне-
ния административных процедур в электронной форме

Исчерпывающий перечень административных процедур
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные 

процедуры:
прием и проверка комплектности документов на наличие/отсутствие оснований для отказа 

в приеме документов:
а) проверка направленного Заявителем Заявления и документов, представленных для по-

лучения муниципальной услуги;
б) направление Заявителю уведомления о приеме заявления к рассмотрению либо отказа 

в приеме заявления к рассмотрению с обоснованием отказа по форме Приложения № 8 к 
настоящему Административному регламенту;

получение сведений посредством межведомственного информационного взаимодействия, 
в том числе с использованием СМЭВ:

а) направление межведомственных запросов в органы и организации;
б) получение ответов на межведомственные запросы, формирование полного комплекта 

документов;
рассмотрение документов и сведений:
а) проверка соответствия документов и сведений требованиям нормативных правовых ак-

тов предоставления муниципальной услуги;
принятие решения о предоставлении муниципальной услуги:
а) принятие решения о предоставление или отказе в предоставлении муниципальной 

услуги с направлением Заявителю соответствующего уведомления;
б) направление Заявителю результата муниципальной услуги, подписанного уполномочен-

ным должностным лицом Уполномоченного органа;
выдача результата (независимо от выбора) Заявителю:
а) регистрация результата предоставления муниципальной услуги.
Описание административных процедур предоставления муниципальной услуги представ-

лено в Приложении № 9 к настоящему Административному регламенту.

Перечень административных процедур (действий) при предоставлении муници-
пальной услуги в электронной форме

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю обеспечи-
ваются:

получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;
формирование заявления;
прием и регистрация Уполномоченным органом заявления и иных документов, необходи-

мых для предоставления муниципальной услуги;
получение результата предоставления муниципальной услуги;
получение сведений о ходе рассмотрения заявления;
осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;
досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Уполномочен-

ного органа либо действия (бездействие) должностных лиц Уполномоченного органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, либо государственного (муниципального) служащего.

Порядок осуществления административных процедур (действий) в электронной 
форме

Исчерпывающий порядок осуществления административных процедур (действий) в элек-
тронной форме

Формирование заявления.

Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной формы 
заявления на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какойлибо иной 
форме.

Форматнологическая проверка сформированного заявления осуществляется после за-
полнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении некор-
ректно заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о характе-
ре выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения 
непосредственно в электронной форме заявления.

При формировании заявления заявителю обеспечивается:
а) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных в 

пункте 2.11 настоящего Административного регламента, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги;

б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления;
в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой мо-

мент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для 
повторного ввода значений в электронную форму заявления;

г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем 
с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на ЕПГУ, в 
части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной
формы заявления без потери ранее введенной информации;
е) возможность доступа заявителя на ЕПГУ к ранее поданным им заявлениям в течение 

не менее одного года, а также частично сформированных заявлений — в течение не менее 3 
месяцев.

Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходимые для предо-
ставления муниципальной услуги, направляются в Уполномоченный орган посредством ЕПГУ.

Уполномоченный орган обеспечивает в сроки, указанные в пунктах 2.21 и 2.22 настоящего 
Административного регламента:

а) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и направ-
ление заявителю электронного сообщения о поступлении заявления;

б) регистрацию заявления и направление Заявителю уведомления о регистрации заявления 
либо об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Электронное заявление становится доступным для должностного лица Уполномоченного 
органа, ответственного за прием и регистрацию заявления (далее ответственное должностное 
лицо), в государственной информационной системе, используемой Уполномоченным органом 
для предоставления муниципальной услуги (далее — ГИС). 

Ответственное должностное лицо:
проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ, с периодом не реже 2 

(двух) раз в день;
рассматривает поступившие заявления и приложенные образцы документов (документы);
производит действия в соответствии с пунктом 3.1 настоящего Административного регла-

мента.
Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечивается 

возможность получения документа: 
в форме электронного документа, подписанного УКЭП уполномоченного должностного 

лица Уполномоченного органа, направленного заявителю в личный кабинет на ЕПГУ;
в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, ко-

торый заявитель получает при личном обращении в МФЦ.
Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате предоставления му-

ниципальной услуги производится в личном кабинете на ЕПГУ, при условии авторизации. Заяви-
тель имеет возможность просматривать статус электронного заявления, а также информацию о 
дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе, в любое время. 

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется:
а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема заявления и 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и начале процедуры 
предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания предо-
ставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги;

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о 
предоставлении муниципальной услуги и возможности получить результат предоставления 
муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

Оценка качества предоставления муниципальной услуги. 
Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии 

с Правилами оценки гражданами эффективности деятельности руководителей территориаль-
ных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) с 
учетом качества предоставления ими государственных услуг, а также применения результатов 
указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполне-
ния соответствующими руководителями своих должностных обязанностей, утвержденными 
постановлением Правительства Российской Федерации от 12 декабря 2012 года № 1284 «Об 
оценке гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов 
федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) и территори-
альных органов государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с уче-
том качества предоставления государственных услуг, руководителей многофункциональных 
центров предоставления государственных и муниципальных услуг с учетом качества орга-
низации предоставления государственных и муниципальных услуг, а также о применении ре-
зультатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении 
исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей».

Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, действия или 
бездействие Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа либо му-
ниципального служащего в соответствии со статьей 11.2 Федерального закона от 27 июля 
2010 г. № 210ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» 
(далее — Федеральный закон 210ФЗ) и в порядке, установленном постановлением Прави-
тельства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной государ-
ственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного, (внесудебного) 
обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государ-
ственных и муниципальных услуг»1. 

Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие варианты:
предоставление земельного участка, находящегося в государственной или муниципаль-

ной собственности, в собственность за плату без проведения торгов;
предоставление земельного участка, находящегося в государственной или муниципаль-

ной собственности, в аренду без проведения торгов;
предоставление земельного участка, находящегося в государственной или муниципаль-

ной собственности, в безвозмездное пользование;
предоставление земельного участка, находящегося в государственной или муниципаль-

ной собственности, в постоянное (бессрочное) пользование;
отказ в предоставлении услуги.

Профилирование заявителя
Вариант предоставления муниципальной услуги
1. В случае, если Уполномоченный орган подключен к указанной системе.
определяется на основании ответов на вопросы анкетирования Заявителя посредством 

ЕПГУ.
Перечень признаков Заявителей (принадлежащих им объектов), а также комбинации зна-

чений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления муници-
пальной услуги приведены в Приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.

Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления государственной (муниципальной) услуги документах

В случае выявления опечаток и ошибок Заявитель вправе обратиться в Уполномоченный ор-
ган с заявлением об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результа-
те предоставления муниципальной услуги документах в соответствии с Приложением № 10 на-
стоящего Административного регламента (далее — заявление по форме Приложения № 10) и 
приложением документов, указанных в пункте 2.11 настоящего Административного регламента.

Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах осуществляется в следующем порядке:

Заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в документах, выданных в результате пре-
доставления муниципальной услуги, обращается лично в Уполномоченный орган с заявлени-
ем по форме Приложения № 10;
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Уполномоченный орган при получении заявления по форме Приложения № 10, рассматри-

вает необходимость внесения соответствующих изменений в документы, являющиеся резуль-
татом предоставления муниципальной услуги;

Уполномоченный орган обеспечивает устранение опечаток и ошибок в документах, являю-
щихся результатом предоставления муниципальной услуги.

Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 3 (трех) рабочих дней с даты 
регистрации заявления по форме Приложения № 10.

V. Формы контроля за исполнением административного регламента
 Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответ-

ственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных право-
вых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а 
также принятием ими решений

Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Административного регла-
мента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 
муниципальной услуги, осуществляется на постоянной основе должностными лицами Упол-
номоченного органа, уполномоченными на осуществление контроля за предоставлением му-
ниципальной услуги.

Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и 
письменная информация специалистов и должностных лиц Уполномоченного органа.

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок:
решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
выявления и устранения нарушений прав граждан;
рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, содержа-

щие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок пол-
ноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы 
контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя 
проведение плановых и внеплановых проверок.

Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы Уполномочен-
ного органа, утверждаемых руководителем Уполномоченного органа. При плановой проверке 
полноты и качества предоставления муниципальной услуги контролю подлежат:

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; соблюдение положений на-
стоящего Административного регламента;

правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении муници-
пальной услуги.

Основанием для проведения внеплановых проверок являются:
получение от государственных органов, органов местного самоуправления информации о 

предполагаемых или выявленных нарушениях нормативных правовых актов Российской Фе-
дерации, нормативных правовых актов Республики Адыгея и нормативных правовых актов 
органов местного самоуправления МО «Гиагинский район»;

обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том числе на 
качество предоставления государственной (муниципальной) услуги.

Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную 
услуги, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в 
ходе предоставления муниципальной услуги

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений на-
стоящего Административного регламента, нормативных правовых актов Республики Адыгея 
и нормативных правовых актов органов местного самоуправления МО «Гиагинский район» 
осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодатель-
ством Российской Федерации.

Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевременность 
принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги за-
крепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства.

Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной 
услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять контроль за пре-
доставлением муниципальной услуги путем получения информации о ходе предоставления 
муниципальной услуги, в том числе о сроках завершения административных процедур (дей-
ствий).

Граждане, их объединения и организации также имеют право:
направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества предостав-

ления муниципальной услуги;
вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего Административного 

регламента.
Должностные лица Уполномоченного органа принимают меры к прекращению допущен-

ных нарушений, устраняют причины и условия, способствующие совершению нарушений.
Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, их объеди-

нений и организаций доводится до сведения лиц, направивших эти замечания и предложения.

VI. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездей-
ствия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, организаций, указан-
ных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, а также их должностных лиц, 
государственных или муниципальных служащих, работников

Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий (бездействия) Упол-
номоченного органа, должностных лиц Уполномоченного органа, муниципальных служащих, 
МФЦ, работника МФЦ, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона 
№ 210ФЗ, и их работников при предоставлении государственной (муниципальной) услуги в 
досудебном (внесудебном) порядке (далее — жалоба).

Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на рассмотре-
ние жалобы лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном 
(внесудебном) порядке

В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель) вправе обратиться с жа-
лобой в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме:

в Уполномоченный орган — на решение и (или) действия (бездействие) должностного 
лица, руководителя структурного подразделения Уполномоченного органа, на решение и дей-
ствия (бездействие) Уполномоченного органа, руководителя Уполномоченного органа;

в вышестоящий орган на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, ру-
ководителя структурного подразделения Уполномоченного органа;

к руководителю МФЦ, организации, указанной в части 1.1 статьи 16 Федерального закона 
№ 210ФЗ, — на решения и действия (бездействие) работника МФЦ, организации, указанной в 
части 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210ФЗ; к учредителю МФЦ, организации, указан-
ной в части 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210ФЗ — на решение и действия (бездей-
ствие) МФЦ, организации, указанной в части 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210ФЗ.

В Уполномоченном органе, МФЦ, организации, указанной в части 1.1 статьи 16 Федераль-
ного закона № 210ФЗ, у учредителя МФЦ, организации, указанной в части 1.1 статьи 16 Фе-
дерального закона № 210ФЗ, определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб долж-
ностные лица.

Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, 
в том числе с использованием Единого портала государственных и муниципальных 
услуг (функций)

Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на информационных 
стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на сайте Уполномоченного органа, 
ЕПГУ, а также предоставляется в устной форме по телефону и (или) на личном приеме либо 
в письменной форме почтовым отправлением по адресу, указанному заявителем (представи-
телем).

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (вне-
судебного) обжалования действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществ-
ленных) в ходе предоставления муниципальной услуги

Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) 
Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должност-
ных лиц регулируется:

Федеральным законом № 210ФЗ;
постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 г.
№ 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей 

процесс досудебного внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совер-

шенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг».

VII. Особенности выполнения административных процедур (действий) в много-
функциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг

Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) при предостав-
лении муниципальной услуги, выполняемых МФЦ

6.1 МФЦ осуществляет:
информирование Заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ, по 

иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консультиро-
вание заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ;

выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги, на бумажном но-
сителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по ре-
зультатам предоставления муниципальной услуги, а также выдача документов, включая со-
ставление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органов, 
предоставляющих муниципальных услуг;

иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным законом № 210ФЗ.
В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210ФЗ для реализации 

своих функций МФЦ вправе привлекать иные организации.

Информирование заявителей
Информирование заявителя МФЦ осуществляется следующими способами:
а) посредством привлечения средств массовой информации, а также путем размещения 

информации на официальных сайтах и информационных стендах МФЦ;
б) при обращении заявителя в МФЦ лично, по телефону, посредством
почтовых отправлений, либо по электронной почте.
При личном обращении работник МФЦ подробно информирует заявителей по интересу-

ющим их вопросам в вежливой, корректной форме с использованием официальноделового 
стиля речи. Рекомендуемое время предоставления консультации — не более 15 минут, время 
ожидания в очереди в секторе информирования для получения информации о муниципаль-
ных услугах не может превышать 15 минут.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании организа-
ции, фамилии, имени, отчестве и должности работника МФЦ, принявшего телефонный звонок. 
Индивидуальное устное консультирование при обращении заявителя по телефону работник 
МФЦ осуществляет не более 10 минут;

В случае, если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, работник 
МФЦ, осуществляющий индивидуальное устное консультирование по телефону, может пред-
ложить заявителю:

изложить обращение в письменной форме (ответ направляется Заявителю в соответствии 
со способом, указанным в обращении);

назначить другое время для консультаций.
При консультировании по письменным обращениям заявителей ответ направляется в пись-

менном виде в срок не позднее 30 календарных дней с момента регистрации обращения в фор-
ме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, поступив-
шем в многофункциональный центр в форме электронного документа, и в письменной форме по 
почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в МФЦ в письменной форме.

Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги
При наличии в заявлении о предоставлении муниципальной услуги указания о выдаче 

результатов оказания услуги через многофункциональный центр, Уполномоченный орган пе-
редает документы в МФЦ для последующей выдачи заявителю (представителю) способом, 
согласно заключенному Соглашению о взаимодействии.

Порядок и сроки передачи Уполномоченным органом таких документов в МФЦ определя-
ются Соглашением о взаимодействии.

Прием заявителей для выдачи документов, являющихся результатом муниципальной 
услуги, в порядке очередности при получении номерного талона из терминала электронной 
очереди, соответствующего цели обращения, либо по предварительной записи.

Работник МФЦ осуществляет следующие действия: 
устанавливает личность заявителя на основании документа, удостоверяющего личность в 

соответствии с законодательством Российской Федерации;
проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обращения представителя за-

явителя);
определяет статус исполнения заявления заявителя в ГИС;
распечатывает результат предоставления муниципальной услуги в виде экземпляра элек-

тронного документа на бумажном носителе и заверяет его с использованием печати МФЦ (в 
предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях — печа-
ти с изображением Государственного герба Российской Федерации);

заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе с использованием 
печати МФЦ (в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации 
случаях — печати с изображением Государственного герба Российской Федерации);

выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает у заявителя подписи за 
каждый выданный документ;

запрашивает согласие заявителя на участие в смсопросе для оценки качества предостав-
ленных услуг МФЦ.

Приложение № 1 к Административному регламенту 
по предоставлению муниципальной услуги

Признаки, определяющие вариант предоставления муниципальной услуги
№ 
п/п Наименование признака Значения признака

1 2 3

1. Цель обращения

Предоставление земельного участка в аренду без проведения 
торгов
Предоставление земельного участка в собственность за плату 
без проведения торгов
Предоставление земельного участка в безвозмездное пользо-
вание
Предоставление земельного участка в постоянное (бессрочное) 
пользование

Критерии для формирования вариантов предоставления услуги для подуслуги
«Предоставление земельного участка в аренду»

2. 1. Кто обращается за услугой? 2. Заявитель
3. Представитель

3. 4. К какой категории относится 
заявитель?

5. Физическое лицо
6. Индивидуальный предприниматель
7. Юридическое лицо

4. 8. Заявитель является иностран-
ным юридическим лицом?

9. Юридическое лицо зарегистрировано в РФ
10. Иностранное юридическое лицо

5. 11. К какой категории относится 
заявитель (физическое лицо)?

12. Арендатор земельного участка
13. Лицо, у которого изъят арендованный участок
14. Гражданин, испрашивающий участок для сенокошения, 
выпаса животных, огородничества
15. Лицо, с которым заключен договор о развитии застроен-
ной территории
16. Лицо, уполномоченное решением общего собрания членов 
садоводческого или огороднического товарищества
17. Член садоводческого или огороднического товарищества
18. Гражданин, имеющий право на первоочередное предо-
ставление участка
19. Собственник здания, сооружения, расположенного на зе-
мельном участке, помещения в них
20. Собственник объекта незавершенного строительства

21. Лицо, имеющее право на приобретение в собственность участ-
ка без торгов
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6.
22. К какой категории 
арендатора относится зая-
витель?

23. Арендатор участка, имеющий право на заключение нового дого-
вора аренды
24. Арендатор участка, из которого образован испрашиваемый уча-
сток
25. Арендатор участка, предназначенного для ведения сельскохо-
зяйственного производства
26. Арендатор участка, предоставленного для комплексного осво-
ения территории, из которого образован испрашиваемый участок

7.
27. Договор аренды земель-
ного участка зарегистрирован 
в ЕГРН?

28. Договор зарегистрирован в ЕГРН
29. Договор не зарегистрирован в ЕГРН

8.
30. Договор аренды исход-
ного земельного участка 
зарегистрирован в ЕГРН?

31. Договор зарегистрирован в ЕГРН
32. Договор не зарегистрирован в ЕГРН

9.
33. На основании какого до-
кумента был изъят земель-
ный участок?

34. Соглашение об изъятии земельного участка
35. Решение суда, на основании которого изъят земельный участок

10.
36. Право на исходный зе-
мельный участок
зарегистрировано в ЕГРН?

37. Право зарегистрировано в ЕГРН
38. Право не зарегистрировано в ЕГРН

11.
39. Право на исходный зе-
мельный участок
зарегистрировано в ЕГРН?

40. Право зарегистрировано в ЕГРН
41. Право не зарегистрировано в ЕГРН

12.
42. Право на здание, соо-
ружение, объект незавер-
шенного строительства за-
регистрировано в ЕГРН?

43. Право зарегистрировано в ЕГРН
44. Право не зарегистрировано в ЕГРН

13.
45. Право заявителя на ис-
прашиваемый участок в 
ЕГРН?

46. Право зарегистрировано в ЕГРН
47. Право не зарегистрировано в ЕГРН

14.
48. К какой категории от-
носится заявитель (инди-
видуальный предпринима-
тель)?

49. Арендатор земельного участка
50. Крестьянское (фермерское)хозяйство, испрашивающее участок 
для осуществления своей деятельности
51. Собственник объекта незавершенного строительства
52. Крестьянское (фермерское) хозяйство, использующее участок 
сельскохозяйственного назначения
53. Лицо, с которым заключен договор о развитии застроенной тер-
ритории
54. Лицо, у которого изъят арендованный участок
55. Недропользователь
56. Резидент особой экономической зоны

57. Лицо, с которым заключено концессионное соглашение
58. Лицо, заключившее договор об освоении территории в целях 
строительства и эксплуатации наемного дома коммерческого ис-
пользования
59. Лицо, с которым заключено охотхозяйственное соглашение
60. Лицо, испрашивающее участок для размещения водохранилища 
и (или) гидротехнического сооружения
61. Резидент зоны территориального развития, включенный в ре-
естр резидентов такой зоны
62. Участник свободной экономической зоны на территориях Ре-
спублики Крым и города федерального значения Севастополя
63. Лицо, имеющее право на добычу (вылов) водных биологиче-
ских ресурсов
64. Лицо, осуществляющее товарную аквакультуру (товарное ры-
боводство)
65. Лицо, имеющее право на приобретение в собственность участ-
ка без торгов

15.
66. К какой категории 
арендатора относится зая-
витель?

67. Арендатор участка, имеющий право на заключение нового до-
говора аренды
68. Арендатор участка. из которого образован испрашиваемый уча-
сток
69. Арендатор участка, предназначенного для ведения сельскохо-
зяйственного производства
70. Арендатор участка, предоставленного для
комплексного освоения территории, из которого образован испра-
шиваемый участок

16.
71. Договор аренды зе-
мельного участка зареги-
стрирован в ЕГРН?

72. Договор зарегистрирован в ЕГРН
73. Договор не зарегистрирован в ЕГРН

17.
74. Договор аренды исход-
ного земельного участка
зарегистрирован в ЕГРН?

75. Договор зарегистрирован в ЕГРН
76. Договор не зарегистрирован в ЕГРН

18.
77. Крестьянское (фермер-
ское) хозяйство создано 
несколькими
гражданами?

78. Крестьянское (фермерское) хозяйство создано одним граждани-
ном
79. Крестьянское (фермерское) хозяйство создано двумя
или более гражданами

19.
80. Право на объект неза-
вершенного строительства
зарегистрировано в ЕГРН?

81. Право зарегистрировано в ЕГРН
82. Право не зарегистрировано в ЕГРН

20.
83. Право заявителя на ис-
прашиваемый участок в
ЕГРН?

84. Право зарегистрировано в ЕГРН
85. Право не зарегистрировано в ЕГРН

21.
86. На основании какого
документа был изъят зе-
мельный участок?

87. Соглашение об изъятии земельного участка
88. Решение суда, на основании которого изъят земельный участок

22.
89. На основании какого 
документа заявитель осу-
ществляет
недропользование?

90. Проектная документация на выполнение работ, связанных с 
пользованием недрами
91. Государственное задание, предусматривающее выполнение ме-
роприятий по государственному геологическому изучению недр
92. Государственный контракт на выполнение работ по
геологическому изучению недр

23.
93. На основании какого
документа осуществляет-
ся добычу (вылов) водных
биологических ресурсов?

94. Решение о предоставлении в пользование водных биологиче-
ских ресурсов
95. Договор о предоставлении рыбопромыслового участка
96. Договор пользования водными биологическими ресурсами

24.
97. К какой категории от-
носится заявитель (юриди-
ческое лицо)?

98. Арендатор земельного участка
99. Лицо, с которым заключен договор о развитии застроенной тер-
ритории
100. Собственник или пользователь здания, сооружения, помеще-
ний в них
101. Собственник объекта незавершенного строительства
102. Лицо, испрашивающее участок для размещения объектов ин-
женерно-технического обеспечения
103. Некоммерческая организация, которой участок предоставлен 
для комплексного освоения в целях индивидуального жилищного 
строительства
104. Лицо, с которым заключен договор об освоении территории в 
целях строительства стандартного жилья
105. Лицо, с которым заключен договор о комплексном освоении 
территории для строительства жилья
106. Лицо, с которым заключен договор о комплексном развитии 
территории
107. Лицо, использующее участок на праве постоянного (бессроч-
ного) пользования

108. Крестьянское (фермерское) хозяйство, использующее участок 
сельскохозяйственного назначения
109. Крестьянское (фермерское) хозяйство, испрашивающее уча-
сток для осуществления своей деятельности
110. Лицо, испрашивающее участок для размещения социальных 
объектов
111. Лицо, испрашивающее участок для выполнения международ-
ных обязательств
112. Лицо, у которого изъят арендованный участок
113. Религиозная организация
114. Казачье общество
115 Лицо, имеющее право на приобретение в собственность участ-
ка без торгов
116. Недропользователь

116. Резидент особой экономической зоны
117. Управляющая компания, привлеченная для выполнения функ-
ций по созданию объектов недвижимости в границах особой эко-
ном. зоны и на прилегающей к ней территории и по управлению 
этими и ранее созданными объектами недвижимости
118. Лицо, с которым заключено соглашение о взаимодействии в 
сфере развития инфраструктуры особой экономической зоны
119. Лицо, с которым заключено концессионное соглашение
120. Лицо, заключившее договор об освоении территории в целях 
строительства и эксплуатации наемного дома
121. Лицо, с которым заключен специальный инвестиционный кон-
тракт
122. Лицо, с которым заключено охотхозяйственное соглашение
123. Лицо, испрашивающее участок для размещения водохранили-
ща или гидротехнического сооружения
124. Резидент зоны территориального развития, включенный в ре-
естр резидентов такой зоны
125. Участник свободной экономической зоны на территориях Ре-
спублики Крым и города федерального значения Севастополя
126. Лицо, имеющее право на добычу (вылов) водных биологиче-
ских ресурсов
127. Лицо, осуществляющее товарную аквакультуру (товарное ры-
боводство)
128. Научно-технологический центр или фонд
129. Публично-правовая компания "Единый заказчик в сфере стро-
ительства"
130. Государственная компания "Российские автомобильные доро-
ги"
131. Открытое акционерное общество "Российские  железные доро-
ги"
132. Лицо, испрашивающее участок в соответствии с указом или 
распоряжением Президента Российской Федерации

25.
134. К какой категории 
арендатора относится за-
явитель?

133. Арендатор участка, имеющий право на заключение нового до-
говора аренды
134. Арендатор участка, из которого образован испрашиваемый уча-
сток
135. Арендатор участка, предназначенного для ведения сельскохо-
зяйственного производства
136. Арендатор участка, предоставленного для комплексного осво-
ения территории, из которого
образован испрашиваемый участок

26.
139. Договор аренды зе-
мельного участка зареги-
стрирован в ЕГРН?

140. Договор зарегистрирован в ЕГРН
141. Договор не зарегистрирован в ЕГРН

27.
142. Договор аренды исход-
ного земельного участка за-
регистрирован в ЕГРН?

143. Договор зарегистрирован в ЕГРН
144. Договор не зарегистрирован в ЕГРН

28.
145. Право на здание, со-
оружение, помещение за-
регистрировано в ЕГРН?

146. Право зарегистрировано в ЕГРН
147. Право не зарегистрировано в ЕГРН

29.
148. Право на испрашива-
емый земельный участок 
зарегистрировано в ЕГРН?

149. Право зарегистрировано в ЕГРН
150. Право не зарегистрировано в ЕГРН

30.
151. Право на объект неза-
вершенного строительства 
зарегистрировано в ЕГРН?

152. Право зарегистрировано в ЕГРН
153. Право не зарегистрировано в ЕГРН

31.
154. Право заявителя на
испрашиваемый участок в 
ЕГРН?

155. Право зарегистрировано в ЕГРН
156. Право не зарегистрировано в ЕГРН

32.
157. Объект относится к 
объектам федерального, 
регионального или мест-
ного значения?

156. Объект не относится к объектам федерального, регионально-
го, местного значения
157.Объект относится к объектам федерального,
регионального или местного значения

33.
160. Право заявителя на 
испрашиваемый участок 
зарегистрировано в ЕГРН?

159. Право зарегистрировано в ЕГРН
160. Право не зарегистрировано в ЕГРН

34.
163. На основании какого 
документа заявитель об-
ращается за получением 
участка?

162. Распоряжение Правительства Российской Федерации
163. Распоряжение высшего должностного лица субъекта
Российской Федерации

35.
166. На основании какого
документа был изъят зе-
мельный участок?

165. Соглашение об изъятии земельного участка
166. Решение суда, на основании которого изъят земельный участок

36.
169. На основании какого 
документа заявитель осу-
ществляет недропользо-
вание?

168. Проектная документация на выполнение работ, связанных с 
пользованием недрами
169. Государственное задание, предусматривающее выполнение 
мероприятий по государственному геологическому изучению недр
170. Государственный контракт на выполнение работ по геологиче-
скому изучению недр

37.
173. Какой вид использо-
вания наемного дома пла-
нируется осуществлять?

172. Коммерческое использование
173. Социальное использование

38.
176. На основании какого 
документа осуществляет-
ся добычу (вылов) водных 
биологических ресурсов?

175. Решение о предоставлении в пользование водных биологиче-
ских ресурсов
176. Договор о предоставлении рыбопромыслового участка
177. Договор пользования водными биологическими ресурсами

39.
180. На основании какого 
документа заявитель об-
ращается за получением 
участка?

179. Указ Президента Российской Федерации
180. Распоряжение Президента Российской Федерации

40.
183. К какой категории
относится заявитель
(иностранное юридиче-
ское лицо)?

182. Арендатор земельного участка
183. Лицо, с которым заключен договор о развитии застроенной 
территории
184. Собственник или пользователь здания, сооружения,
помещений в них
185. Собственник объекта незавершенного
строительства
186. Лицо, испрашивающее участок для размещения
объектов инженерно-технического обеспечения
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187. Лицо, с которым заключен договор о комплексном развитии 
территории
188. Лицо, испрашивающее участок для размещения социальных 
объектов
189. Лицо, испрашивающее участок для выполнения международ-
ных обязательств
190. Лицо, у которого изъят арендованный участок
191. Лицо, имеющее право на приобретение в собственность участ-
ка без торгов
192. Недропользователь

193. Резидент особой экономической зоны
194. Лицо, с которым заключено соглашение о взаимодействии в 
сфере развития инфраструктуры особой экономической зоны
195. Лицо, с которым заключено концессионное соглашение
196. Лицо, заключившее договор об освоении территории в целях 
строительства и эксплуатации наемного дома
197. Лицо, с которым заключен специальный инвестиционный контракт
198. Лицо, с которым заключено охотхозяйственное соглашение
199. Лицо, испрашивающее участок для размещения водохранили-
ща или гидротехнического сооружения
200. Резидент зоны территориального развития, включенный в ре-
естр резидентов такой зоны
201. Лицо, имеющее право на добычу (вылов) водных биологиче-
ских ресурсов
202. Лицо, осуществляющее товарную аквакультуру (товарное ры-
боводство)
203. Лицо, испрашивающее участок в соответствии с указом или 
распоряжением Президента Российской Федерации

41.
206. К какой категории 
арендатора относится за-
явитель?

205. Арендатор участка, имеющий право на заключение нового до-
говора аренды
206. Арендатор участка, из которого образован испрашиваемый участок
207. Арендатор участка, предназначенного для ведения сельскохо-
зяйственного производства
208. Арендатор участка, предоставленного для комплексного осво-
ения территории, из которого образован испрашиваемый участок

42.
211. Договор аренды зе-
мельного участка зареги-
стрирован в ЕГРН?

210. Договор зарегистрирован в ЕГРН
211. Договор не зарегистрирован в ЕГРН

43.
214. Договор аренды исход-
ного земельного участка за-
регистрирован в ЕГРН?

213. Договор зарегистрирован в ЕГРН
214. Договор не зарегистрирован в ЕГРН

44.
217. Право на здание, со-
оружение, помещение за-
регистрировано в ЕГРН?

216. Право зарегистрировано в ЕГРН
217. Право не зарегистрировано в ЕГРН

45.
220. Право на испрашива-
емый земельный участок 
зарегистрировано в ЕГРН?

219. Право зарегистрировано в ЕГРН
220. Право не зарегистрировано в ЕГРН

46.
223. Право на объект неза-
вершенного строительства 
зарегистрировано в ЕГРН?

222. Право зарегистрировано в ЕГРН
223. Право не зарегистрировано в ЕГРН

47.
226. Право заявителя на 
испрашиваемый участок 
в ЕГРН?

225. Право зарегистрировано в ЕГРН
226. Право не зарегистрировано в ЕГРН

48.
229. Объект относится к 
объектам федерального, 
регионального или мест-
ного значения?

228. Объект не относится к объектам федерального, регионально-
го, местного значения
229. Объект относится к объектам федерального,
регионального или местного значения

49.
232. На основании какого 
документа заявитель об-
ращается за предоставле-
нием земельного участка?

231. Распоряжение Правительства Российской Федерации
232. Распоряжение высшего должностного лица субъекта Россий-
ской Федерации

50.
234. На основании какого 
документа был изъят зе-
мельный участок?

234. Соглашение об изъятии земельного участка
235. Решение суда, на основании которого изъят земельный участок

51.
238. На основании какого 
документа заявитель осу-
ществляет недропользо-
вание?

237. Проектная документация на выполнение работ, связанных с 
пользованием недрами
238. Государственное задание, предусматривающее выполнение 
мероприятий по государственному геологическому изучению недр
239. Государственный контракт на выполнение работ по геологичес-
кому изучению недр

52.
242. Какой вид использо-
вания наемного дома пла-
нируется осуществлять?

241. Коммерческое использование
242. Социальное использование

53.
245. На основании какого 
документа осуществляет-
ся добычу (вылов) водных 
биологических ресурсов?

246. Решение о предоставлении в пользование водных биологиче-
ских ресурсов
245. Договор о предоставлении рыбопромыслового участка
246. Договор пользования водными биологическими ресурсами

54.
249. На основании какого 
документа заявитель об-
ращается за получением 
участка?

248. Указ Президента Российской Федерации
249. Распоряжение Президента Российской Федерации

Критерии для формирования вариантов предоставления услуги для подуслуги «Предоставление зе-
мельного участка в собственность за плату»

55. 1. Кто обращается за услу-
гой?

2. Заявитель
3. Представитель

56. 4. К какой категории отно-
сится заявитель?

5. Физическое лицо
6. Индивидуальный предприниматель
7. Юридическое лицо

57.
8. Заявитель является ино-
странным юридическим 
лицом?

9. Юридическое лицо зарегистрировано в Российской Федерации
10. Иностранное юридическое лицо

58.
11. К какой категории от-
носится заявитель (физи-
ческое лицо)?

12. Собственник здания, сооружения либо помещения в здании, со-
оружении
13. Член садоводческого или огороднического некоммерческого то-
варищества

59.
14. Право на здание, соо-
ружение, помещение заре-
гистрировано в ЕГРН?

15. Право зарегистрировано в ЕГРН
16. Право не зарегистрировано в ЕГРН

60.
17. Право на испрашива-
емый земельный участок 
зарегистрировано в ЕГРН?

18. Право зарегистрировано в ЕГРН
19. Право не зарегистрировано в ЕГРН

61.

20. Право садоводческого 
или огороднического то-
варищества на исходный 
земельный участок заре-
гистрировано в ЕГРН?

21. Право зарегистрировано в ЕГРН
22. Право не зарегистрировано в ЕГРН

62.
23. К какой категории от-
носится заявитель (инди-
видуальный предприни-
матель)?

24. Собственник здания, сооружения, либо помещения в здании, со-
оружении
25. Лицо, с которым заключен договор о комплексном освоении 
территории
26. Арендатор участка для ведения сельскохозяйственного произ-
водства
27. Крестьянское (фермерское) хозяйство, использующее участок 
сельскохозяйственного назначения
28. Крестьянское (фермерское) хозяйство,
испрашивающее участок для осуществления своей деятельности

63.
29. Право на здание, соору-
жение, помещение зареги-
стрировано в ЕГРН?

30. Право зарегистрировано в ЕГРН
31. Право не зарегистрировано в ЕГРН

64.
32. Право на испрашивае-
мый земельный участок за-
регистрировано в ЕГРН?

33. Право зарегистрировано в ЕГРН
34. Право не зарегистрировано в ЕГРН

65.
35. Крестьянское (фермер-
ское) хозяйство создано не-
сколькими гражданами?

36. Крестьянское (фермерское) хозяйство создано двумя или более 
гражданами
37. Крестьянское (фермерское) хозяйство создано одним
гражданином

66.
38. К какой категории отно-
сится заявитель (юридиче-
ское лицо)?

39. Собственник здания, сооружения либо помещения в здании, со-
оружении
40. Арендатор участка для ведения сельскохозяйственного произ-
водства
41. Лицо, с которым заключен договор о комплексном освоении 
территории
42. Лицо, использующее земельный участок на праве постоянного 
(бессрочного) пользования
43. Крестьянское (фермерское) хозяйство, использующее участок 
сельскохозяйственного назначения
44. Крестьянское (фермерское) хозяйство, испрашивающее участок 
для осуществления своей
деятельности

67.
45. Право на здание, соору-
жение, помещение зареги-
стрировано в ЕГРН?

46. Право зарегистрировано в ЕГРН
47. Право не зарегистрировано в ЕГРН

68.
48. Право на испрашивае-
мый земельный участок за-
регистрировано в ЕГРН?

49. Право зарегистрировано в ЕГРН
50. Право не зарегистрировано в ЕГРН

69.
51. Право на испрашивае-
мый земельный участок за-
регистрировано в ЕГРН?

52. Право зарегистрировано в ЕГРН
53. Право не зарегистрировано в ЕГРН

70.
54. К какой категории отно-
сится заявитель (иностран-
ное юридическое
лицо)?

55. Лицо, с которым заключен договор о комплексном освоении 
территории
56. Собственник здания, сооружения либо помещения в здании, со-
оружении

71.
57. Право на здание, соору-
жение, помещение зареги-
стрировано в ЕГРН?

58. Право зарегистрировано в ЕГРН
59. Право не зарегистрировано в ЕГРН

72.
60. Право на испрашивае-
мый земельный участок за-
регистрировано в ЕГРН?

61. Право зарегистрировано в ЕГРН
62. Право не зарегистрировано в ЕГРН

Критерии для формирования вариантов предоставления услуги для подуслуги «Предоставление зе-
мельного участка в безвозмездное пользование»

73. 1. Кто обращается за услу-
гой?

1. Заявитель
2. Представитель

74. 4. К какой категории отно-
сится заявитель?

5. Физическое лицо
6. Индивидуальный предприниматель
7. Юридическое лицо

75.
8. К какой категории отно-
сится заявитель (физиче-
ское лицо)?

9. Гражданин, испрашивающий участок для индивидуального жи-
лищного строительства, личного подсобного хозяйства
10. Работник организации, которой участок предоставлен в посто-
янное (бессрочное) пользование
11. Работник в муниципальном образовании и по установленной за-
конодательством специальности
12. Гражданин, которому предоставлено служебное помещение в 
виде жилого дома
13. Гражданин, испрашивающий участок для сельскохозяйственной 
деятельности
14. Лицо, у которого изъят участок, который был предоставлен на 
праве безвозмездного пользования
15. Лицо, относящееся к коренным малочисленным народам Севе-
ра, Сибири и Дальнего Востока Российской Федерации

76.
16. На основании какого 
документа был изъят зе-
мельный участок?

17. Соглашение об изъятии земельного участка
18. Решение суда, на основании которого изъят земельный участок

77.
19. К какой категории от-
носится заявитель (инди-
видуальный предпринима-
тель)?

20. Лицо, с которым заключен договор на строительство или рекон-
струкцию объектов недвижимости, осуществляемые полностью за 
счет бюджетных средств
21. Лицо, испрашивающее участок для сельскохозяйственного, 
охотхозяйственного, лесохозяйственного использования
22. Крестьянское (фермерское) хозяйство, испрашивающее участок 
для осуществления своей деятельности
23. Лицо, у которого изъят участок, предоставленный в безвозмезд-
ное пользование

78.
24. Крестьянское (фермер-
ское) хозяйство  создано 
нес колькими гражданами?

25. Крестьянское (фермерское) хозяйство создано одним гражданином
26. Крестьянское (фермерское) хозяйство создано 2 и более гражда-
нами

79.
27. На основании какого 
документа был изъят зе-
мельный участок?

28. Соглашение об изъятии земельного участка
29. Решение суда, на основании которого изъят земельный участок

80.
30. К какой категории  от-
носится заявитель (юриди-
ческое лицо)?

31. Религиозная организация
32. Религиозная организация, которой предоставлены в безвозмезд-
ное пользование здания, сооружения
33. Крестьянское (фермерское) хозяйство, испрашивающее земель-
ный участок для осуществления своей деятельности
34. Лицо, испрашивающее участок для сельскохозяйственного, 
охотхозяйственного, лесохозяйственного использования
35. Садовое или огородническое некоммерческое товарищество
36. Некоммерческая организация, созданная гражданами в целях 
жилищного строительства
37. Некоммерческая организация, созданная субъектом Российской 
Федерации в целях жилищного строительства для обеспечения жи-
лыми помещениями отдельных категорий граждан
38. Община лиц, относящихся к коренным малочисленным народам 
Севера, Сибири и Дальнего Востока Российской Федерации
39. Лицо, у которого изъят участок, предоставленный в безвозмезд-
ное пользование Государственное или муниципальное учреждение
40. Казенное предприятие
41. Центр исторического наследия Президента Российской Феде-
рации
42. АО "Почта России"
43. Публично-правовая компании "Единый заказчик в сфере стро-
ительства"
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81.

45. Строительство объекта недвижи-
мости на испрашиваемом участке за-
вершено?

44. Строительство объекта недвижимости завершено
45. Строительство объекта недвижимости не завершено

82. 48. Право на объект недвижимости
зарегистрировано в ЕГРН?

47. Право зарегистрировано в ЕГРН
48. Право не зарегистрировано в ЕГРН

83. 51. Право заявителя на объект недви-
жимости зарегистрировано в ЕГРН?

50. Право зарегистрировано в ЕГРН
51. Право не зарегистрировано в ЕГРН

84. 54. Зарегистрировано ли право на испра-
шиваемый земельный участок в ЕГРН?

53. Право зарегистрировано в ЕГРН
54. Право не зарегистрировано в ЕГРН

85. 57. На основании какого документа 
был изъят земельный участок?

56. Соглашение об изъятии земельного участка
57. Решение суда, на основании которого изъят земель-
ный участок

Критерии для формирования вариантов предоставления услуги для подуслуги «Предварительное со-
гласование предоставления земельного участка в постоянное (бессрочное пользование)»

86. 1. Кто обращается за услугой? 2. Заявитель
3. Представитель

87. 4. К какой категории относится заяви-
тель?

5. Государственное или муниципальное учреждение
6. Казенное предприятие
7. Центр исторического наследия Президента Россий-
ской Федерации

Приложение № 2 к Административному регламенту 
по предоставлению муниципальной услуги

Форма договора купли-продажи земельного участка, находящегося в государствен-
ной или муниципальной собственности, без проведения торгов

ДОГОВОР КУПЛИ-ПРОДАЖИ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА №  
(место заключения)_________________________________________ «______» 20___ г.
__________________________________________________________________________,

(наименование органа)
в лице_____________________________________________________________________,

(указать уполномоченное лицо)
действующего на основании _______________, именуемый в дальнейшем "Сторона 1", 

и_________________________2, именуемый в дальнейшем "Сторона 2", вместе именуемые 
"Стороны", заключили настоящий Договор о нижеследующем (далее – Договор):

1. Предмет Договора
1.1 По настоящему Договору Сторона 1 обязуется передать в собственность Стороны 2, а 

Сторона 2 обязуется принять и оплатить по цене и на условиях Договора земельный участок, 
именуемый в дальнейшем "Участок", расположенный по адресу: _______________________, 
площадью ____________ (______) кв. м с кадастровым номером ______________ , категория 
земель "_____________", вид разрешенного использования земельного участка "_________", 
в границах, указанных в выписке из Единого государственного реестра недвижимости об 
Участке (приложение № 1 к настоящему Договору).

1.2 Участок предоставляется на основании______________________________________3.
1.3.Переход права собственности на Участок подлежит обязательной государственной 

регистрации в органе, осуществляющем государственную регистрацию прав на недвижимое 
имущество (далее – орган регистрации прав).

1.4 На Участке находятся объекты недвижимого имущества, принадлежащие Стороне 2 
______ на ____________ праве___________________________________________ 4 согласно.
(наименование и реквизиты правоустанавливающего, правоподтверждающего документа)

2 Указывается информация о стороне – участнике договора, которой предоставляется земельный участок: 
о юридическом лице – наименование организации, ИНН, ОГРН, адрес (местонахождения), лицо, действу-

ющее от имени организации (фамилия, имя и (при наличии) отчество, должность представителя, документ, 
на основании которого указанное лицо действует);
о физическом лице – фамилия, имя и (при наличии) отчество, год рождения, документ, удостоверяющий 

личность, ИНН, место жительства
3 Указываются положения статьи 39.3 Земельного кодекса Российской Федерации, являющиеся основани-

ем для предоставления Участка в собственность без проведения торгов.
4 Указывается в случае, если на Участке расположены объекты капитального строительства. 

1.5 В отношении Участка установлены следующие ограничения и обременения:
_________________________________________________________________________. 

Части Участка, в отношении которых установлены ограничения и обременения, отображены в 
выписке из Единого государственного реестра недвижимости5.

2. Цена Договора и порядок расчетов
2.1 Цена Участка составляет ___________________________руб.

(цифрами и прописью)
2. Денежные средства в сумме, указанной в пункте 2.1 настоящего Договора, перечисляют-

ся Стороной 2 на счет  Стороны 1 в следующий срок: ________________в следующем поряд-
ке: ___________________________________ .

2.3 Оплата производится в рублях. Сумма платежа перечисляется по реквизитам Стороны 
1:___________________________________________________________________________.

Обязанность Стороны 2 по оплате считается исполненной в момент_________________.
 3. Обязанности Сторон
3.1 Сторона 1 обязуется:
3.1.1 В срок не позднее пяти рабочих дней со дня получения денежных средств, указанных 

в пункте 2.1 Договора, в полном объеме обязан направить в орган регистрации прав заявле-
ние о государственной регистрации прав с приложением Договора и иных необходимых для 
государственной регистрации прав документов в установленном законодательством порядке.

3.1.2 При получении сведений об изменении реквизитов, указанных в пункте 2.2 настояще-
го Договора, письменно уведомить о таком изменении Сторону 2.

3.2 Сторона 2 обязуется:
3.2.1 Полностью оплатить цену Участка в размере, порядке и сроки, установленные раз-

делом 2 Договора.
3.2.2 В течение_________календарных дней после получения от Стороны 1 Документов, 

перечисленных в пункте 3.1.1 Договора, направить их в орган регистрации прав.
3.2.3 Осуществлять использование Участка в соответствии с требованиями законодательства.
3.3 Права, обязанности и ответственность Сторон, не предусмотренные настоящим Дого-

вором, устанавливаются в соответствии с действующим законодательством.
4. Ответственность Сторон.
4.1 За неисполнение или ненадлежащее исполнение условий Договора Стороны несут от-

ветственность в соответствии с Договором, предусмотренную законодательством Российской 
Федерации.

4.2 Ответственность Сторон за нарушение условий Договора, вызванное действием об-
стоятельств непреодолимой силы, регулируется законодательством Российской Федерации.

5 Пункт 1.4 включается в Договор при наличии установленных в отношении Участка ограничений и обременений
5. Рассмотрение споров
5.1. Все споры между Сторонами, возникающие по Договору, разрешаются в соответствии 

с законодательством Российской Федерации.
6. Заключительные положения
6.1 Любые изменения и дополнения к Договору действительны при условии, если они со-

вершены в письменной форме и подписаны Сторонами.
6.2 Во всем остальном, что не предусмотрено Договором, Стороны руководствуются дей-

ствующим законодательством Российской Федерации.
6.3 Договор составлен в 3 (трех) экземплярах, имеющих равную юридическую силу, по 

одному для каждой из Сторон и один для органа регистрации прав.
6.4 Приложение:
7. Реквизиты и подписи Сторон

Приложение № 3 к Административному регламенту 
по предоставлению муниципальной услуги

Форма договора аренды земельного участка, находящегося в государственной или 
муниципальной собственности, без проведения торгов

ДОГОВОР АРЕНДЫ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА № __________
(место заключения) ___________________ «__________» 20_____г.
________________________________________________________________________,

(наименование органа)
в лице _____________________________________________________________________,

(указать уполномоченное лицо)
действующего на основании _______________, именуемый в дальнейшем "Сторона 1", 

и______________6, именуемый в дальнейшем "Сторона 2", вместе именуемые "Стороны", за-
ключили настоящий Договор о нижеследующем (далее – Договор):

1. Предмет Договора
1.1 По настоящему Договору Сторона 1 обязуется предоставить Стороне 2 за плату во 

временное владение и пользование земельный участок, именуемый в дальнейшем "Участок", 

расположенный по адресу: ___________________, площадью _________ (__________) кв. м с 
кадастровым номером ________, категория земель " ____________", вид разрешенного исполь-
зования земельного участка "____________", в границах, указанных в выписке из Единого го-
сударственного реестра недвижимости об Участке (приложение № 1 к настоящему Договору).

1.2 Участок предоставляется на основании_______________________7.
1.3 Участок предоставляется для использования в соответствии с видом его разрешенного 

использования.
1.4 На Участке находятся следующие объекты недвижимого имущества:________________8.
1.5 В отношении Участка установлены следующие ограничения и обременения: ________. 

6 Указывается информация о стороне – участнике договора, которой предоставляется земельный участок:
о юридическом лице – наименование организации, ИНН, ОГРН, адрес (местонахождения), лицо, действующее от 
имени организации (фамилия, имя и (при наличии) отчество, должность представителя, документ, на основании 
которого указанное лицо действует);
о физическом лице – фамилия, имя и (при наличии) отчество, год рождения, документ, удостоверяющий личность, 
ИНН, место жительства
7 Указываются положения статьи 39.6 Земельного кодекса Российской Федерации, являющиеся основанием для 
предоставления Участка в аренду без проведения торгов
8 Указывается в случае, если на Участке расположены объекты капитального строительства. 

Части Участка, в отношении которых установлены ограничения и обременения, отображе-
ны в выписке из Единого государственного реестра недвижимости9.

2. Срок договора
2.1 Настоящий договор заключается на срок ____ с " ___"и 20_ года по "___ " 20__ года10.
2.2 Земельный участок считается переданным Стороной 1 Стороне 2 и принятым Сторо-

ной 2 с момента подписания акта приемапередачи Участка.
Договор считается заключенным с момента передачи Участка. Акт приемапередачи 

Участка подписывается одновременно с подписанием настоящего договора и является.
2.3 Договор подлежит государственной регистрации в установленном законодательством 

Российской Федерации порядке в органе, осуществляющем государственную регистрацию 
прав на недвижимое имущество (далее – орган регистрации прав)11.

3. Арендная плата
3.1 Размер ежемесячной платы за арендованный земельный участок составляет _______  

(______) рублей в___________ (указать период). Размер арендной платы определен в прило-
жении к Договору, которое является неотъемлемой частью Договора.

3.2 Арендная плата вносится Стороной 2 не позднее числа каждого ___________ (указать 
период) путем перечисления указанной в пункте 3.1 настоящего Договора суммы перечисля-
ется по реквизитам Стороны 1: ______________________________.

3.3 Размер арендной платы изменяется ежегодно путем корректировки индекса инфляции 
на текущий финансовый год в соответствии с ____________________________ на соответст-
вующий год и не чаще одного раза в год (лет) при изменении базовой ставки арендной платы. 
В этом случае исчисление и уплата Стороной 2 арендной платы осуществляются на основа-
нии дополнительных соглашений к Договору.

3.4 Обязательства по оплате по Договору считаются исполненными после внесения Сто-
роной 2 арендной платы в полном объеме за период, установленный пунктом 3.1 Договора. 
При внесении Стороной 2 арендной платы не в полном объеме, размер которого установлен 
пунктом 3.1 Договора, обязательства Договора считаются неисполненными.

Датой исполнения обязательств по внесению арендной платы является дата ____________.
4. Права и обязанности Сторон
4.1 Сторона 1 имеет право:
— Осуществлять контроль использования и охраны земель Стороной 2.
— На беспрепятственный доступ на территорию Участка с целью его осмотра на предмет 

соблюдения условий Договора.
— Требовать досрочного прекращения Договора в случаях, установленных законодатель-

ством Российской Федерации.
9 Пункт 1.4 включается в Договор при наличии установленных в отношении Участка ограничений и обременений
10 Срок договора аренды определяется в соответствии со статьей 39.8 Земельного кодекса Российской Федерации 
11 Не указывается для договоров, заключаемых на срок менее 1 года 

— На возмещение убытков, причиненных ухудшением качества участка и экологической 
обстановки в результате хозяйственной деятельности Стороны 2, а также по иным основани-
ям, предусмотренным законодательством Российской Федерации

4. 2 Сторона 1 обязана:
— Выполнять в полном объеме все условия Договора.
— В течение___________ после подписания Сторонами Договора передать Стороне зе-

мельный участок по Акту приемапередачи.
— Своевременно производить перерасчет арендной платы и своевременно информиро-

вать об этом Сторону 2.
— В случае прекращения Договора принять Участок от Арендатора по Акту приемапере-

дачи в срок_____________________________.
4.3 Сторона 2 имеет право:
— Использовать в установленном порядке Участок в соответствии с законодательством 

Российской Федерации.
— Сдавать Участок в субаренду, а также передавать свои права и обязанности по насто-

ящему Договору третьим лицам при письменном уведомлении Стороны 1, если иное не уста-
новлено федеральными законами12.

— Осуществлять другие права на использование Участка, предусмотренные законода-
тельством Российской Федерации.

4.4 Сторона 2 обязана:
— Использовать Участок в соответствии с целью и условиями его предоставления
— Своевременно производить арендные платежи за землю, установленные разделом 3 Договора.
— Соблюдать требования земельного и экологического законодательства, не допускать 

действий, приводящих к ухудшению качественных характеристик Участка.
— Проводить работы по рекультивации Участка в соответствии с законодательством Рос-

сийской Федерации13.
— Обеспечивать свободный доступ граждан к водному объекту общего пользования и его 

береговой полосе14.
— Обеспечить Стороне 1 (ее законным представителям), представителям органов госу-

дарственного земельного надзора и муниципального земельного контроля доступ на участок 
по их требованию.

— Обеспечить в установленном законом порядке государственную регистрацию Догово-
ра, а также всех заключенных в последующем дополнительных соглашений к нему в течение 
(______) рабочих дней с даты подписания Договора либо соглашений, в том числе нести рас-
ходы, необходимые для осуществления регистрации.

— При прекращении Договора передать Участок Стороне 1 по Акту приемапередачи в 
срок _____________________________________.

5. Ответственность Сторон.
5.1 За неисполнение или ненадлежащее исполнение условий Договора Стороны несут от-

ветственность в соответствии с Договором, предусмотренную законодательством Российской 
Федерации.
12 Если договор аренды заключен на срок менее 5 лет вместо слов «при письменном уведомлении» указываются 
слова «при письменном согласии».
13 Указывается, если Участок предоставляется для проведения работ, связанных с пользованием недрами
14 Указывается, если Участок расположен в границах береговой полосы водного объекта общего пользования 

5.2 Ответственность Сторон за нарушение условий Договора, вызванное действием об-
стоятельств непреодолимой силы, регулируется законодательством Российской Федерации.

6. Рассмотрение споров
6.1. Все споры между Сторонами, возникающие по Договору, разрешаются в соответствии 

с законодательством Российской Федерации.
7. Расторжение Договора
7.1 Стороны вправе требовать досрочного расторжения Договора в случаях, предусмо-

тренных действующим законодательством Российской Федерации.
7.2 Досрочное расторжения Договора осуществляется по требованию Стороны 1 по исте-

чении одного года после уведомления Стороны 2 о расторжении этого договора15.
8. Заключительные положения
8.1 Любые изменения и дополнения к настоящему Договору действительны при условии, 

если они совершены в письменной форме и подписаны Сторонами.
8.2 Во всем остальном, что не предусмотрено настоящим Договором, Стороны руководст-

вуются действующим законодательством Российской Федерации.
8.3 Настоящий Договор составлен в 3 (трех) экземплярах, имеющих равную юридическую 

силу, по одному для каждой из Сторон и один для органа регистрации прав.
8.4 Приложение:
9. Реквизиты и подписи Сторон
15 Указывается, если Участок зарезервирован для государственных или муниципальных нужд

Приложение № 4 к Административному регламенту 
по предоставлению муниципальной услуги

Форма договора безвозмездного пользования земельным участком, находящегося в 
государственной или муниципальной собственности
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ДОГОВОР БЕЗВОЗМЕЗДНОГО ПОЛЬЗОВАНИЯ ЗЕМЕЛЬНЫМ УЧАСТКОМ № ______
(место заключения)____________________________________ «_________» 20____г.
___________________________________________________________________________,

(наименование органа)16

в лице _____________________________________________________________________,
(указать уполномоченное лицо)

действующего на основании______________, именуемый в дальнейшем "Сторона 1", 
и____________17, именуемый в дальнейшем "Сторона 2", вместе именуемые "Стороны", за-
ключили настоящий Договор о нижеследующем (далее – Договор):

1. Предмет Договора
1.1 По настоящему Договору Сторона 1 обязуется предоставить Стороне 2 в безвозмезд-

ное пользование, земельный участок, именуемый в дальнейшем "Участок", расположенный по 
адресу:_______________, площадью _____________ (_______) кв. м с кадастровым номером 
_________, категория земель "______________", вид разрешенного использования земельно-
го участка "__________", в границах, указанных в выписке из Единого государственного рее-
стра недвижимости об Участке (приложение № 1 к настоящему Договору).

1.2 Участок предоставляется на основании_____________18.
1.3 Участок предоставляется для_______________________________.

(вид деятельности)
16 В случае, если Договор заключается по основанию, указанному в подпункте 2 пункта 2 статьи 39.9 Земельного 
кодекса Российской Федерации, указываются сведения об организации, которой земельный участок предоставлен 
в постоянное бессрочное пользование– наименование организации, ИНН, ОГРН, адрес (местонахождения), лицо,
действующее от имени организации (фамилия, имя и (при наличии) отчество, должность представителя, документ, 
на основании которого указанное лицо действует)
17 Указывается информация о стороне – участнике договора, которой предоставляется земельный участок:
о юридическом лице – наименование организации, ИНН, ОГРН, адрес (местонахождения), лицо, действующее от 
имени организации (фамилия, имя и (при наличии) отчество, должность представителя, документ, на основании 
которого указанное лицо действует);
о физическом лице – фамилия, имя и (при наличии) отчество, год рождения, документ, удостоверяющий личность, 
ИНН, место жительства
18 Указываются положения статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации, являющиеся основанием для 
предоставления Участка в безвозмездное пользование

1.4 На Участке находятся следующие объекты недвижимого имущества:_____________19.
1.5 В отношении Участка установлены следующие ограничения и обременения: Части 
Участка, в отношении которых установлены ограничения и обременения, отображены в 

выписке из Единого государственного реестра недвижимости20.
2. Срок договора
2.1 Настоящий договор заключается на срок________ с " ________" 20___ года по 

"__________" 20__ года21.
2.2 Земельный участок считается переданным Стороной 1 Стороне 2 и принятым Сторо-

ной 2 с момента подписания акта приемапередачи Участка.
2.3 Договор считается заключенным с момента передачи Участка. Акт приемапередачи 

Участка подписывается одновременно с подписанием настоящего договора и является.
2.4 Договор подлежит государственной регистрации в установленном законодательством 

Российской Федерации порядке в органе, осуществляющем государственную регистрацию 
прав на недвижимое имущество (далее – орган регистрации прав)22.

3. Права и обязанности Сторон
3.1 Сторона 1 имеет право:
— Осуществлять контроль использования и охраны земель Стороной 2.
— На беспрепятственный доступ на территорию Участка с целью его осмотра на предмет 

соблюдения условий Договора.
— Требовать досрочного прекращения Договора в случаях, установленных законодатель-

ством Российской Федерации.
— На возмещение убытков, причиненных ухудшением качества участка и экологической 

обстановки в результате хозяйственной деятельности Стороны 2, а также по иным основани-
ям, предусмотренным законодательством Российской Федерации

3.2 Сторона 1 обязана:
— Выполнять в полном объеме все условия Договора.
— В течение_________ после подписания Сторонами Договора передать Стороне земель-

ный участок по Акту приемапередачи.
— В случае прекращения Договора принять Участок от Арендатора по Акту приемапере-

дачи в срок .
3.3 Сторона 2 имеет право:
— Использовать в установленном порядке Участок в соответствии с законодательством 

Российской Федерации.
— Осуществлять другие права на использование Участка, предусмотренные законода-

тельством Российской Федерации.
3.4 Сторона 2 обязана:
— Использовать Участок в соответствии с целью и условиями его предоставления

19 Указывается в случае, если на Участке расположены объекты капитального строительства.
20 Пункт 1.4 включается в Договор при наличии установленных в отношении Участка ограничений и обременений 
21 Срок договора аренды определяется в соответствии со статьей 39.8 Земельного кодекса Российской Федерации
 22 Не указывается для договоров, заключаемых на срок менее 1 года 

— Соблюдать требования земельного и экологического законодательства, не допускать 
действий, приводящих к ухудшению качественных характеристик арендуемого участка и при-
легающих к нему территорий, экологической обстановки местности, а также к загрязнению 
территории.

— Обеспечить подготовку в отношении Участка проекта планировки территории и проекта 
межевания территории, а также проведение кадастровых работ, необходимых для образова-
ния земельных участков в соответствии с утвержденным проектом межевания территории23.

— Обеспечить подготовку в отношении Участка проекта межевания территории, а также 
проведение кадастровых работ, необходимых для образования земельных участков в соот-
ветствии с утвержденным проектом межевания территории24.

— Обеспечить Стороне 1 (ее законным представителям), представителям органов госу-
дарственного земельного надзора и муниципального земельного контроля доступ на участок 
по их требованию.

— При прекращении Договора передать Участок Стороне 1 по Акту приема— передачи в 
срок________________________.

— Выполнять иные требования, предусмотренные земельным законодательством Россий-
ской Федерации.

4. Ответственность Сторон.
4.1 За неисполнение или ненадлежащее исполнение условий Договора Стороны несут от-

ветственность в соответствии с Договором, предусмотренную законодательством Российской 
Федерации.

4.2 Ответственность Сторон за нарушение условий Договора, вызванное действием об-
стоятельств непреодолимой силы, регулируется законодательством Российской Федерации.

5. Рассмотрение споров
5.1. Все споры между Сторонами, возникающие по Договору, разрешаются в соответствии 

с законодательством Российской Федерации.
6. Расторжение Договора
6.1. Стороны вправе требовать досрочного расторжения Договора в случаях, предусмо-

тренных действующим законодательством Российской Федерации.
7. Заключительные положения
7.1 Любые изменения и дополнения к настоящему Договору действительны при условии, 

если они совершены в письменной форме и подписаны Сторонами.
7.2 Во всем остальном, что не предусмотрено настоящим Договором, Стороны руководст-

вуются действующим законодательством Российской Федерации.
23 Указывается, если Договор заключен с садоводческим некоммерческим товариществом
24 Указывается, если Договор заключен с огородническим некоммерческим товариществом 

7.3 Настоящий Договор составлен в 3 (трех) экземплярах, имеющих равную юридическую 
силу, по одному для каждой из Сторон и один для органа регистрации прав.

7.4 Приложение:
8. Реквизиты и подписи Сторон

Приложение № 5 к Административному регламенту 
по предоставлению Муниципальной услуги

Форма решения о предоставлении земельного участка 
в постоянное (бессрочное) пользование

_____________________________________________________________________________ 
(наименование уполномоченного органа исполнительной власти 

субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления)
Кому:
Контактные данные:
/Представитель:
Контактные данные представителя:

РЕШЕНИЕ
От ______________ № _____________

О предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование
По результатам рассмотрения заявления от_______ № _____ (Заявитель: ______________) 

и приложенных к нему документов в соответствии со статьями 39.9, 39.17 Земельного кодекса 
Российской Федерации, принято РЕШЕНИЕ:

Предоставить ___________________25 (далее – Заявитель) в постоянное (бессрочное) 
пользование земельный участок, находящийся в собственности _____________________  2 6 /
государственная собственность на который не разграничена (далее – Участок): с кадастровым 
номером  __________, площадью ____  кв.м, расположенный по адресу (при отсутствии адре-
са иное описание местоположения земельного участка).

Вид (виды) разрешенного использования Участка: ___________________________.
Участок относится к категории земель "_____________________________________".
На Участке находятся следующие объекты недвижимого имущества:_______________27.

25 Указываются наименование и место нахождения заявителя, а также государственный регистрационный номер 
записи о государственной регистрации юридического лица в ЕГРЮЛ, идентификационный номер налогоплатель-
щика, за исключением случая, если заявителем является иностранное юридическое лицо (для юридического 
лица)/наименование органа государственной власти, если заявителем является орган государственной власти/
наименование органа местного самоуправления, если заявителем является орган местного самоуправления;
26 Указывается субъект Российской Федерации или муниципальное образование, в собственности которого нахо-
дится Участок/земельные участки, из которых будет образован земельный участок
27 Указывается при наличии на Участке объектов капитального строительства 

В отношении Участка установлены следующие ограничения и обременения:___________.
Заявителю обеспечить государственную регистрацию права постоянного (бессрочного) 

пользования Участком.
Должность уполномоченного лица                                                 Ф.И.О. уполномоченного лица

Приложение № 6 к Административному регламенту
 по предоставлению муниципальной услуги

Форма решения об отказе в предоставлении услуги
___________________________________________________________________________

(наименование уполномоченного органа местного самоуправления)
Кому: 
Контактные данные: 

РЕШЕНИЕ
об отказе в предоставлении услуги

№_________от _______________
По результатам рассмотрения заявления о предоставлении услуги
«Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвоз-

мездное пользование земельного участка, находящегося в государственной или муниципаль-
ной собственности, без проведения торгов» от _____________ № ________ и приложенных 
к нему документов, на основании статьи 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации 
органом, уполномоченным на предоставление услуги, принято решение об отказе в предо-
ставлении услуги, по следующим основаниям:

№
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Наименование основания для отказа в соответствии с единым стандартом
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ние при-
чин отказа в 
предостав-
лении услу-
ги

2.19.1
С заявлением обратилось лицо, которое в соответствии с земельным законода-
тельством не имеет права на приобретение земельного участка без проведения 
торгов

Указывают-
ся основа-
ния такого 
вывода

2.19.2

Указанный в заявлении земельный участок предоставлен на праве постоянного 
(бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуе-
мого владения или аренды, за исключением случаев, если с заявлением обратился 
обладатель данных прав или подано заявление о предоставлении в безвозмездное 
пользование гражданам и юридическим лицам для сельскохозяйственного, охотхо-
зяйственного, лесохозяйственного и иного использования, не предусматривающего 
строительства зданий, сооружений, если такие земельные участки включены в ут-
вержденный в установленном Правительством Российской Федерации порядке пе-
речень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности 
и временно не используемых для указанных нужд, на срок не более чем пять лет

Указывают-
ся основа-
ния такого 
вывода

2.19.3

Указанный в заявлении земельный участок образуется в результате раздела земель-
ного участка, предоставленного садоводческому или огородническому некоммерче-
скому товариществу, за исключением случаев обращения с таким заявлением члена 
этого товарищества (если такой земельный участок является садовым или огород-
ным), либо собственников земельных участков, расположенных в границах терри-
тории ведения гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд 
(если земельный участок является земельным участком общего назначения)

Указывают-
ся основа-
ния такого 
вывода

2.19.4

На указанном в заявлении земельном участке расположены здание, сооружение, 
объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юриди-
ческим лицам, за исключением случаев, если на земельном участке расположе-
ны сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), 
размещение которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, 
или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса 
Российской Федерации, либо с заявлением о предоставлении земельного участка 
обратился собственник этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта 
незавершенного строительства, а также случаев, если подано заявление о предо-
ставлении земельного участка и в отношении расположенных на нем здания, соо-
ружения, объекта незавершенного строительства принято решение о сносе само-
вольной постройки, либо решение о сносе самовольной постройки или ее приве-
дении в соответствие с установленными требованиями и в сроки, установленные 
указанными решениями, не выполнены обязанности, предусмотренные частью 11 
статьи 55.32 Градостроительного кодекса Российской Федерации

Указывают-
ся основа-
ния такого 
вывода

2.19.5

На указанном в заявлении земельном участке расположены здание, сооруже-
ние, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной 
или муниципальной собственности, за исключением случаев, если на земель-
ном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство 
которых не завершено), размещение которых допускается на основании серви-
тута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со ста-
тьей 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации, либо с заявлением о пре-
доставлении земельного участка обратился правообладатель этих здания, соору-
жения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства

Указывают-
ся основа-
ния такого 
вывода

2.19.6
Указанный в заявлении земельный участок является изъятым из оборота или ог-
раниченным в обороте и его предоставление не допускается на праве, указан-
ном в заявлении

Указывают-
ся основа-
ния такого 
вывода

2.19.7

Указанный в заявлении земельный участок является зарезервированным для го-
сударственных или муниципальных нужд в случае, если заявитель обратился с 
заявлением о предоставлении земельного участка в собственность, постоянное 
(бессрочное) пользование или с заявлением о предоставлении земельного участ-
ка в аренду, безвозмездное пользование на срок, превышающий срок действия 
решения о резервировании земельного участка, за исключением случая предо-
ставления земельного участка для целей резервирования

Указывают-
ся основа-
ния такого 
вывода

2.19.8

Указанный в заявлении земельный участок расположен в границах территории, 
в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроен-
ной территории, за исключением случаев, если с заявлением обратился собст-
венник здания, сооружения, помещений в них, объекта незавершенного строи-
тельства, расположенных на таком земельном участке, или правообладатель та-
кого земельного участка

Указывают-
ся основа-
ния такого 
вывода

2.19.9

Указанный в заявлении земельный участок расположен в границах территории, 
в отношении которой с другим лицом заключен договор о комплексном разви-
тии территории, или земельный участок образован из земельного участка, в от-
ношении которого с другим лицом заключен договор о комплексном развитии 
территории, за исключением случаев, если такой земельный участок предназ-
начен для размещения объектов федерального значения, объектов регионально-
го значения или объектов местного значения и с заявлением обратилось лицо, 
уполномоченное на строительство указанных объектов

Указывают-
ся основа-
ния такого 
вывода
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2.19.10

Указанный в заявлении земельный участок образован из земельного участка, 
в отношении которого заключен договор о комплексном развитии территории, 
и в соответствии с утвержденной документацией по планировке территории 
предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов ре-
гионального значения или объектов местного значения, за исключением слу-
чаев, если с заявлением обратилось лицо, с которым заключен договор о ком-
плексном развитии территории, предусматривающий обязательство данного 
лица по строительству указанных объектов

Ук а з ы в а -
ются осно-
вания тако-
го вывода 

2.19.11
Указанный в заявлении земельный участок является предметом аукциона, из-
вещение о проведении которого размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 
39.11 Земельного кодекса Российской Федерации

Ук а з ы в а -
ются осно-
вания тако-
го вывода 

2.19.12

В отношении земельного участка, указанного в заявлении, поступило предус-
мотренное подпунктом 6 пункта
4 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации заявление о проведе-
нии аукциона по его продаже или аукциона на право заключения договора его 
аренды при условии, что такой земельный участок образован в соответствии 
с подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федера-
ции и уполномоченным органом не принято решение об отказе в проведении 
этого аукциона по основаниям, предусмотренным пунктом 8 статьи
39.11 Земельного кодекса Российской Федерации

Ук а з ы в а -
ются осно-
вания тако-
го вывода 

2.19.13

В отношении земельного участка, указанного в заявлении, опубликовано и раз-
мещено в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 39.18 Земельного ко-
декса Российской Федерации извещение о предоставлении земельного участка 
для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного 
хозяйства, садоводства или осуществления крестьянским (фермерским) хозяй-
ством его деятельности

Ук а з ы в а -
ются осно-
вания тако-
го вывода 

2.19.14
Разрешенное использование земельного участка не соответствует целям ис-
пользования такого земельного участка, указанным в заявлении, за исключе-
нием случаев размещения линейного объекта в соответствии с утвержденным 
проектом планировки территории

Ук а з ы в а -
ются осно-
вания тако-
го вывода 

2.19.15

Испрашиваемый земельный участок полностью расположен в границах зоны с 
особыми условиями использования территории,
установленные ограничения использования земельных участков в которой не 
допускают использования земельного участка в соответствии с целями исполь-
зования такого земельного участка, указанными в заявлении

Ук а з ы в а -
ются осно-
вания тако-
го вывода 

2.19.16

Испрашиваемый земельный участок не включен в утвержденный в установ-
ленном Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных 
участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не 
используемых для указанных нужд, в случае, если подано заявление о предо-
ставлении земельного участка в безвозмездное пользование гражданам и юри-
дическим лицам для сельскохозяйственного, охотхозяйственного, лесохозяй-
ственного и иного использования, не предусматривающего строительства зда-
ний, сооружений, если такие земельные участки включены в утвержденный в 
установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень зе-
мельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и вре-
менно не используемых для указанных нужд, на срок не более чем пять лет

Ук а з ы в а -
ются осно-
вания тако-
го вывода 

2.19.17
Площадь земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении зе-
мельного участка садоводческому или огородническому некоммерческому то-
вариществу, превышает предельный размер, установленный пунктом 6 статьи 
39.10 Земельного кодекса Российской Федерации

Ук а з ы в а -
ются осно-
вания тако-
го вывода 

2.19.18

Указанный в заявлении земельный участок в соответствии с утвержденными до-
кументами территориального планирования и (или) документацией по плани-
ровке территории предназначен для размещения объектов федерального значе-
ния, объектов регионального значения или объектов местного значения и с за-
явлением обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих объектов

Ук а з ы в а -
ются осно-
вания тако-
го вывода 

2.19.19

Указанный в заявлении земельный участок предназначен для размещения зда-
ния, сооружения в соответствии с государственной программой
Российской Федерации, государственной программой субъекта Российской 
Федерации и с заявлением обратилось лицо, не уполномоченное на строитель-
ство этих здания, сооружения

Ук а з ы в а -
ются осно-
вания тако-
го вывода 

2.19.20 Предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается
Ук а з ы в а -
ются осно-
вания тако-
го вывода 

2.19.21 В отношении земельного участка, указанного в заявлении, не установлен вид 
разрешенного использования

Ук а з ы в а -
ются осно-
вания тако-
го вывода 

2.19.22 Указанный в заявлении земельный участок, не отнесен к определенной кате-
гории земель

Указывают-
ся основа-
ния такого 
вывода 

2.19.23
В отношении земельного участка, указанного в заявлении, принято решение 
о предварительном согласовании его предоставления, срок действия которо-
го не истек

Указывают-
ся основа-
ния такого 
вывода 

2.19.24

Указанный в заявлении земельный участок изъят для государственных или му-
ниципальных нужд и указанная в заявлении цель последующего предоставле-
ния такого земельного участка не соответствует целям, для которых такой зе-
мельный участок был изъят, за исключением земельных участков, изъятых для 
государственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквар-
тирного дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным и 
подлежащим сносу или реконструкции

Указывают-
ся основа-
ния такого 
вывода 

2.19.25
Границы земельного участка, указанного в заявлении, подлежат уточнению в 
соответствии с Федеральным законом от 13 июля 2015 г. № 218-ФЗ «О государ-
ственной регистрации недвижимости»

Указывают-
ся основа-
ния такого 
вывода 

2.19.26
Площадь земельного участка, указанного в заявлении, превышает его площадь, 
указанную в схеме расположения земельного участка, проекте межевания тер-
ритории или в проектной документации лесных участков, в соответствии с ко-
торыми такой земельный участок образован, более чем на десять процентов

Указывают-
ся основа-
ния такого 
вывода 

2.19.27

С заявлением о предоставлении земельного участка, включенного в перечень 
государственного имущества или перечень муниципального имущества, пред-
усмотренные частью 4 статьи 18 Федерального закона от 24 июля 2007 г. № 
209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Фе-
дерации», обратилось лицо, которое не является субъектом малого или сред-
него предпринимательства, или лицо, в отношении которого не может оказы-
ваться поддержка в соответствии с частью 3 статьи 14 указанного Федераль-
ного закона

Указывают-
ся основа-
ния такого 
вывода 

Дополнительно информируем:_________________________________________________ .
Вы вправе повторно обратиться c заявлением о предоставлении услуги после устранения 

указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в 

орган, уполномоченный на предоставление услуги в «Выдача разрешения на использование 
земель или земельного участка, которые находятся в государственной или муниципальной 
собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута, публич-
ного сервитута», а также в судебном порядке.

Приложение № 7 к Административному регламенту 
по предоставлению муниципальной услуги

Форма заявления о предоставлении услуги
кому: ______________________________________________
от кого: ____________________________________________

 (наименование уполномоченного органа)
___________________________________________________ 
(полное наименование, ИНН, ОГРН юридического лица, ИП)
___________________________________________________
(контактный телефон, электронная почта, почтовый адрес)
___________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее  при наличии), данные

документа, удостоверяющего личность, контактный 
телефон, адрес электронной почты, адрес регистрации, 
адрес фактического проживания уполномоченного лица)

___________________________________________________
(данные представителя заявителя)

Заявление
о предоставлении земельного участка

Прошу предоставить земельный участок с кадастровым номером __________ в ________28.
Основание предоставления земельного участка:_________________________________29.
 Цель использования земельного участка ________________________________________.
Реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципаль-

ных нужд __________________________________________________30.
 
 28 Указывается вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок, если предоставление 
земельного участка указанному заявителю допускается на нескольких видах прав (собственность, аренда, по-
стоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное (срочное) пользование). В случае, если земельный участок 
предоставляется в аренду, безвозмездное пользование также указывается срок, на который будет предоставлен 
земельный участок, с учетом ограничений, предусмотренных пунктами 8, 9 статьи 39.8, пунктом 2 статьи 39.10 
Земельного кодекса Российской Федерации
29 Указывается основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа предусмотренных 
пунктом 2 статьи 39.3, статьей 39.5, пунктом 2 статьи 39.6 или пунктом 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Россий-
ской Федерации оснований
30 Указывается в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для 
государственных или муниципальных нужд 

Реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) 
проекта планировки территории_______________________________________________31.

Реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участ-
ка _________________________________________________32.

Приложение:
Результат предоставления услуги прошу:

направить в форме электронного документа в Личный кабинет на ЕПГУ/РПГУ
выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган государст-
венной власти, орган местного самоуправления, организацию
либо в МФЦ, расположенном по адресу: 
направить на бумажном носителе на почтовый адрес:
Указывается один из перечисленных способов

(подпись) (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии)

Дата
31 Указывается в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотрен-

ных указанными документом и (или) проектом
32 Указывается в случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы уточнялись 

на основании решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка 

Приложение № 8 к Административному регламенту 
по предоставлению муниципальной услуги

Форма решения об отказе в приеме документов
____________________________________________________________

(наименование уполномоченного органа местного самоуправления)
Кому: __________________________________

РЕШЕНИЕ
Об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги

№_____________ от ____________________
По результатам рассмотрения заявления о предоставлении услуги «Предварительное со-

гласование предоставления земельного участка, находящегося в государственной или муни-
ципальной собственности» от _____________№ ________ и приложенных к нему документов 
принято решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги 
по следующим основаниям:
№ пункта 
админис тра-
тивного ре-
гламен та

Наименование основания для отказа в соответствии с 
единым стандартом

Разъяснение причин отказа в 
предоставлении услуги

2.15.1 Представление неполного комплекта документов
Указывается исчерпывающий 
перечень документов, непред-
ставленных заявителем

2.15.2 Представленные документы утратили силу на момент 
обращения за услугой

Указывается исчерпываю-
щий перечень документов, 
утративших силу

2.15.3
Представленные документы содержат подчистки и ис-
правления текста, не заверенные в порядке, установлен-
ном законодательством Российской Федерации

Указывается исчерпываю-
щий перечень документов, 
содержащих подчистки и ис-
правления

2.15.4
Представленные в электронной форме документы со-
держат повреждения, наличие которых не позволяет в 
полном объеме использовать информацию и сведения, 
содержащиеся в документах для предоставления услуги

Указывается исчерпываю-
щий перечень документов, 
содержащих повреждения

2.15.5
Несоблюдение установленных статьей 11 Федерального 
закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной 
подписи» условий признания действительности, уси-
ленной квалифицированной электронной подписи

Указываются основания та-
кого вывода

2.15.6
Подача запроса о предоставлении услуги и документов, 
необходимых для предоставления услуги, в электрон-
ной форме с нарушением установленных требований

Указываются основания та-
кого вывода

2.15.7 Неполное заполнение полей в форме заявления, в том 
числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ

Указываются основания та-
кого вывода

Дополнительно информируем: _______________________________________________. 
Вы вправе повторно обратиться c заявлением о предоставлении услуги после устранения 
указанных нарушений.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы 
в орган, уполномоченный на предоставление услуги в«Выдача разрешения на использование 
земель или земельного участка, которые находятся в государственной или муниципальной 
собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута, публич-
ного сервитута», а также в судебном порядке.

Сведения о сертификате 
электронной подписи 

Приложение № 9 к Административному регламенту 
по предоставлению муниципальной услуги

Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур 
(действий) при предоставлении муниципальной услуги
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Основание для начала
административной проце-
дуры

Содержание административных действий
Срок выполнения ад-
министративных
действий

Д о л ж н о с т н о е 
лицо, ответствен-
ное за выполнение 
административно-
го действия

Место выполнения адми-
нистративного действия/ 
используемая информаци-
онная система

Критерии принятия 
решения

Результат административного 
действия, способ фиксации

1 2 3 4 5 6 7
1. Проверка документов и регистрация заявления

Поступление заявления 
и документов для пре-
доставления государст-
венной (муниципальной) 
услуги в Уполномоченный 
орган

Прием и проверка комплектности документов на 
наличие/отсутствие оснований для отказа в при-
еме документов, предусмотренных пунктом 2.15 
Административного регламента

1 рабочий день
Уполномоченного
органа, ответст-
венное за предо-
ставление муни-
ципальной услуги

Уполномоченный орган 
/ ГИС –

регистрация заявления и доку-
ментов в ГИС (присвоение но-
мера и датирование); назначение 
должностного лица, ответствен-
ного за предоставление муници-
пальной услуги, и передача ему 
документов

В случае выявления оснований
для отказа в приеме документов,
направление заявителю в
электронной форме в личный
кабинет на ЕПГУ уведомления

1 рабочий
день

В случае отсутствия оснований для отказа в 
приеме документов, предусмотренных пун-
ктом 2.15 Административного регламента, ре-
гистрация заявления в электронной базе дан-
ных по учету документов

1 рабочий день

д о л ж н о с т н о е 
лицо Уполномо-
ченного органа, 
ответственное за 
регистрацию кор-
респонденции

Уполномоченный орган/
ГИС

Проверка заявления и документов представ-
ленных для получения муниципальной услуги

должностное лицо 
Уполномоченно-
го органа, ответ-
ственное за предо-
ставление государ-
ственной муници-
пальной услуги

Уполномоченный орган/
ГИС –

Направленное заявителю элек-
тронное уведомление о прие-
ме заявления к рассмотрению 
либо отказа в приеме заявле-
ния к рассмотрению

2. Получение сведений посредством СМЭВ

пакет зарегистрированных 
документов, поступивших 
должностному лицу, ответ-
ственному за предоставле-
ние государственной (муни-
ципальной) услуги

направление межведомственных запросов в ор-
ганы и организации, указанные в пункте 2.3 Ад-
министративного регламента

в день регистрации 
заявления и докумен-
тов

д о л ж н о с т н о е 
лицо Уполномо-
ченного органа, 
ответственное за 
предоставление 
муниципальной 
услуги

Уполномоченный орган/
ГИС/ СМЭВ

отсутствие документов, 
необходимых для пре-
доставления государст-
венной (муниципальной) 
услуги, находящихся в 
распоряжении государст-
венных органов (органи-
заций)

направление межведомствен-
ного запроса в органы (органи-
зации), предоставляющие до-
кументы (сведения), предус-
мотренные пунктами 2.12 Ад-
министративного регламента, 
в том числе с использованием 
СМЭВ

получение ответов на межведомственные за-
просы, формирование полного комплекта доку-
ментов

3 рабочих дня со дня 
направления межве-
домственного запро-
са в орган или орга-
низацию, предостав-
ляющие документ и 
информацию, если 
иные сроки не пред-
усмотрены законода-
тельством РФ и субъ-
екта РФ

д о л ж н о с т н о е 
лицо Уполномо-
ченного органа, 
ответственное за 
предоставление
муниципальной 
услуги

Уполномоченный орган) /
ГИС/ СМЭВ  - 

получение документов (све-
дений), необходимых для пре-
доставления государственной 
(муниципальной) услуги

пакет зарегистрированных 
документов, поступивших 
должностному лицу, ответ-
ственному за предоставле-
ние государственной (му-
ниципальной) услуги

Проведение соответствия документов и сведе-
ний требованиям нормативных правовых актов 
предоставления государственной (муниципаль-
ной) услуги

1 рабочий день

д о л ж н о с т н о е 
лицо Уполномо-
ченного орга-
на, ответствен-
ное за предостав 
ление муници-
пальной услуги

Уполномоченный орган)/ 
ГИС

основания отказа в пре-
доставлении государст-
венной (муниципальной) 
услуги, предусмотрен-
ные пунктом 2.19 Адми-
нистративного регламен-
та

проект результата предоставле-
ния государственной (муници-
пальной) услуги по форме, при-
веденной в приложениям № 2, 
№ 3, № 4, № 5, № 6 к Админис-
тративному регламенту

4. Принятие решения

проект результата предо-
ставления государственной 
(муниципальной) услуги 
по форме согласно прило-
жениям № 2, № 3, № 4, № 
5, № 6 к Административно-
му регламенту

Принятие решения о предоставления государст-
венной (муниципальной) услуги или об отказе в 
предоставлении услуги 
Формирование решения о предоставлении госу-
дарственной (муниципальной) услуги или об от-
казе в предоставлении государственной (муни-
ципальной) услуги

5 рабочий день

д о л ж н о с т н о е 
лицо Уполномо-
ченного органа, 
ответственное 
за предостав-
ление государ-
ственной (му-
ниципальной) 
услуги; Руково-
дитель Уполно-
моченного ор-
гана) или иное 
уполномочен-
ное им лицо

Уполномоченный орган)/ 
ГИС –

Результат предоставления госу-
дарственной (муниципальной) 
услуги по форме, приведенной 
в приложении № 2, № 3, № 4, 
№ 5, № 6 к Административно-
му регламенту, подписанный 
усиленной квалифицированной 
подписью руководителем Упол-
номоченного органа или иного 
уполномоченного им лица

5. Выдача результата

формирование и регистра-
ция результата государст-
венной (муниципальной) 
услуги, указанного в пун-
кте 2.5 Административного 
регламента, в форме элек-
тронного документа в ГИС

Регистрация результата предоставления государ-
ственной (муниципальной) услуги

после окончания про-
цедуры принятия ре-
шения (в общий срок 
предоставления госу-
дарственной (муни-
ципальной) услуги 
не включается)

д о л ж н о с т н о е 
лицо Уполномо-
ченного органа, 
ответственное 
за предостав-
ление государ-
ственной (му-
ниципальной) 
услуги

Уполномоченный орган)/ 
ГИС –

Внесение сведений о конечном 
результате предоставления го-
сударственной (муниципаль-
ной) услуги

Направление в многофункциональный центр 
результата государственной (муниципальной) 
услуги, указанного в пункте 2.5 Администра-
тивного регламента, в форме электронного доку-
мента, подписанного усиленной квалифициро-
ванной электронной подписью уполномоченно-
го должностного лица Уполномоченного органа

в сроки, установ-
ленные соглашени-
ем о взаимодействии 
между Уполномочен 
ным органом и мно-
гофункциональным 
центром

д о л ж н о с т н о е 
лицо Уполномо-
ченного органа, 
ответственное 
за предостав-
ление государ-
ственной (му-
ниципальной) 
услуги

Уполномоченный орган) / 
АИС МФЦ

Указание заявителем в 
Запросе способа выда-
чи результата государст-
венной (муниципальной) 
услуги в многофункци-
ональном центре, а так-
же подача Запроса через 
многофункциональный 
центр

выдача результата государст-
венной (муниципальной) услу-
ги заявителю в форме бумаж-
ного документа, подтверждаю-
щего содержание электронно-
го документа, заверенного пе-
чатью многофункционально-
го центра; внесение сведений в 
ГИС о выдаче результата госу-
дарственной (муниципальной) 
услуги

Направление заявителю результата предоставле-
ния государственной (муниципальной) услуги в 
личный кабинет на ЕПГУ

В день регистрации 
результата предо-
ставления государст-
венной (муниципаль 
ной) услуги

д о л ж н о с т н о е 
лицо Уполномо 
ченного органа, 
ответственное 
за предостав ле-
ние государст 
венно (муници-
пальной) услуги

ГИС
Результат государственной (му-
ниципальной) услуги, направ-
ленный заявителю на личный 
кабинет на ЕПГУ

6. Внесение результата государственной (муниципальной) услуги в реестр решений

Формирование и регистра-
ция результата государст-
венной (муниципальной) 
услуги, указанного в пун-
кте 2.5 Административно-
го регламента, в
форме электронного
документа в ГИС

Внесение сведений о результате предоставления 
государственной (муниципальной) услуги, ука-
занном в пункте 2.5 Административного регла-
мента, в реестр решений

1 рабочий день

д о л ж н о с т н о е 
лицо Уполно-
мо ченного ор-
гана, ответст-
венное за пре-
достав ление го-
сударст венной 
(муниципаль-
ной) услуги

ГИС -

Результат
предоставления (государствен-
ной) муниципальной услуги, 
указанный в пункте 2.5 Адми-
нистративного регламента вне-
сен в реестр
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Приложение № 10 к Административному регламенту

 по предоставлению муниципальной услуги
Форма заявления об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги документах
кому: ______________________________________________

(наименование уполномоченного органа)
от кого:  ____________________________________________
(полное наименование, ИНН, ОГРН юридического лица, ИП)
___________________________________________________
(контактный телефон, электронная почта, почтовый адрес)
___________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее  при наличии), данные
документа, удостоверяющего личность, контактный телефон,
 адрес электронной почты, адрес регистрации, адрес
фактического проживания уполномоченного лица)
___________________________________________________

(данные представителя заявителя)
ЗАЯВЛЕНИЕ 

об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате пре-
доставления государственной услуги документах

Прошу исправить опечатку и (или) ошибку в_____________________________________.
указываются реквизиты и название документа, выданного олномоченным органом в 

результате предоставления государственной услуги
Приложение (при наличии):____________________________________________________.

прилагаются материалы, обосновывающие наличие опечатки и (или) ошибки
Подпись заявителя  _______________________________
Дата  ____________________________________________

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 19 сентября 2022 г., № 249, ст. Гиагинская
Об утверждении административного регламента предоставления государственной 

(муниципальной) услуги «Перераспределение земель и (или) земельных участков, на-
ходящихся в государственной или муниципальной собственности, и земельных участ-
ков, находящихся в частной собственности» на территории МО «Гиагинский район» 

В соответствии с положениями ст. 48 Федерального закона от 06.10.2003 № 131ФЗ «Об 
общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Феде-
ральным законом от 27 июля 2010 г. № 210ФЗ «Об организации предоставления государст-
венных и муниципальных услуг», в соответствии с Земельным кодексом Российской Феде-
рации, Уставом муниципального образования «Гиагинский район», 

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить административный регламент предоставления государственной (муници-

пальной) услуги «Перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся в 
государственной или муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся 
в частной собственности» на территории МО «Гиагинский район», согласно приложению.

2. Опубликовать настоящее постановление в «Информационном бюллетене муници-
пального образования «Гиагинский район», на сетевом источнике публикаций МУП «Редак-
ция газеты «Красное знамя», а также разместить на официальном сайте администрации МО 
«Гиагинский район».

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на отдел имущест-
венноземельных отношений администрации МО «Гиагинский район».

4. Постановление вступает в силу со дня его опубликования.
А.Н. ТАРАНУХИН.

Глава МО «Гиагинский район». 

Приложение к постановлению
Главы МО «Гиагинский район»

от «_______» ______________ 2022 г. № _____
Административный регламент предоставления государственной (муниципальной) 

услуги «Перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся 
в государственной или муниципальной собственности, и земельных участков, 
находящихся в частной собственности» на территории МО «Гиагинский район»

I. Общие положения
 Предмет регулирования Административного регламента
1.1. Административный регламент предоставления государственной (муниципальной) 

услуги «Перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся в государст-
венной или муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной 
собственности» разработан в целях повышения качества и доступности предоставления госу-
дарственной (муниципальной) услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность дей-
ствий (административных процедур) при осуществлении полномочий по перераспределению 
земельных участков в МО «Гиагинский район»

Круг Заявителей
1.2 Заявителями на получение государственной (муниципальной) услуги являются физи-

ческие лица, индивидуальные предприниматели и юридические лица (далее — Заявитель).
1.3 Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2 настоящего Административного регла-

мента, могут представлять лица, обладающие соответствующими полномочиями (далее — 
представитель).

Требования к порядку информирования о предоставлении государственной (муни-
ципальной) услуги

1.4 Информирование о порядке предоставления государственной (муниципальной) услуги 
осуществляется:

 непосредственно при личном приеме заявителя в администрации МО «Гиагинский район» 
(далее — Уполномоченный орган) или многофункциональном центре предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг (далее — многофункциональный центр);

Местонахождение Администрации: Республика Адыгея, Гиагинский район, ст. Гиагинская, 
ул. Кооперативная, 35,

 по телефону Уполномоченном органе или многофункциональном центре;
Телефон: 8(87779)30930.

 письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной связи;
Почтовый адрес для направления заявления и всех необходимых документов: 3885600, 

Республика Адыгея, Гиагинский район, ст. Гиагинская, ул. Кооперативная, 35;
посредством размещения в открытой и доступной форме информации:
в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государствен-

ных и муниципальных услуг (функций)» (https://www.gosuslugi.ru/) (далее — ЕПГУ);
на официальном сайте Уполномоченного органа (https://amogr.ru);
 посредством размещения информации на информационных стендах Уполномоченного 

органа или многофункционального центра.
1.5 Информирование осуществляется по вопросам, касающимся: способов подачи заяв-

ления о предоставлении государственной (муниципальной) услуги;
адресов Уполномоченного органа и многофункциональных центров, обращение в которые 

необходимо для предоставления государственной (муниципальной) услуги;
справочной информации о работе Уполномоченного органа (структурных подразделений 

Уполномоченного органа);
документов, необходимых для предоставления государственной (муниципальной) услуги и 

услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государствен-
ной (муниципальной) услуги;

порядка и сроков предоставления государственной (муниципальной) услуги; порядка полу-
чения сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлении государственной (муници-
пальной) услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги;

по вопросам предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления государственной (муниципальной) услуги;

порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) должностных лиц, 
и принимаемых ими решений при предоставлении государственной (муниципальной) услуги.

Получение информации по вопросам предоставления государственной (муниципальной) 
услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления госу-
дарственной (муниципальной) услуги осуществляется бесплатно.

 1.6 При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) должностное лицо Упол-
номоченного органа, работник многофункционального центра, осуществляющий консультиро-
вание, подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересу-
ющим вопросам.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в 
который позвонил Заявитель, фамилии, имени, отчества (последнее — при наличии) и долж-
ности специалиста, принявшего телефонный звонок.

Если должностное лицо Уполномоченного органа не может самостоятельно дать ответ, те-
лефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или 
же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно будет 
получить необходимую информацию.

 Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает Заявителю 
один из следующих вариантов дальнейших действий:

изложить обращение в письменной форме;
назначить другое время для консультаций.
Должностное лицо Уполномоченного органа не вправе осуществлять информирование, 

выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления государственной (му-
ниципальной) услуги, и влияющее прямо или косвенно на принимаемое решение.

Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут.
Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан.
1.7 По письменному обращению должностное лицо Уполномоченного органа, ответственный 

за предоставление государственной (муниципальной) услуги, подробно в письменной форме 
разъясняет заявителю сведения по вопросам, указанным в пункте 1.5 настоящего Администра-
тивного регламента в порядке, установленном Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59ФЗ 
«О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (далее — Федеральный 
закон № 59ФЗ).

1.8 На ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные Положением о федеральной го-
сударственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муници-
пальных услуг (функций)», утвержденным постановлением Правительства Российской Феде-
рации от 24 октября 2011 года № 861.

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления государственной (муниципаль-
ной) услуги осуществляется без выполнения заявителем какихлибо требований, в том числе 
без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства 
заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем 
программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или автори-
зацию заявителя, или предоставление им персональных данных.

1.9 На официальном сайте Уполномоченного органа, на стендах в местах предоставления 
государственной (муниципальной) услуги и услуг, которые являются необходимыми и обяза-
тельными для предоставления муниципальной услуги, и в многофункциональном центре раз-
мещается следующая справочная информация:

о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа и их структурных подра-
зделений, ответственных за предоставление государственной (муниципальной) услуги, а так-
же многофункциональных центров;

справочные телефоны структурных подразделений Уполномоченного органа, ответствен-
ных за предоставление государственной (муниципальной) услуги, в том числе номер телефо-
наавтоинформатора (при наличии);

адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи 
Уполномоченного органа в сети «Интернет».

1.10 В залах ожидания Уполномоченного органа размещаются нормативные правовые 
акты, регулирующие порядок предоставления государственной (муниципальной) услуги, в том 
числе Административный регламент, которые по требованию заявителя предоставляются ему 
для ознакомления.

1.11 Размещение информации о порядке предоставления государственной (муниципаль-
ной) услуги на информационных стендах в помещении многофункционального центра осу-
ществляется в соответствии с соглашением, заключенным между многофункциональным цен-
тром и Уполномоченным органом с учетом требований к информированию, установленных 
Административным регламентом.

1.12 Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении государственной 
(муниципальной) услуги и о результатах предоставления государственной (муниципальной) 
услуги может быть получена заявителем (его представителем) в личном кабинете на ЕПГУ, а 
также в соответствующем структурном подразделении Уполномоченного органа при обраще-
нии заявителя лично, по телефону посредством электронной почты.

II. Стандарт предоставления государственной (муниципальной) услуги Наименова-
ние государственной (муниципальной) услуги

2.1 Государственная (муниципальная) услуга «Перераспределение земель и (или) земель-
ных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, и земель-
ных участков, находящихся в частной собственности».

Наименование органа государственной власти, органа местного самоуправления 
(организации), предоставляющего государственную (муниципальную) услугу

2.2 Государственная (муниципальная) услуга предоставляется Уполномоченным органом 
– отделом имущественноземельных отношений администрации МО «Гиагинский район» (да-
лее – Отдел).

2.3. При предоставлении государственной (муниципальной) услуги Уполномоченный орган 
взаимодействует с:

 Федеральной налоговой службой Российской Федерации в части получения сведений из 
Единого государственного реестра юридических лиц и Единого государственного реестра ин-
дивидуальных предпринимателей;

 Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии в части по-
лучения сведений из Единого государственного реестра недвижимости;

Органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченным в 
области лесных отношений, при согласовании схемы расположения земельного участка или 
земельных участков на кадастровом плане территории.

 2.4. При предоставлении государственной (муниципальной) услуги Уполномоченному 
органу запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласо-
ваний, необходимых для получения государственной (муниципальной) услуги и связанных с 
обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг, 
включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предо-
ставления государственной (муниципальной) услуги.

Описание результата предоставления государственной (муниципальной) услуги
2.5 Результатом предоставления государственной (муниципальной) услуги является:
 2.5.1. Проект соглашения о перераспределении земель и (или) земельных участков, нахо-

дящихся в государственной или муниципальной собственности, и земельных участков, нахо-
дящихся в частной собственности (далее — соглашение о перераспределении), подписанный 
должностным лицом уполномоченного органа, по форме согласно приложению № 1 к настоя-
щему Административному регламенту;

 2.5.2. Решение об отказе в заключении соглашения о перераспределении земельных 
участков по форме согласно приложению № 2 к настоящему Административному регламенту;

 2.5.3. Промежуточными результатами предоставления государственной (муниципальной) 
услуги являются:

 согласие на заключение соглашения о перераспределении земельных участков в соответ-
ствии с утвержденным проектом межевания территории по форме согласно приложению № 3 
к настоящему Административному регламенту;

 решение об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участ-
ков на кадастровом плане территории (далее — схема расположения земельного участка), в 
случае, если отсутствует проект межевания территории, в границах которой осуществляется 
перераспределение земельных участков, по форме согласно приложению № 4 к настоящему 
Административному регламенту.

Срок предоставления государственной (муниципальной) услуги, в том числе с уче-
том необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении государ-
ственной (муниципальной) услуги, срок приостановления предоставления государст-
венной (муниципальной) услуги, срок выдачи (направления) документов, являющихся 
результатом предоставления государственной (муниципальной) услуги

2.6 Срок предоставления государственной (муниципальной) услуги определяется в соот-
ветствии с Земельным кодексом Российской Федерации, 18 дней.

Органом государственной власти субъекта Российской Федерации, органом местного са-
моуправления может быть предусмотрено оказание государственной (муниципальной) услуги 
в иной срок, не превышающий установленный Земельным кодексом Российской Федерации.

Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление государственной (му-
ниципальной) услуги

2.7 Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление государствен-
ной (муниципальной) услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубли-
кования), размещен в федеральной государственной информационной системе «Федераль-
ный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», на ЕПГУ.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с норматив-
ными правовыми актами для предоставления государственной (муниципальной) услу-
ги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
государственной (муниципальной) услуги, подлежащих представлению заявителем, 
способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их пред-
ставления
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2.8 Для получения государственной (муниципальной) услуги заявитель представляет:
 2.8.1. Заявление о предоставлении государственной (муниципальной) услуги по форме 

согласно приложению № 5 к настоящему Административному регламенту.
В случае направления заявления посредством ЕПГУ формирование заявления осуществ-

ляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ без необходимости дополни-
тельной подачи заявления в какойлибо иной форме.

В заявлении также указывается один из следующих способов направления результата пре-
доставления государственной (муниципальной) услуги:

в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ;
на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа в Упол-

номоченном органе, многофункциональном центре;
 2.8.2. Документ, удостоверяющий личность заявителя, представителя.
В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, удостоверя-

ющего личность заявителя, представителя формируются при подтверждении учетной записи 
в Единой системе идентификации и аутентификации (далее — ЕСИА) из состава соответству-
ющих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса 
с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия.

В случае, если заявление подается представителем, дополнительно предоставляется до-
кумент, подтверждающий полномочия представителя действовать от имени заявителя.

Документ, подтверждающий полномочия представителя, выданный юридическим лицом, 
должен быть подписан усиленной квалификационной электронной подписью уполномоченно-
го лица, выдавшего документ.

Документ, подтверждающий полномочия представителя, выданный индивидуальным 
предпринимателем, должен быть подписан усиленной квалификационной электронной под-
писью индивидуального предпринимателя.

Документ, подтверждающий полномочия представителя, выданный нотариусом, должен 
быть подписан усиленной квалификационной электронной подписью нотариуса, в иных слу-
чаях — простой электронной подписью.

 2.8.3. Схема расположения земельного участка (если отсутствует проект межевания тер-
ритории).

 2.8.4. Согласие землепользователей, землевладельцев, арендаторов на перераспреде-
ление земельных участков

В случае, если права собственности на исходные земельные участки ограничены, требу-
ется представить согласие землепользователей, землевладельцев, арендаторов на перера-
спределение земельных участков.

 2.8.5. Согласие залогодержателя на перераспределение земельных участков.
В случае, если права собственности на такой земельный участок обременены залогом, 

требуется представить согласие залогодержателей на перераспределение земельных участ-
ков.

Правоустанавливающий документ на земельный участок (в случае, если право собствен-
ности не зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости).

 Заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юриди-
ческого лица

В случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо, необходимо пред-
ставить заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юри-
дического лица в соответствии с законодательством иностранного государства.

Выписка из Единого государственного реестра недвижимости о земельном участке, обра-
зуемом в результате перераспределения (предоставляется после государственного кадастро-
вого учета земельного участка, образуемого в результате перераспределения).

2.9 Заявления и прилагаемые документы, указанные в пункте 2.8 Административного ре-
гламента, направляются (подаются) в Уполномоченный орган в электронной форме путем за-
полнения формы запроса через личный кабинет на ЕПГУ.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с норматив-
ными правовыми актами для предоставления государственной (муниципальной) услу-
ги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного са-
моуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или 
муниципальных услуг

2.10 Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми 
актами для предоставления государственной (муниципальной) услуги, которые находятся в 
распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, 
участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг:

 Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, в случае подачи заявле-
ния юридическим лицом;

 Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, в слу-
чае подачи заявления индивидуальным предпринимателем;

 Выписка из Единого государственного реестра недвижимости в отношении земельного 
участка.

 Согласование или отказ в согласовании схемы расположения земельного участка от ор-
гана исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченного в области 
лесных отношений.

2.11 При предоставлении государственной (муниципальной) услуги запрещается требо-
вать от заявителя:

 Представления документов и информации или осуществления действий, представление или 
осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими 
отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной (муниципальной) услуги.

 Представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными пра-
вовыми актами Российской Федерации и Республики Адыгея, муниципальными правовыми ак-
тами находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственную (муниципальную) 
услугу, государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных 
государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в 
предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 
7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210ФЗ «Об организации предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг» (далее — Федеральный закон № 210ФЗ).

 Представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых 
не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предо-
ставления государственной (муниципальной) услуги, либо в предоставлении государственной 
(муниципальной) услуги, за исключением следующих случаев:

изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления госу-
дарственной (муниципальной) услуги, после первоначальной подачи заявления о предостав-
лении государственной (муниципальной) услуги;

наличие ошибок в заявлении о предоставлении государственной (муниципальной) услуги 
и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, не-
обходимых для предоставления государственной (муниципальной) услуги, либо в предостав-
лении государственной (муниципальной) услуги и не включенных в представленный ранее 
комплект документов;

истечение срока действия документов или изменение информации после первоначально-
го отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной (муници-
пальной) услуги, либо в предоставлении государственной (муниципальной) услуги;

выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противо-
правного действия (бездействия) должностного лица Уполномоченного органа, служащего, 
работника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью

1.1 статьи 16 Федерального закона № 210ФЗ, при первоначальном отказе в приеме доку-
ментов, необходимых для предоставления государственной (муниципальной) услуги, либо в 
предоставлении государственной (муниципальной) услуги, о чем в письменном виде за под-
писью руководителя Уполномоченного органа,  руководителя многофункционального центра 
при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления госу-
дарственной (муниципальной) услуги, либо руководителя организации, предусмотренной ча-
стью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210ФЗ, уведомляется заявитель, а также прино-
сятся извинения за доставленные неудобства.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходи-
мых для предоставления государственно (муниципальной) услуги

2.12 Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, необходимых для 
предоставления государственной (муниципальной) услуги, являются:

 заявление подано в орган государственной власти, орган местного самоуправления, в 
полномочия которых не входит предоставление услуги;

В запросе отсутствуют сведения, необходимые для оказания услуги, предусмотренные тре-
бованиями пункта 2 статьи 39.29 Земельного кодекса Российской Федерации (далее — ЗК РФ);

К заявлению не приложены документы, предусмотренные пунктом 3 статьи 39.29 ЗК РФ;
Представленные документы утратили силу на момент обращения заявителя с заявлением 

о предоставлении услуги (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий 
полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги ука-
занным лицом);

представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в 
порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

представленные в электронном виде документы содержат повреждения, наличие которых 
не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в доку-
ментах для предоставления услуги;

 заявление и документы, необходимые для предоставления услуги, поданы в электронной 
форме с нарушением установленных требований;

выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 
г. № 63ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности усиленной квали-
фицированной электронной подписи;

наличие противоречивых сведений в заявлении и приложенных к нему документах;
 2.12.10. Документы не заверены в порядке, предусмотренном законодательством Россий-

ской Федерации (документ, подтверждающий полномочия, заверенный перевод на русский 
язык документов о регистрации юридического лица в иностранном государстве).

2.13 Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государ-
ственной (муниципальной) услуги, по форме, приведенной в приложении № 7 к настоящему 
Административному регламенту, направляется в личный кабинет Заявителя на ЕПГУ не позд-
нее первого рабочего дня, следующего за днем подачи заявления.

 2.14 Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления государственной (му-
ниципальной) услуги, не препятствует повторному обращению Заявителя за предоставлением 
государственной (муниципальной) услуги.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предо-
ставлении государственной (муниципальной) услуги

 2.15 Оснований для приостановления предоставления государственной (муниципальной) 
услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

2.16  Основания для отказа в предоставлении государственной (муниципальной) услуги:
 заявление о перераспределении земельных участков подано в случаях, не предусмотрен-

ных пунктом 1 статьи 39.28 ЗК РФ;
не представлено в письменной форме согласие лиц, указанных в пункте 4 статьи 11.2 ЗК 

РФ, если земельные участки, которые предлагается перераспределить, обременены правами 
указанных лиц;

на земельном участке, на который возникает право частной собственности, в результате 
перераспределения земельного участка, находящегося в частной собственности, и земель и 
(или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственно-
сти, будут расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находя-
щиеся в государственной или муниципальной собственности, в собственности других граждан 
или юридических лиц, за исключением сооружения (в том числе сооружения, строительство 
которого не завершено), размещение которого допускается на основании сервитута, публич-
ного сервитута, или объекта, размещенного в соответствии с пунктом 3 статьи 39.36 ЗК РФ;

проектом межевания территории или схемой расположения земельного участка предусма-
тривается перераспределение земельного участка, находящегося в частной собственности, и 
земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной соб-
ственности и изъятых из оборота или ограниченных в обороте, за исключением случаев, если 
такое перераспределение осуществляется в соответствии с проектом межевания территории 
с земельными участками, указанными в подпункте 7 пункта 5 статьи 27 ЗК РФ;

образование земельного участка или земельных участков предусматривается путем пере-
распределения земельного участка, находящегося в частной собственности, и земель и (или) 
земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной собственности и за-
резервированных для государственных или муниципальных нужд;

проектом межевания территории или схемой расположения земельного участка предусма-
тривается перераспределение земельного участка, находящегося в частной собственности, и 
земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности и яв-
ляющегося предметом аукциона, извещение о проведении которого размещено в соответствии 
с пунктом 19 статьи 39.11 ЗК РФ, либо в отношении такого земельного участка принято решение 
о предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек;

образование земельного участка или земельных участков предусматривается путем пере-
распределения земельного участка, находящегося в частной собственности, и земель и (или) 
земельных участков, которые находятся в государственной или муниципальной собственно-
сти и в отношении которых подано заявление о предварительном согласовании предостав-
ления земельного участка или заявление о предоставлении земельного участка и не принято 
решение об отказе в этом предварительном согласовании или этом предоставлении;

в результате перераспределения земельных участков площадь земельного участка, на ко-
торый возникает право частной собственности, будет превышать установленные предельные 
максимальные размеры земельных участков;

 образование земельного участка или земельных участков предусматривается путем пере-
распределения земельного участка, находящегося в частной собственности, и земель, из ко-
торых возможно образовать самостоятельный земельный участок без нарушения требований, 
предусмотренных статьей 11.9 ЗК РФ, за исключением случаев перераспределения земель-
ных участков в соответствии с подпунктами 1 и 4 пункта 1 статьи 39.28 ЗК РФ;

границы земельного участка, находящегося в частной собственности, подлежат уточнению 
в соответствии с Федеральным законом «О государственной регистрации недвижимости»;

несоответствие схемы расположения земельного участка ее форме, формату или требо-
ваниям к ее подготовке, которые установлены в соответствии с пунктом 12 статьи 11.10 ЗК РФ;

полное или частичное совпадение местоположения земельного участка, образование ко-
торого предусмотрено схемой его расположения, с местоположением земельного участка, 
образуемого в соответствии с ранее принятым решением об утверждении схемы расположе-
ния земельного участка, срок действия которого не истек;

разработка схемы расположения земельного участка с нарушением предусмотренных ста-
тьей 11.9 ЗК РФ требований к образуемым земельным участкам;

несоответствие схемы расположения земельного участка утвержденному проекту плани-
ровки территории, землеустроительной документации, положению об особо охраняемой при-
родной территории;

расположение земельного участка, образование которого предусмотрено схемой располо-
жения земельного участка, в границах территории, для которой утвержден проект межевания 
территории;

приложенная к заявлению о перераспределении земельных участков схема расположения 
земельного участка разработана с нарушением требований к образуемым земельным участ-
кам или не соответствует утвержденным проекту планировки территории, землеустроитель-
ной документации, положению об особо охраняемой природной территории;

заявление о предоставлении услуги подано заявителем, не являющимся собственником 
земельного участка, который предполагается перераспределить с земельным участком, нахо-
дящимся в государственной (муниципальной) собственности);

получен отказ в согласовании схемы расположения земельного участка от органа исполни-
тельной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченного в области лесных отношений.

площадь земельного участка, на который возникает право частной собственности, пре-
вышает площадь такого земельного участка, указанную в схеме расположения земельного 
участка или проекте межевания территории, в соответствии с которыми такой земельный уча-
сток был образован, более чем на десять процентов;

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предостав-
ления государственной (муниципальной) услуги, в том числе сведения о документе (до-
кументах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставле-
нии государственной (муниципальной) услуги

2.17  Необходимыми и обязательными для предоставления государственной (муниципаль-
ной) услуги, являются следующие услуги:

кадастровые работы в целях осуществления государственного кадастрового учета земель-
ного участков, который образуется в результате перераспределения, по результатам которых 
подготавливается межевой план;

государственный кадастровый учет земельного участков, который образуется в результате 
перераспределения, по результатам которого выдается выписка из Единого государственного 
реестра недвижимости в отношении такого земельного участка.

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной опла-
ты, взимаемой за предоставление государственной (муниципальной) услуги

2.18 Предоставление (государственной) муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые 

являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной (му-
ниципальной) услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы

2.19 Плата за:
 выполнение кадастровых работ определяется в соответствии с договором, заключаемым 

с кадастровым инженером;
 осуществление государственного кадастрового учета не взимается.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении го-

сударственной (муниципальной) услуги и при получении результата предоставления 
государственной (муниципальной) услуги
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2.19 Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении госу-

дарственной (муниципальной) услуги и при получении результата предоставления государст-
венной (муниципальной) услуги в Уполномоченном органе или многофункциональном центре 
составляет не более 15 минут.

Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной 
(муниципальной) услуги, в том числе в электронной форме

2.20 Срок регистрации заявления о предоставлении государственной (муниципальной) 
услуги подлежат регистрации в Уполномоченном органе в течение 1 рабочего дня со дня по-
лучения заявления и документов, необходимых для предоставления государственной (муни-
ципальной) услуги.

Требования к помещениям, в которых предоставляется государственная (муници-
пальная) услуга

2.21 Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием заяв-
лений и документов, необходимых для предоставления государственной (муниципальной) 
услуги, а также выдача результатов предоставления государственной (муниципальной) услу-
ги, должно обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от 
остановок общественного транспорта.

В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (стро-
ения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовывается сто-
янка (парковка) для личного автомобильного транспорта заявителей. За пользование стоян-
кой (парковкой) с заявителей плата не взимается.

Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) 
выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транс-
портных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в поряд-
ке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перево-
зящих таких инвалидов и (или) детейинвалидов.

В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе передвига-
ющихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых предоставляется 
государственная (муниципальная) услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными 
(контрастными) предупреждающими элементами, иными специальными приспособлениями, 
позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответ-
ствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть оборудован информа-
ционной табличкой (вывеской), содержащей информацию:

наименование;
местонахождение и юридический адрес;
 режим работы; 
график приема;
номера телефонов для справок.
Помещения, в которых предоставляется государственная (муниципальная) услуга, долж-

ны соответствовать санитарноэпидемиологическим правилам и нормативам.
Помещения, в которых предоставляется государственная (муниципальная) услуга, осна-

щаются:
противопожарной системой и средствами пожаротушения; системой оповещения о возник-

новении чрезвычайной ситуации; средствами оказания первой медицинской помощи; туалет-
ными комнатами для посетителей.

Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых опреде-
ляется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а 
также информационными стендами.

Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чте-
ния шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом.

Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками 
заявлений, письменными принадлежностями.

Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с 
указанием:

номера кабинета и наименования отдела;
фамилии, имени и отчества (последнее — при наличии), должности ответственного лица 

за прием документов; графика приема Заявителей.
Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть оборудо-

вано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным 
базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим устройством.

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указани-
ем фамилии, имени, отчества (последнее — при наличии) и должности.

При предоставлении государственной (муниципальной) услуги инвалидам обеспечиваются:
возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором пре-

доставляется государственная (муниципальная) услуга;
возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены 

здания и помещения, в которых предоставляется государственная (муниципальная) услуга, а 
также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из 
него, в том числе с использование креслаколяски;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоя-
тельного передвижения;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для 
обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов зданиям и помещениям, в которых пре-
доставляется государственная (муниципальная) услуга, и к государственной (муниципальной) 
услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также 
надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рель-
ефноточечным шрифтом Брайля;

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
допуск собакипроводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное об-

учение, на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются государственная (муни-
ципальная) услуги;

оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими госу-
дарственных и муниципальных услуг наравне с другими лицами.

Показатели доступности и качества государственной (муниципальной) услуги
2.23 Основными показателями доступности предоставления государственной (муници-

пальной) услуги являются:
 Наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления го-

сударственной (муниципальной) в информационно —  телекоммуникационных сетях общего 
пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой информации;

 Возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении государственной 
(муниципальной) услуги с помощью ЕПГУ;

 Возможность получения информации о ходе предоставления государственной (муници-
пальной) услуги, в том числе с использованием информационнокоммуникационных техноло-
гий.

2.24 Основными показателями качества предоставления государственной (муниципаль-
ной) услуги являются:

Своевременность предоставления государственной (муниципальной) услуги в соответст-
вии со стандартом ее предоставления, установленным настоящим Административным регла-
ментом.

 Минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными лица-
ми, участвующими в предоставлении государственной (муниципальной) услуги.

 Отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некоррект-
ное (невнимательное) отношение к заявителям.

 Отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления государствен-
ной (муниципальной) услуги.

 Отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Уполномоченно-
го органа, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении государ-
ственной (муниципальной) услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения об 
удовлетворении (частичном удовлетворении) требований заявителей.

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления госу-
дарственной (муниципальной) услуги в многофункциональных центрах, особенности 
предоставления государственной (муниципальной) услуги по экстерриториальному 
принципу и особенности предоставления государственной (муниципальной) услуги в 
электронной форме

2.25 Предоставление государственной (муниципальной) услуги по экстерриториальному 
принципу осуществляется в части обеспечения возможности подачи заявлений посредством 
ЕПГУ и получения результата государственной (муниципальной) услуги в многофункциональ-
ном центре.

2.26 Заявителям обеспечивается возможность представления заявления и прилагаемых 
документов в форме электронных документов посредством ЕПГУ.

В этом случае заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ посредством под-

твержденной учетной записи в ЕСИА, заполняет заявление о предоставлении государствен-
ной (муниципальной) услуги с использованием интерактивной формы в электронном виде.

Заполненное заявление о предоставлении государственной (муниципальной) услуги от-
правляется заявителем вместе с прикрепленными электронными образами документов, необ-
ходимыми для предоставления государственной (муниципальной) услуги, в Уполномоченный 
орган. При авторизации в ЕСИА заявление о предоставлении государственной (муниципаль-
ной) услуги считается подписанным простой электронной подписью заявителя, представите-
ля, уполномоченного на подписание заявления.

Результаты предоставления государственной (муниципальной) услуги, указанные в пункте 
2.5 настоящего Административного регламента, направляются заявителю, представителю в 
личный кабинет на ЕПГУ в форме электронного документа, подписанного усиленной квали-
фицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного 
органа в случае направления заявления посредством ЕПГУ.

В случае направления заявления посредством ЕПГУ результат предоставления государст-
венной (муниципальной) услуги также может быть выдан заявителю на бумажном носителе в 
многофункциональном центре в порядке, предусмотренном пунктом 6.7 настоящего Админи-
стративного регламента.

Электронные документы могут быть предоставлены в следующих форматах: xml, doc, 
docx, odt, xls, xlsx, ods, pdf, jpg, jpeg, zip, rar, sig, png, bmp, tiff.

Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредствен-
но с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с 
сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 — 500 dpi (масштаб 1:1) с 
использованием следующих режимов:

 «чернобелый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного 
текста);

 «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цвет-
ного графического изображения);

 «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графи-
ческих изображений либо цветного текста);

 сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи 
лица, печати, углового штампа бланка;

 количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых 
содержит текстовую и (или) графическую информацию.

Электронные документы должны обеспечивать:
 возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;
 для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразде-

лам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся 
в тексте рисункам и таблицам.

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в 
виде отдельного электронного документа.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур 
(действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполне-
ния административных процедур в электронной форме

Исчерпывающий перечень административных процедур
3.1 Предоставление государственной (муниципальной) услуги включает в себя следующие 

административные процедуры:
проверка документов и регистрация заявления;
получение сведений посредством Федеральной государственной информационной систе-

мы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» (далее — СМЭВ);
рассмотрение документов и сведений;
принятие решения о предоставлении услуги;
выдача результата на бумажном носителе (опционально)
Описание административных процедур представлено в приложении № 6 к настоящему 

Административному регламенту.
Перечень административных процедур (действий) при предоставлении государст-

венной (муниципальной) услуги (услуг) в электронной форме
3.2 При предоставлении государственной (муниципальной) услуги в электронной форме 

заявителю обеспечиваются:
получение информации о порядке и сроках предоставления государственной (муници-

пальной) услуги;
формирование заявления;
прием и регистрация Уполномоченным органом заявления и иных документов, необходи-

мых для предоставления государственной (муниципальной) услуги;
получение результата предоставления государственной (муниципальной) услуги;
получение сведений о ходе рассмотрения заявления;
осуществление оценки качества предоставления государственной (муниципальной) услуги;
досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Уполномочен-

ного органа либо действия (бездействие) должностных лиц Уполномоченного органа, предо-
ставляющего государственную (муниципальную) услугу, либо государственного (муниципаль-
ного) служащего.

Порядок осуществления административных процедур (действий) в  электронной 
форме

3.3 Формирование заявления.
Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной формы 

заявления на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какойлибо иной 
форме.

Форматнологическая проверка сформированного заявления осуществляется после за-
полнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении некор-
ректно заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о характе-
ре выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения 
непосредственно в электронной форме заявления.

При формировании заявления заявителю обеспечивается:
а) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных в 

пунктах 2.8 настоящего Административного регламента, необходимых для предоставления 
государственной (муниципальной) услуги;

б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления;
в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой мо-

мент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для 
повторного ввода значений в электронную форму заявления;

г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем 
с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на ЕПГУ, в 
части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления 
без потери ранее введенной информации;

е) возможность доступа заявителя на ЕПГУ к ранее поданным им заявлениям в течение 
не менее одного года, а также частично сформированных заявлений — в течение не менее 3 
месяцев.

Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходимые для предо-
ставления государственной (муниципальной) услуги, направляются в Уполномоченный орган 
посредством ЕПГУ.

3.4 Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего дня с момента по-
дачи заявления на ЕПГУ, а в случае его поступления в нерабочий или праздничный день, — в 
следующий за ним первый рабочий день:

а) прием документов, необходимых для предоставления государственной (муниципаль-
ной) услуги, и направление заявителю электронного сообщения о поступлении заявления;

б) регистрацию заявления и направление заявителю уведомления о регистрации заявле-
ния либо об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной 
(муниципальной) услуги.

3.5 Электронное заявление становится доступным для должностного лица Уполномочен-
ного органа, ответственного за прием и регистрацию заявления (далее — ответственное долж-
ностное лицо), в государственной информационной системе, используемой Уполномоченным 
органом для предоставления государственной (муниципальной) услуги (далее — ГИС).

Ответственное должностное лицо:
проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ, с периодом не реже 2 

раз в день;
рассматривает поступившие заявления и приложенные образы документов (документы);
производит действия в соответствии с пунктом 3.4 настоящего Административного регламента.
3.6 Заявителю в качестве результата предоставления государственной (муниципальной) 

услуги обеспечивается возможность получения документа:
в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электрон-

ной подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа, направленного 
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заявителю в личный кабинет на ЕПГУ;

в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, ко-
торый заявитель получает при личном обращении в многофункциональном центре.

3.7 Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате предостав-
ления государственной (муниципальной) услуги производится в личном кабинете на ЕПГУ, 
при условии авторизации. Заявитель имеет возможность просматривать статус электронного 
заявления, а также информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по собственной 
инициативе, в любое время.

При предоставлении государственной (муниципальной) услуги в электронной форме зая-
вителю направляется:

а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходимых для 
предоставления государственной (муниципальной) услуги, содержащее сведения о факте 
приема заявления и документов, необходимых для предоставления государственной (муни-
ципальной) услуги, и начале процедуры предоставления государственной (муниципальной) 
услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления государственной (муни-
ципальной) услуги либо мотивированный отказ в приеме документов, необходимых для пре-
доставления государственной (муниципальной) услуги;

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предостав-
ления государственной (муниципальной) услуги, содержащее сведения о принятии положи-
тельного решения о предоставлении государственной (муниципальной) услуги и возможности 
получить результат предоставления государственной (муниципальной) услуги либо мотивиро-
ванный отказ в предоставлении государственной (муниципальной) услуги.

3.8 Оценка качества предоставления муниципальной услуги.
Оценка качества предоставления государственной (муниципальной) услуги осуществляется 

в соответствии с Правилами оценки гражданами эффективности деятельности руководителей 
территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных по-
дразделений) с учетом качества предоставления ими государственных услуг, а также приме-
нения результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном пре-
кращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей, 
утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 12 декабря 2012 
года № 1284 «Об оценке гражданами эффективности деятельности руководителей территори-
альных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) 
и территориальных органов государственных внебюджетных фондов (их региональных отделе-
ний) с учетом качества предоставления государственных услуг, руководителей многофункцио-
нальных центров предоставления государственных и муниципальных услуг с учетом качества 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг, а также о применении 
результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении 
исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей».

3.9 Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, действия 
или бездействие Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа либо 
муниципального служащего в соответствии со статьей 11.2 Федерального закона № 210ФЗ и 
в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноя-
бря 2012 года № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспе-
чивающей процесс досудебного, (внесудебного) обжалования решений и действий (бездейст-
вия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг» (в случае, 
если Уполномоченный орган подключен к указанной системе).

Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления государственной (муниципальной) услуги документах

3.10 В случае выявления опечаток и ошибок заявитель вправе обратиться в Уполномо-
ченный органа с заявлением с приложением документов, указанных в пункте 2.8 настоящего 
Административного регламента.

3.11 Основания отказа в приеме заявления об исправлении опечаток и ошибок указаны в 
пункте 2. 12 настоящего Административного регламента.

3.12 Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставле-
ния Государственной услуги документах осуществляется в следующем порядке:

 Заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в документах, выданных в результате пре-
доставления государственной (муниципальной) услуги, обращается лично в Уполномоченный 
орган с заявлением о необходимости исправления опечаток и ошибок, в котором содержится 
указание на их описание.

 Уполномоченный орган при получении заявления, указанного в подпункте 3.12.1 пункта 
3.12 настоящего подраздела, рассматривает необходимость внесения соответствующих из-
менений в документы, являющиеся результатом предоставления государственной (муници-
пальной) услуги.

 Уполномоченный орган обеспечивает устранение опечаток и ошибок в документах, являю-
щихся результатом предоставления государственной (муниципальной) услуги.

 Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 3 (трех) рабочих дней с даты 
регистрации заявления, указанного в подпункте 3.12.1 пункта 3.12 настоящего подраздела.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответ-
ственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных право-
вых актов, устанавливающих требования к предоставлению государственной (муници-
пальной) услуги, а также принятием ими решений

4.1 Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Административного 
регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предостав-
лению муниципальной услуги, осуществляется на постоянной основе должностными лицами 
Администрации (Уполномоченного органа), уполномоченными на осуществление контроля за 
предоставлением муниципальной услуги.

Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и письмен-
ная информация специалистов и должностных лиц Администрации (Уполномоченного органа).

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок:
 решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) государственной (муниципаль-

ной) услуги;
выявления и устранения нарушений прав граждан;
рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, содержа-

щие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.
Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок пол-

ноты и качества предоставления государственной (муниципальной) услуги, в том числе 
порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления государственной 
(муниципальной) услуги

4.2 Контроль за полнотой и качеством предоставления государственной (муниципальной) 
услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.

4.3 Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы Уполномочен-
ного органа, утверждаемых руководителем Уполномоченного органа. При плановой проверке пол-
ноты и качества предоставления государственной (муниципальной) услуги контролю подлежат:

соблюдение сроков предоставления государственной (муниципальной) услуги; соблюде-
ние положений настоящего Административного регламента; правильность и обоснованность 
принятого решения об отказе в предоставлении государственной (муниципальной) услуги.

4.4 Основанием для проведения внеплановых проверок являются: получение от государ-
ственных органов, органов местного самоуправления информации о предполагаемых или 
выявленных нарушениях нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных 
правовых актов и нормативных правовых актов органов местного самоуправления;

4.5 Обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том числе 
на качество предоставления государственной (муниципальной) услуги.

Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые 
(осуществляемые) ими в ходе предоставления государственной (муниципальной) услуги

4.6 По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений на-
стоящего Административного регламента, нормативных правовых актов и нормативных пра-
вовых актов органов местного самоуправления осуществляется привлечение виновных лиц к 
ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевременность 
принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) государственной (муници-
пальной) услуги закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями 
законодательства.

Требования к порядку и формам контроля за предоставлением государственной (му-
ниципальной) услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

4.7 Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять контроль за пре-
доставлением государственной (муниципальной) услуги путем получения информации о ходе 
предоставления государственной (муниципальной) услуги, в том числе о сроках завершения 
административных процедур (действий).

Граждане, их объединения и организации также имеют право:
направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества предостав-

ления государственной (муниципальной) услуги;
вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего Административного 

регламента.
4.8 Должностные лица Уполномоченного органа принимают меры к прекращению допу-

щенных нарушений, устраняют причины и условия, способствующие совершению нарушений.
Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, их объеди-

нений и организаций доводится до сведения лиц, направивших эти замечания и предложения.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездейст-
вия) органа, предоставляющего государственную (муниципальную) услугу, а также их 
должностных лиц, государственных (муниципальных) служащих

5.1 Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий (бездействия) 
Уполномоченного органа, должностных лиц Уполномоченного органа, государственных (му-
ниципальных) служащих, многофункционального центра, а также работника многофункцио-
нального центра при предоставлении государственной (муниципальной) услуги в досудебном 
(внесудебном) порядке (далее — жалоба).

Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на рассмотре-
ние жалобы лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном 
(внесудебном) порядке. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представи-
тель) вправе обратиться с жалобой в письменной форме на бумажном носителе или в 
электронной форме:

в Уполномоченный орган — на решение и (или) действия (бездействие) должностного 
лица, руководителя структурного подразделения Уполномоченного органа, на решение и дей-
ствия (бездействие) Уполномоченного органа, руководителя Уполномоченного органа;

в вышестоящий орган на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, ру-
ководителя структурного подразделения Уполномоченного органа;

к руководителю многофункционального центра — на решения и действия (бездействие) 
работника многофункционального центра;

к учредителю многофункционального центра — на решение и действия (бездействие) мно-
гофункционального центра.

В Уполномоченном органе, многофункциональном центре, у учредителя многофункцио-
нального центра определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица.

Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, 
в том числе с использованием Единого портала государственных и муниципальных 
услуг (функций)

5.2 Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на информаци-
онных стендах в местах предоставления государственной (муниципальной) услуги, на сайте 
Уполномоченного органа, ЕПГУ, а также предоставляется в устной форме по телефону и (или) 
на личном приеме либо в письменной форме почтовым отправлением по адресу, указанному 
заявителем (представителем).

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (вне-
судебного) обжалования действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществ-
ленных) в ходе предоставления государственной (муниципальной) услуги

5.3 Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) 
Уполномоченного органа, предоставляющего государственную (муниципальную) услугу, а так-
же его должностных лиц регулируется:

Федеральным законом «Об организации предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг»;

постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 
«О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс до-
судебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при 
предоставлении государственных и муниципальных услуг».

VI. Особенности выполнения административных процедур (действий) в много-
функциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг 
Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) при предоставле-
нии государственной (муниципальной) услуги, выполняемых многофункциональными 
центрами

6.1 Многофункциональный центр осуществляет:
информирование заявителей о порядке предоставления государственной (муниципаль-

ной) услуги в многофункциональном центре, по иным вопросам, связанным с предоставлени-
ем государственной (муниципальной) услуги, а также консультирование заявителей о порядке 
предоставления государственной (муниципальной) услуги в многофункциональном центре;

выдачу заявителю результата предоставления государственной (муниципальной) услуги, 
на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направлен-
ных в многофункциональный центр по результатам предоставления государственной (муници-
пальной) услуги, а также выдача документов, включая составление на бумажном носителе и 
заверение выписок из информационных систем органов, предоставляющих государственных 
(муниципальных) услуг;

иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным законом № 210ФЗ.
В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210ФЗ для реализации 

своих функций многофункциональные центры вправе привлекать иные организации.
Информирование заявителей
6.2 Информирование заявителя многофункциональными центрами осуществляется сле-

дующими способами:
а) посредством привлечения средств массовой информации, а также путем размещения ин-

формации на официальных сайтах и информационных стендах многофункциональных центров;
б) при обращении заявителя в многофункциональный центр лично, по телефону, посред-

ством почтовых отправлений, либо по электронной почте.
При личном обращении работник многофункционального центра подробно информирует 

заявителей по интересующим их вопросам в вежливой, корректной форме с использованием 
официальноделового стиля речи. Рекомендуемое время предоставления консультации — не 
более 15 минут, время ожидания в очереди в секторе информирования для получения инфор-
мации о муниципальных услугах не может превышать 15 минут.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании организа-
ции, фамилии, имени, отчестве и должности работника многофункционального центра, приняв-
шего телефонный звонок. Индивидуальное устное консультирование при обращении заявителя 
по телефону работник многофункционального центра осуществляет не более 10 минут;

В случае, если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, работник 
многофункционального центра, осуществляющий индивидуальное устное консультирование 
по телефону, может предложить заявителю:

изложить обращение в письменной форме (ответ направляется Заявителю в соответствии 
со способом, указанным в обращении); назначить другое время для консультаций.

При консультировании по письменным обращениям заявителей ответ направляется в 
письменном виде в срок не позднее 30 календарных дней с момента регистрации обращения 
в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, по-
ступившем в многофункциональный центр в форме электронного документа, и в письменной 
форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в многофункциональный 
центр в письменной форме.
Выдача заявителю результата предоставления государственной (муниципальной) услуги

6.3 При наличии в заявлении о предоставлении государственной (муниципальной) услуги 
указания о выдаче результатов оказания услуги через многофункциональный центр, Уполно-
моченный орган передает документы в многофункциональный центр для последующей вы-
дачи заявителю (представителю) способом, согласно заключенным соглашениям о взаимо-
действии заключенном между Уполномоченным органом и многофункциональным центром в 
порядке, утвержденном Постановлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 
№ 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органа-
ми государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Рос-
сийской Федерации, органами местного самоуправления» (далее — Постановление № 797).

Порядок и сроки передачи Уполномоченным органом таких документов в многофункцио-
нальный центр определяются соглашением о взаимодействии, заключенным ими в порядке, 
установленном Постановлением № 797.

 Прием заявителей для выдачи документов, являющихся результатом государственной (му-
ниципальной) услуги, в порядке очередности при получении номерного талона из терминала 
электронной очереди, соответствующего цели обращения, либо по предварительной записи.

Работник многофункционального центра осуществляет следующие действия: устанавли-
вает личность заявителя на основании документа, удостоверяющего личность в соответствии 
с законодательством Российской Федерации;

проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обращения представителя за-
явителя);

определяет статус исполнения заявления заявителя в ГИС; распечатывает результат пре-
доставления государственной (муниципальной) услуги в виде экземпляра электронного доку-
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мента на бумажном носителе и заверяет его с использованием печати многофункционального 
центра (в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации случа-
ях — печати с изображением Государственного герба Российской Федерации);

заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе с использованием пе-
чати многофункционального центра (в предусмотренных нормативными правовыми актами 
Российской Федерации случаях — печати с изображением Государственного герба Россий-
ской Федерации);

выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает у заявителя подписи за 
каждый выданный документ;

запрашивает согласие заявителя на участие в смсопросе для оценки качества предостав-
ленных услуг многофункциональным центром.

Приложение № 1
к Административному регламенту по предоставлению 

государственной (муниципальной) услуги «Перераспределение земель
и (или) земельных участков, находящихся в государственной 

или муниципальной собственности, и земельных участков,
находящихся в частной собственности»

СОГЛАШЕНИЕ №
о перераспределении земель и (или) земельных участков, государственная

 собственность на которые не разграничена и земельных участков, 
находящихся в частной собственности

 _____________________
___________________________________________________________________________

(наименование органа)
в лице _______________________________________________________________

(указать уполномоченное лицо) 
действующего на сновании _______________________ именуемый в дальнейшем "Сторо-

на 1", и, _______________________ ___________ года рождения, паспорт серия__________ 
номер _______________, выдан_________________ , ___________. года, код подразделения 
__________, зарегистрированный по адресу: ____________________________г. , именуемый 
в дальнейшем «Сторона 2», вместе именуемые "Стороны", заключили настоящее Соглаше-
ние о нижеследующем (далее  Соглашение):

Предмет Соглашения
1.1 В соответствии с настоящим соглашением осуществляется перераспределение зе-

мельного участка, находящегося в частной собственности, площадью кв. м, с кадастровым 
номером, и земель/земельного участка (земельных участков), находящегося (находящихся) 
в собственности субъекта Российской Федерации (муниципальной собственности) государст-
венная собственность на который (которые) не разграничена (указывается кадастровый но-
мер и площадь земельного участка (земельных участков).

1.2 В результате перераспределения, в соответствии со схемой расположения земельного 
участка на кадастровом плане территории, утвержденной _____________________, образо-
ван земельный участок по адресу: _________________, площадью ______________кв.м, с ка-
дастровым номером _________________, категория земель:______________ , вид разрешен-
ного использования: (далее  Участок), на который возникает право частной собственности, 
и земельный участок (земельные участки) площадью________________ кв.м, с кадастровым 
номером _____________, категория земель: ___________, вид разрешенного использова-
ния:___________ , на который возникает право собственности субъекта Российской Федера-
ции (муниципальной собственности)/государственная собственность на который (которые) не 
разграничена.

*1.2. В результате перераспределения, в соответствии с проектом межевания территории, 
утвержденным , образован земельный участок по адресу:__________________ , площадью 
___________кв.м, с кадастровым номером ___________, категория земель: ___________, вид 
разрешенного использования: (далее  Участок) __________________ и земельный участок 
(земельные участки) площадью _______________кв. м, с кадастровым номером , категория 
земель: ___________, вид разрешенного использования: ___________, на который возникает 
право собственности субъекта Российской Федерации (муниципальной собственности)/госу-
дарственная собственность на который (которые) не разграничена.

1.3 Сторона 2 обязана произвести оплату за увеличение площади участка, находящегося 
в частной собственности, в результате перераспределения в соответствии с пунктом 2.1 Со-
глашения.

1.4 После подписания соглашения Стороной 2, а также внесения оплаты за увеличение 
площади земельного участка, предусмотренной пунктом 2.1 настоящего Соглашения, все эк-
земпляры Соглашения подлежат обязательной регистрации.

2. Размер платы за увеличение площади
2.1 В соответствии с Соглашением размер платы за увеличение площади земельного 

участка, находящегося в частной собственности, в результате его перераспределения в соот-
ветствии с законодательством Российской Федерации составляет _________________ рублей 
(_________миллиона _______тысяч _______рублей _______копейки) (согласно расчету раз-
мера платы за увеличение площади земельного участка, являющемуся неотъемлемым при-
ложением к Соглашению).

2.2 Оплата стоимости земельного участка в сумме, указанной в пункте 2.1
Соглашения, производится Стороной 2 в полном объеме до государственной регистрации 

права собственности в Управлении Росреестра.
3. Особые условия использования Участка

3.1 В отношении Участка установлены следующие ограниченияи обременения:
3.2 Части Участка, в отношении которых установлены ограничения, отображены в выписке 

из Единого государственного реестра недвижимости.
4. Обязанности Сторон

4.1  Сторона 1 обязуется:
 Предоставить Стороне 2 два экземпляра Соглашения с необходимыми приложениями 

для регистрации права собственности на Участок.
4.2 Сторона 2 обязуется:
 Представить в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра 

и картографии по субъекту Российской Федерации документы, необходимые для государст-
венной регистрации права собственности на Участок, ограничений в использовании Участка.

 Соблюдать предусмотренные в разделе 3 Соглашения особые условия использования 
Участка.

5. Возникновение права собственности
Право собственности на Участок подлежит обязательной государственной регистрации в 

Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по 
субъекту Российской Федерации, право собственности на Участок возникает у Стороны 2 с 
момента такой регистрации.

С момента государственной регистрации права собственности Стороны 2 Участок счита-
ется переданным Стороне 2.

6. Ответственность Сторон
Стороны несут ответственность за невыполнение либо ненадлежащее выполнение усло-

вий Соглашения в соответствии с законодательством Российской Федерации.
7. Прочие условия

7.1 Соглашение вступает в силу с момента регистрации Соглашения в _____________  с 
присвоением Соглашению регистрационного номера после его подписания Сторонами.

7.2  Все возможные споры и разногласия, связанные с исполнением Соглашения, будут 
разрешаться Сторонами путем переговоров. В случае невозможности разрешения споров и 
разногласий путем переговоров они подлежат рассмотрению в суде.

7.3 Все изменения и дополнения к Соглашению действительны, если они совершены в 
письменной форме и подписаны Сторонами.

7.4  Во всем, что не урегулировано Соглашением, Стороны руководствуются действующим 
законодательством.

7.5  Настоящее Соглашение составлено в трех экземплярах, имеющих одинаковую юриди-
ческую силу (по одному для каждой Стороны и для Управления Федеральной службы государ-
ственной регистрации, кадастра и картографии по субъекту Российской Федерации).

8.  Приложение к Соглашению
8.1 Расчет размера платы на увеличение площади земельного участка.
9. Адреса, реквизиты и подписи Сторон
Приложение № 2 к Административному регламенту по предоставлению государственной 

(муниципальной) услуги «Перераспределение земель и (или) земельных участков, находя-
щихся в государственной или муниципальной собственности, и земельных участков,

находящихся в частной собственности»
Форма решения об отказе в предоставлении услуги

(наименование уполномоченного органа исполнительной власти субъекта Российской Фе-
дерации, органа местного самоуправления)

Кому:
Контактные данные:

/Представитель:
Контактные данные представителя:

РЕШЕНИЕ
об отказе в предоставлении услуги

На основании поступившего запроса, зарегистрированного от ____________№_________, 
принято решение об отказе в предоставлении услуги ____________________по основаниям:

Разъяснение причин отказа:
Дополнительно информируем:_________________________________________________,
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в предоставлении 

услуги, а также иная дополнительная информация при наличии)
Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении 

услуги после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в 

уполномоченный орган, а также в судебном порядке.
Должность уполномоченного лица                                           Ф.И.О. уполномоченного лица
Приложение № 3 к Административному регламенту по предоставлению государственной 

(муниципальной) услуги «Перераспределение земель и (или) земельных участков, 
находящихся в государственной или муниципальной собственности, 

и земельных участков, находящихся в частной собственности»
Форма согласия на заключение соглашения о перераспределении земельных 
участков в соответствии с утвержденным проектом межевания территории

Согласие на заключение соглашения о перераспределении земельных участков в 
соответствии с утвержденным проектом межевания территории

от ___________№_____________
На Ваше обращение от _______________ №_____________ Администрация___________ руко-

водствуясь Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 
131ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», 
сообщает о согласии заключить соглашение о перераспределении находящегося в частной собст-
венности земельного участка с кадастровым номером __________ и земель/земельного участка (зе-
мельных участков), находящегося (находящихся) в собственности субъекта Российской Федерации 
(муниципальной собственности)/государственная собственность на который (которые) не разграни-
чена, с кадастровым номером (кадастровыми номерами)

В соответствии с пунктом 11 статьи 39.29 Земельного кодекса Российской Федерации в 
целях последующего заключения соглашения о перераспределении земельных участков Вам 
необходимо обеспечить выполнение кадастровых работ в целях государственного кадастро-
вого учета земельных участков, которые образуются в результате перераспределения, и обра-
титься с заявлением об их государственном кадастровом учете.

Должность уполномоченного лица
Ф.И.О. уполномоченного лица
Приложение № 4 к Административному регламенту по предоставлению государственной 

(муниципальной) услуги «Перераспределение земель и (или) земельных участков,
 находящихся в государственной или муниципальной собственности, 

и земельных участков, находящихся в частной собственности»
Форма решения об утверждении схемы расположения земельного участка

 на кадастровом плане территории
Кому:
Контактные данные:
/Представитель:
Контактные данные представителя:

РЕШЕНИЕ
От _________ №______________

Об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом
плане территории

Рассмотрев заявление от______________№_______________ (Заявитель________) об ут-
верждении схемы расположения земельного участка (земельных участков) на кадастровом 
плане территории площадью__________,расположенного в кадастровом квартале:________, 
руководствуясь статьей со ст. 11.10, Земельного кодекса Российской Федерации, в соответст-
вии с

ПРИНЯТО РЕШЕНИЕ:
1. Утвердить схему расположения земельного участка (земельных участков) на кадастро-

вом плане территории площадью ___________кв.м, расположенного по адресу: ____________, 
с категорией земли____________ с видом разрешенного использования _________________   
образуемого (образуемых) путем перераспределения земельного участка, находящегося в 
собственности заявителя и земель/земельного участка (земельных участков), находящего(их)
ся в собственности субъекта Российской Федерации (муниципальной собственности)/собст-
венность на который (которые) не разграничена, с кадастровым номером (кадастровыми но-
мерами) ______________ для последующего заключения соглашения о перераспределения 
земельных участков.

2. _________________________________________________________________________
 Заявителю (_____________) обеспечить проведение кадастровых работ и осуществить 

государственный кадастровый учет образованного земельного участка, указанного в пункте 1 
настоящего решения.

3.  Срок действия настоящего решения составляет два года.
(должность)                                                                             (подпись, фамилия, инициалы)
Приложение № 5 к Административному регламенту по предоставлению государственной 

(муниципальной) услуги «Перераспределение земель и (или) земельных участков,
 находящихся в государственной или муниципальной собственности, 

и земельных участков, находящихся в частной собственности»
Форма заявления о перераспределении земельных участков

кому: ______________________________________________
(наименование органа исполнительной власти субъекта
 Российской Федерации, органа местного самоуправления)
от кого:  ____________________________________________
  (полное наименование, ИНН, ОГРН юридического лица, ИП)
(контактный телефон, электронная почта, почтовый адрес)
(фамилия, имя, отчество (последнее — при наличии), данные
 документа, удостоверяющего личность, контактный телефон,
 адрес электронной почты, адрес регистрации, адрес 
фактического проживания уполномоченного лица)
(данные представителя заявителя)

Заявление
о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся

 в государственной или муниципальной собственности, и земельных участков,
находящихся в частной собственности

Прошу заключить соглашение о перераспределении земель/земельного участка (земельных 
участков), находящегося (находящихся) в собственности субъекта Российской Федерации (му-
ниципальной собственности)/государственная собственность на который (которые) не разграни-
чена (указываются кадастровые номера, площадь земельных участков) ________ и земельного 
участка, находящегося в частной собственности _________________________  (ФИО собствен-
ника земельного участка) с кадастровым номером, площадью _____кв.м, согласно прилагае-
мому проекту межевания территории ________________________ (реквизиты утвержденного 
проекта межевания территории) (указывается, если перераспределение земельных участков 
планируется осуществить в соответствии с данным проектом) или согласно утвержденной схе-
мы расположения земельного участка земельного участка или земельных участков на кадастро-
вом плане территории (указывается в случае, если отсутствует проект межевания территории, в 
границах которой осуществляется перераспределение земельных участков).

Обоснование перераспределения: __________________________________________ (ука-
зывается соответствующий подпункт пункта 1 статьи 39.28 Земельного кодекса Российской 
Федерации).

Приложение:
Результат предоставления услуги прошу:

направить в форме электронного документа в Личный кабинет на ЕПГУ/РПГУ
выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган государственной 
власти, орган местного самоуправления, организацию либо в МФЦ, расположенном по адресу:
направить на бумажном носителе на почтовый адрес:
Указывается один из перечисленных способов

(подпись)_______________________(фамилия, имя, отчество (последнее  при наличии)
Дата_____________
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Приложение № 6 к Административному регламенту по предоставлению государственной (муниципальной) услуги «Перераспределение земель и (или) земельных участков, 

находящихся в государственной или муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности»
Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при предоставлении государственной   (муниципальной) услуги

Основание для начала 
административной про-
цедуры

Содержание административных дей-
ствий

Срок выполнения 
административных 
действий

Д ол ж н о с т н о е 
лицо, ответстве 
нное за выпол-
нение админис-
тративного дей-
ствия

Место выполнения адми-
нистративного действия/ 
используемая информаци-
онная система

Критерии принятия реше-
ния

Результат административного дейст-
вия, способ фиксации

1 2 3 4 5 6 7
1. Проверка документов и регистрация заявления

Поступление заявления 
и документов для пре-
доставления государ-
ственной (муниципаль-
ной) услуги в
Уполномоченный
орган

Прием и проверка комплектности 
документов на наличие/отсутствие 
оснований для отказа в приеме до-
кументов, предусмотренных пунктом 
2.12 Административного регламента

1 рабочий день
Д ол ж н о с т н о е 
лицо, Уполно-
моченного орга-
на, ответствен-
ное за
предоставление
го сударствен-
ной (муници-
пальной) услуги

Уполномоченный орган / 
ГИС

регистрация заявления и документов в 
ГИС (присвоение номера и датирова-
ние); назначение должностного лица, 
ответственного за предоставление му-
ниципальной услуги, и передача ему 
документов

В случае выявления оснований для 
отказа в приеме документов, направ-
ление заявителю в электронной фор-
ме в личный кабинет на ЕПГУ уве-
домления

1 рабочий день

В случае отсутствия оснований для 
отказа в приеме документов, предус-
мотренных пунктом 2.12 Админис-
тративного регламента, регистрация 
заявления в электронной базе данных 
по учету документов

1 рабочий день

д о л ж н о с т н о е 
лицо Уполномо-
ченного органа, 
ответственное за 
регистрацию кор-
респонденции

Уполномоченный орган/
ГИС

Проверка заявления и документов 
,представленных для получения му-
ниципальной услуги

д о л ж н о с т н о е 
лицо Уполномо-
ченного органа, 
ответственное 
за предостав-
ление государ-
ственной (му-
ниципальной) 
услуги

Уполномоченны й орган/
ГИС

Направленное заявителю электронное 
уведомление о приеме заявления к рас-
смотрению либо отказа в приеме заяв-
ления к рассмотрению

2. Получение сведений посредством СМЭВ

пакет зарегистрирова-
ныых документов, по-
ступивших должност-
ному лицу, ответствен-
ному за предоставле-
ние государственной 
(муниципальной) услу-
ги

направление межведомственных за-
просов в органы и организации, ука-
занные в пункте 2.3 Административ-
ного регламента

в день регистрации 
заявления и доку-
ментов

должностн ое лицо 
Уполномо ченно-
го органа, ответст-
венное за предо-
ставление государ-
ственной (муници-
пальной) услуги

Уполномоченны й орган/
ГИС/ СМЭВ

отсутствие документов, не-
обходимых для предостав-
ления государственно (му-
ниципальной ) услуги, нахо-
дящихся в распоряжении го-
сударственны х органов (ор-
ганизаций)

направление межведомственного за-
проса в органы организации), предо-
ставляющие документы (сведения), 
предусмотренные пунктами 2.10 Ад-
министративного регламента, в том чи-
сле с использованием СМЭВ

получение ответов на межведомст-
венные запросы, формирование пол-
ного комплекта документов

3 рабочих дня со дня 
направления межве-
домственного запро-
са в орган или органи-
зацию, предоставля-
ющие документ и ин-
формацию, если иные 
сроки не предусмотре-
ны законодательством 
РФ и субъекта РФ

д о л ж н о с т н о е 
лицо Уполномо-
ченного органа, 
ответственное 
за предостав-
ление государ-
ственной (му-
ниципальной) 
услуги

Уполномоченный орган) /
ГИС/ СМЭВ

получение документов (сведений), не-
обходимых для предоставления госу-
дарственной (муниципальной) услуги

3. Рассмотрение документов и сведений

пакет зарегистрирован-
ных документов, посту-
пивших должностному 
лицу, ответственному 
за предоставление госу-
дарственной (муници-
пальной) услуги

Проведение соответствия документов 
и сведений требованиям нормативных 
правовых актов предоставления госу-
дарственной (муниципальной) услуги

1 рабочий день

должностное лицо 
Уполномоченно-
го органа, ответст-
венное за предо-
ставление государ-
ственной (муници-
пальной) услуги

Уполномоченный орган) 
/ ГИС

основания отказа в предо-
ставлении государственной 
(муниципальной ) услуги, 
предусмотренны е пунктом 
2.16 Административ ного 
регламента

проект результата предоставления 
государственной (муниципальной) 
услуги по форме, приведенной в при-
ложениях № 2 к Административному 
регламенту

4. Принятие решения
проект результата пре-
доставления государст-
венной (муниципальной) 
услуги по форме соглас-
но приложениям № 1, № 
2, № 3, № 4 к Админист-
ративному регламенту

Принятие решения о предоставления 
государственной (муниципальной) 
услуги или об отказе в предоставле-
нии услуги

5 рабочий день

д о л ж н о с т н о е 
лицо Уполномо-
ченного органа, 
ответственное за 
предоставление 
государственной 
услуги

Уполномоченны й орган) 
/ ГИС

Результат предоставления государст-
венной (муниципальной) услуги по 
форме, приведенной  в приложении 
№ 1, № 2, № 3, № 4 к Административ-
ному регламенту, подписанный

Формирование решения о предостав-
лении государственной (муниципаль-
ной) услуги или об отказе в предостав-
лении государственной (муниципаль-
ной) услуги

(муниципальной) 
услуги; Руководи-
тель Уполномочен-
ного органа) или 
иное уполномочен-
ное им лицо

усиленной квалифицированной под-
писью руководителя Уполномоченно-
го органа или иного уполномоченного 
им лица

5. Выдача результата

формирование и реги-
страция результата го-
сударственной (муни-
ципальной) услуги, 
указанного в пункте 2.5 
Административного ре-
гламента, в форме элек-
тронного документа в 
ГИС

Регистрация результата предоставле-
ния государственной (муниципаль-
ной) услуги

после окончания 
процедуры принятия 
решения (в общий 
срок предоставления 
государственной (му-
ниципальной) услуги 
не включается)

должностное лицо 
Уполномоченно-
го органа, ответ-
ственное за пре-
доставление госу-
дарственно (муни-
ципальной) услуги

Уполномоченны й орган) 
/ ГИС

Внесение сведений о конечном ре-
зультате предоставления государст-
венной (муниципальной) услуги

Направление в многофункциональ-
ный центр результата государственной 
(муниципальной) услуги, указанного в 
пункте 2.5 Административного регла-
мента, в форме электронного докумен-
та, подписанного усиленной квалифи-
цированной электронной подписью 
уполномоченного должностного лица 
Уполномоченного органа

в сроки, установлен-
ные соглашением 
о взаимодейств ии 
между Уполномочен 
ным органом и мно-
гофункциональным 
центром

должностное лицо 
Уполномоченно-
го органа, ответ-
ственное за предо-
ставление государ-
ственной (муни-
ципальной) услуги

Уполномоченный орган) / 
АИС МФЦ

Указание заявителем в За-
просе способа выдачи ре-
зультата государственной 
(муниципальной ) услуги 
в многофункциональном 
центре, а также подача За-
проса через многофункци-
он альный центр

выдача результата государственной 
(муниципальной) услуги заявителю 
в  форме бумажного документа, под-
тверждающего содержание электрон-
ного документа, заверенного печатью 
многофункционального центра; вне-
сение сведений в ГИС о выдаче ре-
зультата государственной (муници-
пальной) услуги

Направление заявителю результа-
та предоставления государственной 
(муниципальной) услуги в личный 
кабинет на ЕПГУ

В день регистрации 
результата предо-
ставления государ-
ственной (муници-
пальной) услуги

должностное лицо 
Уполномоченно-
го органа, ответ-
ственное за предо-
ставление государ-
ственной (муници-
пальной) услуги

ГИС
Результат государственной (муници-
пальной) услуги, направленный зая-
вителю на личный кабинет на ЕПГУ

6. Внесение результата государственной (муниципальной) услуги в реестр решений

Формирование и реги-
страция результата госу-
дарственной (муници-
пальной) услуги, указан-
ного в пункте 2.5 Адми-
нистративного регламен-
та, в форме электронного 
документа в ГИС

Внесение сведений о результате пре-
доставления государственной (муни-
ципальной) услуги, указанном в пун-
кте 2.5 Административного регламен-
та, в реестр решений

1 рабочий день

должност ное лицо 
Уполномоченно-
го органа, ответ-
ственное за предо-
ставление государ-
ственной (муници-
пальной) услуги

ГИС
Результат предоставления (государ-
ственной) муниципальной услуги, 
указанный в пункте 2.5 Администра-
тивного регламента внесен в реестр



Суббота,  24 сентября 2022 г. ИНФОРМАЦИОННЫЙ БЮЛЛЕТЕНЬ № 19 28
Приложение № 7 к Административному регламенту по предоставлению государственной 

(муниципальной) услуги «Перераспределение земель и (или) земельных участков, находя-
щихся в государственной или муниципальной собственности, и земельных участков, находя-

щихся в частной собственности»
кому:______________________________________________________
(наименование заявителя (фамилия, имя, отчество— для граждан, 
полное наименование организации, фамилия, имя, отчество 
руководителя — для юридических лиц),его почтовый индекс и адрес,
 телефон, адрес электронной почты)

РЕШЕНИЕ
 об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги

В приеме документов, необходимых для предоставления услуги: «Перераспределение 
земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной соб-
ственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности», Вам отказано по 
следующим основаниям (выбрать нужное):

 Заявление подано в орган государственной власти, орган местного самоуправления, в 
полномочия которых не входит предоставление услуги;

 В запросе отсутствуют сведения, необходимые для оказания услуги, предусмотренные 
требованиями пункта 2 статьи 39.29 Земельного кодекса Российской Федерации;

 К заявлению не приложены документы, предусмотренные пунктом 3 статьи 39.29 Земель-
ного кодекса Российской Федерации;

 Представленные документы утратили силу на момент обращения заявителя с заявлени-
ем о предоставлении услуги (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяю-
щий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги 
указанным лицом);

 Представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в 
порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

 Представленные в электронном виде документы содержат повреждения, наличие кото-
рых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в 
документах для предоставления услуги;

 Заявление и документы, необходимые для предоставления услуги, поданы в электронной 
форме с нарушением установленных требований;

 Выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 
2011 г. № 63ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности усиленной 
квалифицированной электронной подписи;

 Наличие противоречивых сведений в заявлении и приложенных к нему документах;
 Документы не заверены в порядке, предусмотренном законодательством Российской Фе-

дерации (документ, подтверждающий полномочия, заверенный перевод на русский язык доку-
ментов о регистрации юридического лица в иностранном государстве).

Дополнительная информация: .
Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении 

услуги после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в 

уполномоченный орган, а также в судебном порядке.
(должность)  _______ (подпись) ______ (фамилия, имя, отчество (последнее  при наличии))

Дата

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 19 сентября 2022 г., № 250, ст. Гиагинская
Об утверждении форм документов, используемых для осуществления муници-

пального земельного контроля на территории муниципального образования «Гиагин-
ский район» 

В соответствии с частью 3 статьи 21 Федерального закона от 31 июля 2020 г. № 248ФЗ 
«О государственном контроле (надзоре) и муниципальном контроле в Российской Федера-
ции», положением о муниципальном земельном контроле на территории муниципального 
образования «Гиагинский район», утвержденном решением Совета народных депутатов му-
ниципального образования «Гиагинский район» от 23.12.2021 г. № 527, ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить прилагаемые формы следующих документов:
— журнала учета консультирований (приложение № 1);
— журнал учета объявленных предостережений (приложение № 2);
— журнал регистрации выданных предписаний (приложение № 3);
— журнал учета объектов контроля (приложение № 4);
— задание на проведение выездного обследования без взаимодействия с контролируе-

мым лицом (приложение № 5);
— предписание об устранении нарушений обязательных требований (приложение № 6);
— акт о невозможности проведения контрольного мероприятия (приложение № 7);
— протокол осмотра земельного участка (приложение № 8);
— протокол опроса (приложение № 9);
— протокол инструментального обследования (приложение № 10);
— протокол досмотра (приложение № 11);
— письменное объяснение (приложение № 12);
— требование об истребовании документов (приложение № 13);
— уведомление о начале проведения обязательного профилактического визита (прило-

жение № 14).
3. Опубликовать настоящее постановление в «Информационном бюллетене муници-

пального образования «Гиагинский район», на сетевом источнике публикаций МУП «Редак-
ция газеты «Красное знамя», а также разместить на официальном сайте администрации МО 
«Гиагинский район».

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на отдел имущест-
венно земельных отношений администрации МО «Гиагинский район».

5. Постановление вступает в силу со дня его опубликования.
А.Н. ТАРАНУХИН.

Глава МО «Гиагинский район».

Приложение №1
к постановлению главы

 МО «Гиагинский район»
                                                                                       «______» __________ 2022 г. № ______

Приложение № 1 
Журнал учета консультирований

№
п/п

Дата,
время

Н а и м е н о в а н и е 
(ФИО лица, обра-
тившегося за кон-
сультацией)

ФИО должностного 
лица, осуществившего 
консультирование

Краткое содержа-
ние консультации

Примечание (при на-
личии)

1 2 3 4 5 6

Приложение № 2 
Журнал учета предостережений

№
п/п

Дата
выдачи

Наименование/ 
ФИО контролиру-
емо го лица, адрес

Краткое содержание 
действий (бездейст-
вия), которые могут 
привести или приво-
дят к нарушениям обя-
зательных требований

Меры, которые необ-
ходимо принять контр-
олируемому лицу для 
обеспечения соблюде-
ния обязательных тре-
бований (кратко)

Сроки обес-
печения со-
б л ю д е н и я 
обязательных 
требований

Примеча-
ние (при 
наличии)

1 2 3 4 5 6 7

Приложение № 3 
Журнал регистрации выданных предписаний

№
п/п Дата

Наименование/ ФИО 
конт ролируемого 
лица, адрес, телефон

Номер и дата акта 
контрольного (надзор- 
ного) мероприятия

Краткое содер-
жание предпи-
сания

С р о к 
предписа-
ния

Примечание 
(при наличии)

1 2 3 4 5 6 7

Приложение № 4 
Журнал учета объектов контроля

№ 
п/п

Наименование объ-
екта (адрес)

Характеристики
объекта

Данные о подконтрольных субъектах, которые владеют и 
(или) пользуются объектом

1 2 3 4

Приложение № 5
Задание на проведение выездного обследования без взаимодействия с

контролируемым лицом
« » 20     г. №   

----------------------------------------------------------------------------------------------------------
(должность, ФИО должностного лица органа муниципального земельного контроля)

поручается провести выездное обследование без взаимодействия с контролируемым ли-
цом в отношении объекта муниципального земельного контроля 

___________________________________________________________________________ 
(характеристики объема муниципального земельного контроля)

При проведении выездного обследования осуществляются следующие контрольные дей-
ствия: _______________________________________________________________________

Срок проведения выездного обследования  _____________________________________
________________________________
(дата проведения выездного обследования)
_____________________________________________    ___________________________
(ФИО, должность уполномоченного лица органа               (Подпись) (Расшифровка подписи)
муниципального земельного контроля)

Приложение № 6 

Предписание 
об устранении нарушений обязательных требований 

« » _______________ 20____ г. № ______ 
Выдано_____________________________________________________________ 
(наименование/ФИО контролируемого лица) 
_ 
( адрес регистрации/места жительства, телефон, сведения о документе, удостоверяющем 

личность) 
По результатам проведения ____________________________________________ 
(наименование контрольного мероприятия, реквизиты решения о проведении контрольно-

го (надзорного) мероприятия) 
Объекта контроля (адресные данные): ____________________________________ 
В ходе проведения контрольного мероприятия выявлены следующие нарушения (с указа-

нием нарушенных нормативно  правовых актов): _________________________ 
В целях устранения выявленных нарушений требований действующего законодательства 

Российской Федерации, муниципально  правовых актов муниципального образования «Гиа-
гинский район» 

ПРЕДПИСЫВАЮ: 
в срок до «_______ » __________ 20 ____ г. устранить допущенные нарушения, 
провести мероприятия _______________________________________________________ 
Должностное лицо, выдавшее предписание об устранении нарушения: 
(должность) (подпись) (расшифровкаподписи) 
С предписанием ознакомлен(а), экземпляр получен : 
(подпись) (расшифровка подписи) 
« ___ » _____________ 20 _ г. 
( дата) 
Отметка о направлении предписания в ином виде __________________________ 
(заполняется должностным лицам)
Приложение № 7 

Акт 
о невозможности проведения контрольного мероприятия 

от «__________ »  20_____ г. 
__________________________             _________________________
(время составления)                                     (место составления) 
При проведении ____________________________________________________________

(наименование контрольного мероприятия) 
в отношении ______________________________________________________________

(наименование/ФИО контролируемого лица ) 
объект контроля______________________________________________________________ 
на основании решения органа муниципального земельного контроля от « » 20 ____ г. № 

_________  должностным лицом, уполномоченным на проведение контрольного мероприятия: 
___________________________________________________________ было установлено, что 
проведение контрольного мероприятия невозможно по следующим обстоятельствам: _____
______________________________________________________________________________ 

(обстоятельства, препятствующие проведению контрольного (надзорного) мероприятия) 
Должностное лицо, проводившее контрольное мероприятие: 

(подпись)                                                                               (расшифровка подписи) 
Доведено до сведения руководитель органа контроля: 
 
(подпись)                                                                               (расшифровка подписи) 
«_________ » 20____ г. 
       (дата)
Приложение № 8 

Протокол осмотра земельного участка 
« ___ » _______________ 20 __ г. __________________________ 
(дата составления)                           (место и время составления) 

_________________________________________________________________
(должность, ФИО должностных лиц, составивших протокол) 

произведено визуальное обследование земельного участка по адресу: ________________
Характеристика земельного участка: ____________________________________________ 
В ходе визуального обследования (осмотра) земельного участка установле-

но:_______________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________ 
Сведения о применении средств технических измерений и фиксации: 

Приложение 

С содержанием ознакомлен (а): 

(Должность лица, составившего протокол)                       (подпись) (расшифровка подписи) 

(подпись контролируемого лица)                                                (расшифровка подписи )
Приложение №9 

Протокол опроса 
«____________ » 20__г.                                  ___________________________
(дата составления)                                             (место и время составления) 

_________________________________________________________
(должность, ФИО должностного лица, составившего протокол) 

При проведении _____________________________________________________________
(вид контрольного мероприятия) 

в отношении ________________________________________________________________
(сведения о контролируемом лице) 

произведен опрос: _________________________________________________________ 
(контролируемое лицо, представитель контролируемого лица, иное лицо располагающее 

информацией) 
Опрашиваемому лицу разъяснены положения статьи 51 Конституции Российской Федера-

ции, согласно которой никто не обязан свидетельствовать против себя самого, своего супруга 
и близких родственников, круг которых определяется действующим законодательством, а так-
же права предусмотренные статьей 25.1 КоАП РФ. 

(подпись спрашиваемого лица) (расшифровка подписи) 

Русским языком владею свободно, в переводчике не нуждаюсь. По поводу соблюдения 
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контролируемым лицом обязательных требований на земельном участке с кадастровым но-
мером __________________________ 

опрашиваемое лицо пояснило следующее: ____________________________________ 
(содержимое пояснений опрашиваемого) 

С моих слов записано верно _____________________          _________________________
                                                                   (подпись)                        (расшифровка подписи) 

(должность лица, составившего протокол)                 (подпись)            (расшифровка подписи) 
С содержанием протокола ознакомлен (а): 
                 (подпись)                                                                               (расшифровка подписи)
Приложение № 10 

Протокол инструментального обследования 
«____________ » 20__г.                                                  ____________________________
(дата составления)                                                             (место и время составления) 
_________________________________________________________________________

(должность, фамилия и инициалы должностного лица или специалиста, составившего 
протокол) 

При проведении ____________________________________________________________
(наименование контрольного мероприятия) 

в отношении ______________________________________________________________
(наименование/ФИО контролируемого лица ) 

Произвел (а) инструментальное обследование земельного участка по  адресу: _______
_____________________________________________________________________________ , 

кадастровый номер: ________________________________________________________ . 
Инструментальное обследование проведено с помощью _____________________ 
(используемые специальное оборудование и (или) технические приборы) 
В результате проведения инструментального обследования установлено: _____________ 
___________________________________________________________________________

(результат инструментального обследования, выводы) 
Приложение: Схематический чертеж на л. (при необходимости). 

(должность лица, составившего протокол)                 (подпись)            (расшифровка подписи) 
С содержанием протокола ознакомлен (а): 
(подпись контролируемого лица 
либо представителя контролируемого лица)                                      (расшифровка подписи)

Приложение № 11 
Протокол досмотра 

« ___ » ___________20 г. ___________ ________________________________________ 
(дата, время составления)                                    (место составления) 
Осмотр начат: « ______ » ___________ 20 __ г. _________________________ 
(дата) (время) 
Осмотр окончен: « ______ » ____________ 20 г. __________________________________ 
                                                    (дата)                                (время) 
Должностным лицом (должностными лицами): __________________________________ 
(должность, ФИО, уполномоченного должностного лица) на основании ______________

______________________________________________________________________________ 
(указывается ссылка на решение уполномоченного должностного лица контрольного орга-

на о проведении контрольного мероприятия) 
в присутствии: гражданина, являющегося контролируемого лицом, руководителя, иного 

должностного лица, уполномоченного представителя контролируемого лица: ____________
______________________________________________________________________________ 

(должность, ФИО, дата и номер доверенности либо иного документа, на основании которо-
го представляются интересы контролируемого лица) 

проведено контрольное действиедосмотр _______________________________________ 
(указывается объект контроля, адрес при наличии) 
В ходе досмотра проводилась: ___________________________________________ 
(фотосъемка, видео, аудиозапись, иные способы фиксации доказательств) 
В результате досмотра установлено: ______________________________________ 
Приложение: 
(должность лица, составившего протокол)       (подпись)         (расшифровка подписи) 
С содержанием ознакомлен (а): 
(подпись контролируемого лица 
либо представителя контролируемого лица)                                   (расшифровка подписи)

Приложение № 12 
Должностному лицу органа муниципального земельного контроля 

Письменное объяснение 
Фамилия, имя, отчество (при наличии), наименование юридического лица (представителя) 

______________________________________________________________________________ 
Место регистрации __________________________________________________________ 
Место жительства ___________________________________________________________ 
Документ удостоверяющий личность ___________________________________________ 
Контактный телефон _________________________________________________________ 
Русским языком владею свободно, в переводчике не нуждаюсь. 
Кроме того, мне разъяснено положение ст. 51 Конституции РФ, в соответствии с которой 

никто не обязан свидетельствовать против себя самого, супруга и близких родственников. 
ФИО, подпись _____________________________________ 
Права, предусмотренные ст. 25.1 КоАП РФ, мне разъяснены. 
ФИО, подпись ____________________________________ 
По существу, заданных мне вопросов в отношении земельного участка с кадастровым но-

мером ________________________________ могу пояснить следующее: ___________ 
ФИО, подпись ____________________________________ 
Объяснение принял ________________________________________________________ 
(ФИО должностного лица органа муниципального контроля) 
Приложения (при наличии) _________________________________________________ 
_________________________________________________________ « ___ » __ 20 ___ г. 
(подпись)                      (расшифровка подписи)                                               (дата)

Приложение № 13 
Требование об истребовании документов 

« ___ » ___________ 20 _ г. _______________________ 
(дата)                                        (место составления) 

 
(должность, фамилия и инициалы должностного лица, составившего требование) 

Контролируемые лица: _______________________________________________________ 
(сведения о контролируемых лицах) 

В рамках проведения ________________________________________________________ 
(вид контрольного (надзорного) мероприятия) 

на основании решения _______________________________________________________ 
(реквизиты решения о проведении контрольного (надзорного) мероприятия) 

в срок до « ____ » _________ 20 ___ года необходимо представить следующие документы: 
______________________________________________________________________________ 

Истребуемые документы необходимо представить в орган муниципального земельного 
контроля по адресу: _____________________________________________________________ 

(должность лица, составившего требование)   (подпись)    (расшифровка подписи) 
Требование о представлении документов получил (а): ______________________________
(подпись контролируемого лица либо представителя контролируемого лица) (расшифров-

ка подписи) 
Отметка о направлении требования в электронном виде ___________________________ 

(заполняется должностным лицом)

Приложение № 14 

Уведомление 
о начале проведения обязательного профилактического визита 

В соответствии со ст. 52 Федерального закона от 31.07.2020 № 248ФЗ ”О государственном 
контроле (надзоре) и муниципальном контроле в Российской Федерации» органом муници-

пального земельного контроля запланировано профилактическое мероприятие обязательный 
профилактический визит по профилактике нарушений обязательных требований, установлен-
ных земельным законодательством Российской Федерации, 

(наименование юридического лица, ФИО индивидуального предпринимателя, гражданина) 

в форме профилактической беседы по _________________________________________ 
(указывается либо по месту осуществления деятельности контролируемого лица либо пу-

тем использования видеоконференцсвязи) 

по адресу (ам): _____________________________________________________________ 
(адрес нахождения юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина) 

Профилактический визит проводится в течение 1 (одного) рабочего дня. 

Дата проведения профилактического визита: « ________ » _____________ 20 __ г. 

Настоящим уведомляем, что Вы вправе отказаться от проведения обязательного профи-
лактического визита, уведомив об этом Администрацию МО «Гиагинский район» (орган муни-
ципального земельного контроля) не позднее чем за 3 (три) рабочих дня до даты его прове-
дения. 

Руководитель органа муниципального земельного контроля 
(подпись)                  (расшифровка подписи) 
-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
(фамилия, имя, отчество исполнителя, адрес контрольного органа, телефон, электронная 

почта)

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 22 сентября 2022 года, № 257, ст. Гиагинская 
Об утверждении Административного регламента предоставления муниципаль-

ной услуги «Организация отдыха и оздоровления детей в каникулярное время» на 
территории муниципального образования «Гиагинский район»

В соответствии с Федеральными законами от 2 июля 2010 года № 273ФЗ «Об орга-
низации предоставления государственных и муниципальных услуг», от 29 декабря 2012 
года № 273ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», в целях повышения качества 
и доступности предоставления муниципальной услуги по организации отдыха и оздоровле-
ния детей в каникулярное время  на территории муниципального образования «Гиагинский 
район»

П О С Т А Н О В Л Я Ю:
1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги 

«Организация отдыха и оздоровления детей в каникулярное время» на территории муни-
ципального образования «Гиагинский район» (прилагается).

2. Настоящее постановление опубликовать в «Информационном бюллетене муници-
пального образования «Гиагинский район», на сетевом источнике публикаций МУП «Редак-
ция газеты «Красное знамя», а также разместить на официальном сайте администрации 
муниципального образования «Гиагинский район».

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его опубликования.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника 

управления образования администрации муниципального образования «Гиагинский рай-
он».

 
А.Н. ТАРАНУХИН.

Глава МО «Гиагинский район».

УТВЕРЖДЕН 
постановлением главы МО «Гиагинский район» 

от 22 сентября 2022 года № 257

Типовой Административный регламент предоставления муниципальной услуги 
«Организация отдыха и оздоровления детей в каникулярное время»

 на территории муниципального образования «Гиагинский район»

Общие положения
Предмет регулирования Административного регламента
Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Организация от-

дыха и оздоровления детей в каникулярное время» (далее — муниципальная услуга) разра-
ботан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, 
определяет стандарт, сроки и последовательность действий (административных процедур) 
при осуществлении полномочий по ее предоставлению в муниципальном образовании «Гиа
гинский район».

Настоящий Административный регламент регулирует отношения, возникающие между ад-
министрацией муниципального образования «Гиагинский район» и заявителями на получение 
муниципальной услуги при предоставлении муниципальной услуги.

Круг Заявителей
1.1 Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются родители (законные 

представители) отдельных категорий детей  (далее — Заявители):
детисироты и дети, оставшиеся без попечения родителей;
детиинвалиды;
дети с ограниченными возможностями здоровья;
дети с отклонениями в поведении;
дети, состоящие на учете в комиссиях по делам несовершеннолетних и защите их прав;
дети, состоящие на учете в органах внутренних дел;
дети, проживающие в малоимущих семьях;
дети, жизнедеятельность которых объективно нарушена в результате сложившихся об-

стоятельств и которые не могут преодолеть данные обстоятельства самостоятельно или с 
помощью семьи;

дети — жертвы вооруженных и межнациональных конфликтов, экологических и техноген-
ных катастроф, стихийных бедствий;

дети из семей беженцев и вынужденных переселенцев;
дети — жертвы насилия;
дети из семей, находящихся в социально опасном положении;
дети из семей лиц, погибших при исполнении служебных обязанностей;
дети, проживающие в многодетных семьях;
дети, проживающие в неполных семьях;
талантливые и одаренные дети — победители олимпиад, конкурсов, фестивалей, сорев-

нований, спартакиад, отличники учебы, лидеры детских общественных организаций, детские 
творческие коллективы и спортивные команды;

дети в возрасте от 7 до 15 лет (включительно) обучающиеся в общеобразовательных ор-
ганизациях района;

дети работающих граждан;
дети школьного возраста работников бюджетной сферы;
дети из семей ветеранов боевых действий;
дети работников, погибших (умерших) в результате несчастных случаев на производстве;
дети из семей коренных малочисленных народов Российской Федерации, проживающих 

на территории региона;
дети из семей, в которых один из родителей является инвалидом;
дети из семей, где один из родителей является работником промышленного предприятия, 

строительной организации, организации транспорта, связи, коммунального комплекса;
дети, у которых один из родителей, проходивший военную службу, службу в органах вну-

тренних дел, системе Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, 
чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий, погиб (пропал без 
вести) или стал инвалидом при исполнении служебных обязанностей;

дети из семей со среднедушевым доходом до 1,5 величины прожиточного минимума;
дети из семей, среднедушевой доход которых составляет до 2 величин прожиточного ми-

нимума;
дети из семей со среднедушевым доходом до 3 величин прожиточного минимума;
дети, проживающие на территории региона, родители (лица, их замещающие) которых 

работают в государственных (муниципальных) учреждениях (организациях) региона, органах 
государственной власти региона, территориальных органах федеральных органов исполни-
тельной власти в регионе, органах местного самоуправления муниципальных образований 
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региона и иных органах, организациях, наделенные государственными или иными публичны-
ми полномочиям;

дети работников агропромышленного комплекса и социальной сферы села;
дети, один из родителей (законных представителей), которых является добровольным по-

жарным, сведения о котором содержатся в реестре добровольных пожарных не менее 3х лет;
иные категории.
1.2 Интересы Заявителей, указанных в пункте 1.2 настоящего Административного регла-

мента, могут представлять лица, обладающие соответствующими полномочиями.

Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги
1.4. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется:
непосредственно при личном приеме Заявителя в администрации муниципального обра-

зования «Гиагинский район» (далее — Уполномоченный орган) или многофункциональном 
центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее — многофункцио-
нальный центр);

по телефону в Уполномоченном органе или многофункциональном центре;
письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной связи;
посредством размещения в открытой и доступной форме информации:
в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государствен-

ных и муниципальных услуг (функций)» (https://www.gosuslugi.ru/) (далее — ЕПГУ);
в региональной государственной информационной системе, обеспечивающей предостав-

ление в электронной форме государственных и муниципальных услуг (при наличии) (далее 
— РПГУ);

на официальном сайте Уполномоченного органа (giaginskadmin@mail.ru);
посредством размещения информации на информационных стендах Уполномоченного ор-

гана или многофункционального центра.
1.5. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся:
способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
адресов Уполномоченного органа и многофункциональных центров, обращение в которые 

необходимо для предоставления муниципальной услуги;
справочной информации о работе Уполномоченного органа (структурных подразделений 

Уполномоченного органа);
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые яв-

ляются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;
порядка и сроков предоставления муниципальной услуги;
порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муници-

пальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги;
по вопросам предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными 

для предоставления муниципальной услуги;
порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) должностных 

лиц, и принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги.
Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, ко-

торые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, 
осуществляется бесплатно.

1.6. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) должностное лицо Упол-
номоченного органа, работник многофункционального центра, осуществляющий консультиро-
вание, подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившегося по интересу-
ющим вопросам.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в 
который позвонил Заявитель, фамилии, имени, отчества (последнее — при наличии) и долж-
ности специалиста, принявшего телефонный звонок.

Если должностное лицо Уполномоченного органа не может самостоятельно дать ответ, те-
лефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или 
же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно будет 
получить необходимую информацию.

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, должностное лицо предлага-
ет Заявителю один из следующих вариантов дальнейших действий:

изложить обращение в письменной форме; 
назначить другое время для консультаций.
Должностное лицо Уполномоченного органа не вправе осуществлять информирование, 

выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления муниципальной услу-
ги, и влияющее прямо или косвенно на принимаемое решение.

Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут.
Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан.
1.7. По письменному обращению Заявителя должностное лицо Уполномоченного орга-

на, ответственное за предоставление муниципальной услуги, подробно в письменной форме 
разъясняет гражданину сведения по вопросам, указанным в пункте 1.5. настоящего Админи-
стративного регламента в порядке, установленном Федеральным законом от 2мая 2006 г. № 
59ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (далее — Фе-
деральный закон № 59ФЗ).

1.8. На ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные Положением о федеральной го-
сударственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муници-
пальных услуг (функций)», утвержденным постановлением Правительства Российской Феде-
рации от 24 октября 2011 г. № 861.

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осу-
ществляется без выполнения заявителем какихлибо требований, в том числе без исполь-
зования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя 
требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного 
обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию Заявите-
ля или предоставление им персональных данных.

1.9. На официальном сайте Уполномоченного органа, на стендах в местах предоставления 
муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предо-
ставления муниципальной услуги, и в многофункциональном центре размещается следующая 
справочная информация:

о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа и его структурных подра-
зделений, ответственных за предоставление муниципальной услуги, а также многофункцио-
нальных центров;

справочные телефоны структурных подразделений Уполномоченного органа, ответствен-
ных за предоставление муниципальной услуги, в том числе номер телефонаавтоинформато-
ра (при наличии);

адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи 
Уполномоченного органа в сети «Интернет».

1.10. В залах ожидания Уполномоченного органа размещаются нормативные правовые 
акты, регулирующие порядок предоставления муниципальной услуги, в том числе Админист-
ративный регламент, которые по требованию Заявителя предоставляются ему для ознаком-
ления.

1.11. Размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на ин-
формационных стендах в помещении многофункционального центра осуществляется в соот-
ветствии с соглашением, заключенным между многофункциональным центром и Уполномо-
ченным органом с учетом требований к информированию, установленных Административным 
регламентом.

1.12. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной 
услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги может быть получена Заявите-
лем (его представителем) в личном кабинете на ЕПГУ, а также в соответствующем структур-
ном подразделении Уполномоченного органа при обращении Заявителя лично, по телефону, 
посредством электронной почты.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
Наименование муниципальной услуги
2.1. Муниципальная услуга «Организация отдыха и оздоровления детей в каникулярное 

время».
Муниципальная услуга «Организация отдыха  и оздоровления детей в каникулярное вре-

мя» включает в себя:
предоставление бесплатных путевок в организации отдыха детей и их оздоровления;
предоставление сертификатов в организации отдыха детей и их оздоровления;
компенсации стоимости путевки в организацию отдыха детей и их оздоровления.
Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципаль-

ную услугу
2.2. Муниципальная услуга предоставляется Уполномоченным органом (администрация 

муниципального образования «Гиагинский район»).
2.3. В предоставлении муниципальной услуги принимают участие:
Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Гиагинского района «Сред-

няя общеобразовательная школа № 1 имени А.Г. Сапрунова»;

Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Гиагинского района «Сред-
няя общеобразовательная школа № 2 имени А.Асеева и Ю. Голикова»;

Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Гиагинского района «Сред-
няя общеобразовательная школа № 3» ;

Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Гиагинского района «Сред-
няя общеобразовательная школа № 4»;

Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Гиагинского района «Сред-
няя общеобразовательная школа № 5»;

Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Гиагинского района «Сред-
няя общеобразовательная школа № 6»;

Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Гиагинского района «Сред-
няя общеобразовательная школа № 7;

Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Гиагинского района «Сред-
няя общеобразовательная школа № 8 имени В. Солдатенко»;

Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Гиагинского района «Сред-
няя общеобразовательная школа № 9»;

Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Гиагинского района «Сред-
няя общеобразовательная школа № 10 имени Ф.И. Антонца»;

Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Гиагинского района «Сред-
няя общеобразовательная школа № 11»;

Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Гиагинского района «Сред-
няя общеобразовательная школа № 12».

При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченный орган взаимодействует с:
Министерство труда и социального развития Республики Адыгея;
Государственное бюджетное учреждение здравоохранения Республики Адыгея «Гиагин-

ская центральная районная больница»;
 филиал Федерального бюджетного учреждения здравоохранения «Центр гигиены и эпи-

демиологии в Республике Адыгея» в Шовгеновском, Кошехабльском и Гиагинском районах;
 отдел Министерства внутренних дел Российской Федерации по Гиагинскому району;
 управление культуры администрации муниципального образования «Гиагинский район»; 
 комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав администрации муниципально-

го образования «Гиагинский район»; 
 отдел по физической культуре, спорту и делам молодежи администрации муниципального 

образования «Гиагинский район»;
 Государственное учреждение Республики Адыгея «Гиагинский комплексный центр соци-

ального обслуживания населения»;
 Публичное акционерное общество страховая компания «Росгосстрах».
2.4. При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченному органу запрещается 

требовать от Заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых 
для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные ор-
ганы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые 
являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

Описание результата предоставления муниципальной услуги
2.5. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
2.5.1. Решение о предоставлении муниципальной услуги по форме согласно Приложению 

№ 1 к настоящему Административному регламенту, в том числе в электронной форме в лич-
ный кабинет Заявителя, в случае подачи заявления через ЕПГУ.

2.5.2. Решение о предоставлении муниципальной услуги по форме согласно Приложению 
№ 2 к настоящему Административному регламенту, в том числе в электронной форме в лич-
ный кабинет Заявителя, в случае подачи заявления через ЕПГУ.

2.5.3. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги согласно Приложению 
№ 3 к настоящему Административному регламенту, в том числе в электронной форме в лич-
ный кабинет Заявителя, в случае подачи заявления через ЕПГУ. 

Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости 
обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, 
срок приостановления муниципальной услуги, срок выдачи (направления) документов, 
являющихся результатом предоставления муниципальной услуги

2.6. Заявления о предоставлении услуги рассматриваются Уполномоченными органами в 
срок не более 6 рабочих дней со дня их получения, в течение которого:

регистрируется запрос Заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
запрос рассматривается организациями, участвующими в предоставлении муниципальной 

услуги;
принимается решение о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной 

услуги.
Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) 

при предоставлении муниципальной услуги установлены в Приложении 6 к настоящему Ад-
министративному регламенту.

В срок, не превышающий 6 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, Уполномоченный орган направляет 
Заявителю способом указанном в заявлении, один из результатов, указанных в пункте 2.5 
Административного регламента.

Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги
2.7. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципаль-

ной услуги в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр 
государственных и муниципальных услуг (функций)» и на ЕПГУ:

Федеральный закон от 27 июля 2010 г. № 210ФЗ «Об организации предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг» (далее — Федеральный закон № 210ФЗ);

Федеральный закон от 24 июля 1998 г. № 124ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в 
Российской Федерации»;

Федеральный закон от 6 октября 1999 г. № 184ФЗ «Об общих принципах организации за-
конодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъ-
ектов Российской Федерации» (Федеральный закон от 6 октября 2003 г. № 131ФЗ «Об общих 
принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»);

Соглашение между Министерством труда и социального развития Республики Адыгея и 
администрацией муниципального образования «Гиагинский район» «Об обеспечении отдыха 
и оздоровления детей на базе образовательных организаций муниципального образования 
«Гиагинский район»;

Распоряжение главы муниципального образования «Гиагинский район» «Об организации 
мероприятий по обеспечению отдыха и оздоровления детей в Гиагинском районе».

Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых в соответствии с 
нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, 
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципаль-
ной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявите-
лем, в том числе в электронной форме, порядок их представления

2.8. Для получения муниципальной услуги Заявитель представляет:
2.8.1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме, согласно Приложе-

нию № 4 к настоящему Административному регламенту.
В случае направления заявления посредством ЕПГУ (РПГУ) формирование заявления 

осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ (РПГУ) без необхо-
димости дополнительной подачи заявления в какойлибо иной форме.

В заявлении также указывается один из следующих способов направления результата пре-
доставления муниципальной услуги:

в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ (РПГУ); дополнительно на 
бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа в Уполномо-
ченном органе, многофункциональном центре; 

на бумажном носителе в Уполномоченном органе, многофункциональном центре (указы-
вается в случае, если результат, согласно нормативному правовому акту, выдается исключи-
тельно на бумажном или ином носителе).

2.8.2. Документ, удостоверяющий личность Заявителя, представителя.
В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, удостоверя-

ющего личность заявителя, формируются при подтверждении учетной записи в Единой систе-
ме идентификации и аутентификации (далее — ЕСИА) из состава соответствующих данных 
указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использо-
ванием системы межведомственного электронного взаимодействия. Статус учетной записи 
должен быть «Подтвержденная».

В случае, если заявление подается представителем, дополнительно предоставляется до-
кумент, подтверждающий полномочия представителя действовать от имени Заявителя.

2.9. Заявления и прилагаемые документы, указанные в пунктах 2.8.1 и 2.8.2 настоящего 
Административного регламента, направляются (подаются) в Уполномоченный орган в элек-
тронной форме путем заполнения формы запроса через личный кабинет на ЕПГУ (РПГУ).

Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых в соответствии 
с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, ко-
торые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного само-
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управления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг

2.10. Перечень документов, подтверждающих право Заявителя на получение услуги, в том 
числе принадлежность ребенка к категориям, определенным в пункте 1.2. настоящего Адми-
нистративного регламента:

документ, подтверждающий статус детейсирот и детей, оставшихся без попечения роди-
телей, выданный органами опеки и попечительства по месту жительства;

копия заключения психологомедикопедагогической комиссии, подтверждающего недо-
статки в физическом и (или) психическом развитии;

копия документа, выданного территориальным органом внутренних дел, подтверждающе-
го факт того, что ребенок стал жертвой вооруженного и межнационального конфликта, или 
копия документа, выданного территориальным органом Министерства Российской Федерации 
по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихий-
ных бедствий, подтверждающего факт того, что ребенок пострадал от экологической, техно-
генной катастрофы или стихийного бедствия;

копии документа, подтверждающего статус вынужденного переселенца, или документа, 
подтверждающего статус беженца, выданного территориальными органами Федеральной 
миграционной службы;

акт обследования жилищнобытовых условий;
копия документа, выданного уполномоченным органом в соответствии с законодательст-

вом Российской Федерации, подтверждающего совершение в отношении ребенка насилия;
копия справки органа социальной защиты населения о признании семьи малоимущей; 
справка о среднедушевом доходе;
справка с места работы родителя (законного представителя);
документ, подтверждающий обучение ребенка в общеобразовательной организации;
акт обследования жилищнобытовых условий с подробным описанием трудной жизненной 

ситуации, которая объективно нарушила жизнедеятельность ребенка;
документ, подтверждающий факт проживания ребенка на территории субъекта РФ (в слу-

чае, если ребенок обучается в общеобразовательной организации, находящейся за предела-
ми территории субъекта РФ);

документ, подтверждающий статус многодетной семьи;
справка о том, что сведения об отце ребенка внесены в запись акта о рождении на осно-

вании заявления матери ребенка (справка формы N 025); 
свидетельство о смерти одного из родителей; 
определение (постановление) суда о признании лица безвестно отсутствующим (умер-

шим); 
решение суда о лишении родительских прав (ограничении в родительских правах);
выписка о внесении сведений в реестр добровольных пожарных, выданная территориаль-

ными органами МЧС России;
справка о наличии у ребенка, не являющегося инвалидом, заболевания целиакия (форма, 

утвержденная распоряжением Комитета по здравоохранению от 12.05.2014 № 173р), выдан-
ная учреждением здравоохранения;

сведения, подтверждающие факт гибели родителя (законного представителя) при испол-
нении служебных обязанностей;

заключение врачебной комиссии, подтверждающее статус детей, состоящих на диспан-
серном учете;

документы, подтверждающие нахождение ребенка на учете в комиссиях по делам несо-
вершеннолетних и защите их прав; 

документы, подтверждающие нахождение ребенка на учете в подразделениях по делам 
несовершеннолетних территориальных органов МВД;

удостоверения, дипломы, грамоты и другие документы, подтверждающие достижения ре-
бенка, полученные за текущий учебный год. При наличии командного достижения к копиям 
документов, подтверждающих достижение, прилагается список детского творческого коллек-
тива, спортивной команды и т.п.;

копию документа, оформленного по результатам расследования несчастного случая на 
производстве;

удостоверение ветерана боевых действий;
документ, подтверждающий национальную принадлежность к коренным малочисленным 

народам Российской Федерации;
справку, заключение или иной документ, подтверждающий инвалидность одного из роди-

телей;
документ, подтверждающий гибель (смерть) родителя ребенка, проходившего военную 

службу, службу в органах внутренних дел, системе МЧС России, вследствие увечья или иного 
повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо 
вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы, либо заключение во-
енноврачебной комиссии, подтверждающее, что смерть указанного гражданина, уволенного 
со службы, наступила вследствие травмы, полученной при исполнении служебных обязан-
ностей;

документ, подтверждающий в установленном порядке признание указанного гражданина 
безвестно отсутствующим или объявление его умершим при выполнении служебных обязан-
ностей;

документ, подтверждающий, что инвалидность наступила вследствие ранения, контузии, 
увечья или заболевания, полученных в период прохождения службы;

иные документы.
2.11. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:
2.11.1. Представления документов и информации или осуществления действий, представ-

ление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, ре-
гулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

2.11.2. Представления документов и информации, которые в соответствии с нормативны-
ми правовыми актами Российской Федерации и Республики Адыгея, муниципальными право-
выми актами муниципального образования «Гиагинский район» находятся в распоряжении 
органов, предоставляющих муниципальную услугу, государственных органов, органов мест-
ного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам мест-
ного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за 
исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона № 210ФЗ.

2.11.3. Представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность ко-
торых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за 
исключением следующих случаев:

изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муни-
ципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципаль-
ной услуги;

наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, по-
данных Заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не 
включенных в представленный ранее комплект документов;

истечение срока действия документов или изменение информации после первоначаль-
ного отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
либо в предоставлении муниципальной услуги;

выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противо-
правного действия (бездействия) должностного лица Уполномоченного органа, служащего, 
работника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 
1.1 статьи 16 Федерального закона № 210ФЗ, при первоначальном отказе в приеме докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении му-
ниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя Уполномоченного 
органа, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя ор-
ганизации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210ФЗ, уведомля-
ется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги

2.12. Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, являются:

2.12.1. Представленные в электронной форме документы, которые подаются Заявителем 
вне рамок межведомственного электронного взаимодействия, содержат подтверждения, на-
личие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содер-
жащиеся в документах для предоставления услуги.

2.12.2. Представленные документы содержат исправления текста, не заверенные в поряд-
ке, установленном законодательством Российской Федерации. 

2.12.3. Заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы Зая-
вителя:

в случае представления заявления в электронной форме, установление путем направ-
ления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия 
отсутствие или несоответствие сведений подтверждающий полномочия представлять Заяви-

теля;
в представленном заявлении, отсутствует документ, подтверждающий полномочия пред-

ставлять Заявителя.
2.12.4. Представленные Заявителем документы утратили силу на момент обращения за 

получением услуги (документы, удостоверяющие личность, документы, подтверждающие 
полномочия представителя).

2.12.5. Неполное заполнение обязательных полей в форме запроса о предоставлении 
услуги (недостоверное, неправильное).

2.12.6. Подача заявления о предоставлении услуги и документов, необходимых для предо-
ставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований.

2.12.7. Заявление подано в орган государственной власти, орган местного самоуправле-
ния или организацию, в полномочия которых не входит предоставление услуги.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предо-
ставлении муниципальной услуги

2.13. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
отсутствие оснований для предоставления муниципальной услуги;
представление Заявителем недостоверных сведений и документов.
Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предостав-

ления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдава-
емом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной 
услуги

2.14. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предостав-
ления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом 
(выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, от-
сутствует.

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной опла-
ты, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

2.15. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые яв-

ляются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, 
включая информацию о методике расчета размера такой платы

2.16. Государственная пошлина и иные платежи за предоставление Услуги с гражданина 
Российской Федерации не взимаются.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении 
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной 
услуги

2.17. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муни-
ципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в Упол-
номоченном органе или многофункциональном центре составляет не более 15 минут.

Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной 
услуги, в том числе в электронной форме

2.18. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги подлежат ре-
гистрации в Уполномоченном органе в течение 1 рабочего дня со дня получения заявления и 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги, указанных в пункте 2.12 настоящего Административного 
регламента, Уполномоченный орган не позднее следующего за днем поступления заявления и 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, рабочего дня, направ-
ляет Заявителю либо его представителю решение об отказе в приеме документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги по форме, приведенной в Приложении № 4 к 
настоящему Административному регламенту. 

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга
2.19. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием заяв-

лений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также выда-
ча результатов предоставления муниципальной услуги, должно обеспечивать удобство для 
граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта.

В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (стро-
ения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовывается сто-
янка (парковка) для личного автомобильного транспорта заявителей. За пользование стоян-
кой (парковкой) с Заявителей плата не взимается.

Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) 
выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транс-
портных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в поряд-
ке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перево-
зящих таких инвалидов и (или) детейинвалидов.

В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе передвига-
ющихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых предоставляется 
муниципальная услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) 
предупреждающими элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющими 
обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законо-
дательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть оборудован информа-
ционной табличкой (вывеской), содержащей информацию:

наименование;
местонахождение и юридический адрес;
режим работы;
график приема;
номера телефонов для справок.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать 

санитарноэпидемиологическим правилам и нормативам.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснащаются:
противопожарной системой и средствами пожаротушения;
системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;
средствами оказания первой медицинской помощи;
туалетными комнатами для посетителей.
Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых опреде-

ляется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а 
также информационными стендами.

Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для 
чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным шриф-
том.

Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками 
заявлений, письменными принадлежностями.

Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с 
указанием:

номера кабинета и наименования отдела;
фамилии, имени и отчества (последнее — при наличии), должности ответственного лица 

за прием документов;
графика приема Заявителей.
Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть оборудо-

вано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным 
базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим устройством.

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указани-
ем фамилии, имени, отчества (последнее — при наличии) и должности.

При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются:
возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором пре-

доставляется муниципальная услуга;
возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены 

здания и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такие 
объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с 
использованием креслаколяски;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоя-
тельного передвижения;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для 
обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к зданиям и помещениям, в которых 
предоставляется муниципальная услуга, и к муниципальной услуге с учетом ограничений их 
жизнедеятельности;

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также 
надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рель-
ефноточечным шрифтом Брайля;

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
допуск собакипроводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное об-

учение, на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются муниципальные услуги;
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оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению муници-

пальных услуг наравне с другими лицами.
Показатели доступности и качества муниципальной услуги
2.20. Основными показателями доступности предоставления муниципальной услуги явля-

ются:
наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления муни-

ципальной услуги в информационнотелекоммуникационных сетях общего пользования (в том 
числе в сети «Интернет»), средствах массовой информации;

возможность получения Заявителем уведомлений о предоставлении муниципальной услу-
ги с помощью ЕПГУ (РПГУ);

возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том 
числе с использованием информационнокоммуникационных технологий.

2.21. Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги являют-
ся:

своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее 
предоставления, установленным настоящим Административным регламентом;

минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными лицами, 
участвующими в предоставлении муниципальной услуги;

отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некоррект-
ное (невнимательное) отношение к заявителям;

отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления муниципальной 
услуги;

отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Уполномоченного 
органа, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении муниципаль-
ной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении (частич-
ном удовлетворении) требований Заявителей.

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муници-
пальной услуги в многофункциональных центрах, особенности предоставления муни-
ципальной услуги по экстерриториальному принципу и особенности предоставления 
муниципальной услуги в электронной форме

2.22. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу осу-
ществляется в части обеспечения возможности подачи заявлений посредством ЕПГУ (РПГУ) 
и получения результата муниципальной услуги в многофункциональном центре.

2.23. Заявителям обеспечивается возможность представления заявления в форме элек-
тронного документа посредством ЕПГУ (РПГУ).

В случае подачи заявления через ЕПГУ Заявитель или его представитель авторизуется на 
ЕПГУ посредством подтвержденной учетной записи в ЕСИА, заполняет заявление о предостав-
лении муниципальной услуги с использованием интерактивной формы в электронном виде.

Заполненное заявление о предоставлении муниципальной услуги отправляется Заявите-
лем вместе с прикрепленными электронными образцами документов, необходимыми для пре-
доставления муниципальной услуги, в Уполномоченный орган. При авторизации в ЕСИА заяв-
ление о предоставлении муниципальной услуги считается подписанным простой электронной 
подписью Заявителя, представителя, уполномоченного на подписание заявления.

Результаты предоставления муниципальной услуги, указанные в пункте 2.5 настоящего 
Административного регламента, направляются Заявителю, представителю в личный каби-
нет на ЕПГУ в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной 
электронной подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа в слу-
чае направления заявления посредством ЕПГУ.

В случае направления заявления посредством ЕПГУ результат предоставления муници-
пальной услуги также может быть выдан Заявителю на бумажном носителе в многофункци-
ональном центре в порядке, предусмотренном пунктом 6.4 настоящего Административного 
регламента.

2.24. Электронные документы представляются в следующих форматах:
а) xml — для формализованных документов;
б) doc, docx, odt — для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы 

(за исключением документов, указанных в подпункте «в» настоящего пункта);
в) xls, xlsx, ods — для документов, содержащих расчеты;
г) pdf, jpg, jpeg — для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих 

формулы и (или) графические изображения (за исключением документов, указанных в под-
пункте «в» настоящего пункта), а также документов с графическим содержанием.

Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредствен-
но с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с 
сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 — 500 dpi (масштаб 1:1) с 
использованием следующих режимов:

«чернобелый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного 
текста);

«оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цвет-
ного графического изображения);

«цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графи-
ческих изображений либо цветного текста);

сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи 
лица, печати, углового штампа бланка;

количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых 
содержит текстовую и (или) графическую информацию.

Электронные документы должны обеспечивать:
возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;
для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразде-

лам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся 
в тексте рисункам и таблицам.

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в 
виде отдельного электронного документа.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур 
(действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполне-
ния административных процедур в электронной форме

Исчерпывающий перечень административных процедур
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административ-

ные процедуры:
проверка документов и регистрация заявления;
получение сведений посредством СМЭВ;
рассмотрение документов и сведений;
принятие решения;
выдача результата;
внесение результата муниципальной услуги в реестр юридически значимых записей;
предоставление заявителю бесплатной путевки/сертификата на детский отдых. 
Описание административных процедур представлено в Приложении № 6 к настоящему 

Административному регламенту.
Перечень административных процедур (действий) при предоставлении муници-

пальной услуги (услуг) в электронной форме
3.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме Заявителю обеспе-

чиваются:
получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;
формирование заявления;
прием и регистрация Уполномоченным органом заявления и иных документов, необходи-

мых для предоставления муниципальной услуги;
получение результата предоставления муниципальной услуги; 
получение сведений о ходе рассмотрения заявления;
осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;
досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Уполномочен-

ного органа либо действия (бездействие) должностных лиц Уполномоченного органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

Порядок осуществления административных процедур (действий) в электронной 
форме 

3.3. Формирование заявления.
Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной формы 

заявления на ЕПГУ (РПГУ) без необходимости дополнительной подачи заявления в какой
либо иной форме.

Форматнологическая проверка сформированного заявления осуществляется после за-
полнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении 
некорректно заполненного поля электронной формы заявления Заявитель уведомляется о 
характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сооб-
щения непосредственно в электронной форме заявления.

При формировании заявления Заявителю обеспечивается:

возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных в пункте 
2.9 настоящего Административного регламента, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги;

возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления;
сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент 

по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для по-
вторного ввода значений в электронную форму заявления;

заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем 
с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на ЕПГУ, в 
части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;

возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления 
без потери ранее введенной информации;

возможность доступа заявителя на ЕПГУ (РПГУ) к ранее поданным им заявлениям в те-
чение не менее одного года, а также частично сформированных заявлений — в течение не 
менее 3 месяцев.

Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходимые для предо-
ставления муниципальной услуги, направляются в Уполномоченный орган посредством ЕПГУ 
(РПГУ).

3.4. Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего дня с момента 
подачи заявления на ЕПГУ (РПГУ), а в случае его поступления в нерабочий или праздничный 
день, — в следующий за ним первый рабочий день:

прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и направле-
ние Заявителю электронного сообщения о поступлении заявления;

регистрацию заявления и направление Заявителю уведомления о регистрации заявления 
либо об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.5. Электронное заявление становится доступным для должностного лица Уполномочен-
ного органа, ответственного за прием и регистрацию заявления (далее — ответственное долж-
ностное лицо), в государственной информационной системе, используемой Уполномоченным 
органом для предоставления муниципальной услуги (далее — ГИС).

Ответственное должностное лицо:
проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ (РПГУ), с периодом не 

реже 2 раз в день;
рассматривает поступившие заявления и приложенные образцы документов (документы);
производит действия в соответствии с пунктом 3.4 настоящего Административного регламента;
осуществляет в течение 1 дня административную процедуру формирования межведомст-

венных запросов.
3.6. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечива-

ется возможность получения документа: 
в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электрон-

ной подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа, направленного 
заявителю в личный кабинет на ЕПГУ (РПГУ);

в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, ко-
торый заявитель получает при личном обращении в многофункциональном центре.

3.7. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате предоставления 
муниципальной услуги производится в личном кабинете на ЕПГУ (РПГУ), при условии авториза-
ции. Заявитель имеет возможность просматривать статус электронного заявления, а также инфор-
мацию о дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе, в любое время.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется:
уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема заявления и 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и начале процедуры 
предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания предо-
ставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги;

уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предо-
ставлении муниципальной услуги и возможности получить результат предоставления муници-
пальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

3.8. Оценка качества предоставления муниципальной услуги.
Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии 

с Правилами оценки гражданами эффективности деятельности руководителей территориаль-
ных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) с 
учетом качества предоставления ими государственных услуг, а также применения результатов 
указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполне-
ния соответствующими руководителями своих должностных обязанностей, утвержденными 
постановлением Правительства Российской Федерации от 12 декабря 2012 г. № 1284 «Об 
оценке гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов 
федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) и территори-
альных органов государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с уче-
том качества предоставления государственных услуг, руководителей многофункциональных 
центров предоставления государственных и муниципальных услуг с учетом качества орга-
низации предоставления государственных и муниципальных услуг, а также о применении ре-
зультатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении 
исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей».

3.9. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, действия 
или бездействие Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа либо 
муниципального служащего в соответствии со статьей 11.2 Федерального закона № 210ФЗ и 
в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноя-
бря 2012 г. № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечива-
ющей процесс досудебного, (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), 
совершенных при предоставлении муниципальных услуг".

Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах

3.10. В случае выявления опечаток и ошибок Заявитель вправе обратиться в Уполномо-
ченный органа с заявлением с приложением документов, указанных в пункте 2.9. настоящего 
Административного регламента.

3.11. Основания отказа в приеме заявления об исправлении опечаток и ошибок указаны в 
пункте 2.13 настоящего Административного регламента.

3.12. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставле-
ния муниципальной услуги документах осуществляется в следующем порядке:

3.12.1. Заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в документах, выданных в резуль-
тате предоставления муниципальной услуги, обращается лично в Уполномоченный орган с 
заявлением о необходимости исправления опечаток и ошибок, в котором содержится указа-
ние на их описание.

3.12.2. Уполномоченный орган при получении заявления, указанного в подпункте 3.13.1 
пунк та 3.13 настоящего подраздела, рассматривает необходимость внесения соответствующих 
изменений в документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги.

3.12.3. Уполномоченный орган обеспечивает устранение опечаток и ошибок в документах, 
являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.

3.12.4. Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 3 (трех) рабочих дней с даты 
регистрации заявления, указанного в подпункте 3.12.1 пункта 3.12. настоящего подраздела.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента
Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответ-

ственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных право-
вых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а 
также принятием ими решений

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Административного 
регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предостав-
лению муниципальной услуги, осуществляется на постоянной основе должностными лицами 
Уполномоченного органа, уполномоченными на осуществление контроля за предоставлением 
муниципальной услуги.

Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и 
письменная информация специалистов и должностных лиц Уполномоченного органа.

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок:
решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
выявления и устранения нарушений прав граждан;
рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, содержа-

щие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.
Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок пол-

ноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы 
контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в 
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себя проведение плановых и внеплановых проверок.

4.3. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы Уполномо-
ченного органа, утверждаемых руководителем Уполномоченного органа. При плановой про-
верке полноты и качества предоставления муниципальной услуги контролю подлежат:

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
соблюдение положений настоящего Административного регламента;
правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении муници-

пальной услуги.
Основанием для проведения внеплановых проверок являются:
получение от государственных органов, органов местного самоуправления информации 

о предполагаемых или выявленных нарушениях нормативных правовых актов Российской 
Федерации, нормативных правовых актов органов местного самоуправления муниципального 
образования «Гиагинский район».

обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том числе на 
качество предоставления муниципальной услуги.

Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимае-
мые (осуществляемые) ими в ходе предоставления  муниципальной услуги

4.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений 
настоящего Административного регламента, нормативных правовых органа местного само-
управления муниципального образования «Гиагинский район», осуществляется привлечение 
виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевременность 
принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги за-
крепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства.

Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной 
услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

4.5. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять контроль за пре-
доставлением муниципальной услуги путем получения информации о ходе предоставления му-
ниципальной услуги, в том числе о сроках завершения административных процедур (действий).

Граждане, их объединения и организации также имеют право:
направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества предостав-

ления муниципальной услуги;
вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего Административного 

регламента.
4.6. Должностные лица Уполномоченного органа принимают меры к прекращению допу-

щенных нарушений, устраняют причины и условия, способствующие совершению нарушений.
Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, их объеди-

нений и организаций доводится до сведения лиц, направивших эти замечания и предложения.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездейст-
вия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц, 
муниципальных служащих

5.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий (бездействия) Упол-
номоченного органа, должностных лиц Уполномоченного органа, муниципальных служащих, 
многофункционального центра, а также работника многофункционального центра при предо-
ставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке (далее — жалоба).

Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на рассмотре-
ние жалобы лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном 
(внесудебном) порядке

5.2. В досудебном (внесудебном) порядке Заявитель (представитель) вправе обратиться с 
жалобой в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме:

в Уполномоченный орган — на решение и (или) действия (бездействие) должностного 
лица, руководителя структурного подразделения Уполномоченного органа, на решение и дей-
ствия (бездействие) Уполномоченного органа, руководителя Уполномоченного органа;

в вышестоящий орган на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, ру-
ководителя структурного подразделения Уполномоченного органа;

к руководителю многофункционального центра — на решения и действия (бездействие) 
работника многофункционального центра;

к учредителю многофункционального центра — на решение и действия (бездействие) мно-
гофункционального центра.

В Уполномоченном органе, многофункциональном центре, у учредителя многофункцио-
нального центра определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб на должностные 
лица.

Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, 
в том числе с использованием Единого портала государственных и муниципальных 
услуг (функций) 

5.3. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на информаци-
онных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на сайте Уполномоченного 
органа, ЕПГУ (РПГУ) а также предоставляется в устной форме по телефону и (или) на личном 
приеме либо в письменной форме почтовым отправлением по адресу, указанному заявителем 
(представителем).

 Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (вне-
судебного) обжалования действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществ-
ленных) в ходе предоставления муниципальной услуги

5.4. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) 
Уполномоченного органа, предоставляющего государственную (муниципальную) услугу, а так-
же его должностных лиц регулируется:

Федеральным законом № 210ФЗ;
постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 г. № 1198 «О 

федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досу-
дебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при 
предоставлении государственных и муниципальных услуг».

VI. Особенности выполнения административных процедур (действий) в много-
функциональных центрах предоставления муниципальных услуг. Исчерпывающий пе-
речень административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной 
услуги, выполняемых многофункциональными центрами

6.1 Многофункциональный центр осуществляет:
информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в много-

функциональном центре, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной 
услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной 
услуги в многофункциональном центре;

выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги, на бумажном но-
сителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в многофунк-
циональный центр по результатам предоставления муниципальной услуги, а также выдача 
документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информа-
ционных систем органов, предоставляющих муниципальных услуг;

иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным законом № 210ФЗ.
В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210ФЗ для реализации 

своих функций многофункциональные центры вправе привлекать иные организации. 
Информирование Заявителей
6.2. Информирование Заявителя многофункциональными центрами осуществляется сле-

дующими способами: 
посредством привлечения средств массовой информации, а также путем размещения ин-

формации на официальных сайтах и информационных стендах многофункциональных цент-
ров;

при обращении Заявителя в многофункциональный центр лично, по телефону, посредст-
вом почтовых отправлений, либо по электронной почте.

При личном обращении работник многофункционального центра подробно информирует 
Заявителей по интересующим их вопросам в вежливой корректной форме с использованием 
официальноделового стиля речи. Рекомендуемое время предоставления консультации — не 
более 15 минут, время ожидания в очереди в секторе информирования для получения инфор-
мации о муниципальных услугах не может превышать 15 минут.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании орга-
низации, фамилии, имени, отчестве и должности работника многофункционального центра, 
принявшего телефонный звонок. Индивидуальное устное консультирование при обращении 
заявителя по телефону работник многофункционального центра осуществляет не более 10 
минут; 

В случае, если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, работник 
многофункционального центра, осуществляющий индивидуальное устное консультирование 
по телефону, может предложить заявителю:

изложить обращение в письменной форме (ответ направляется Заявителю в соответствии 
со способом, указанным в обращении);

назначить другое время для консультаций.
При консультировании по письменным обращениям Заявителей ответ направляется в 

письменном виде в срок не позднее 30 календарных дней с момента регистрации обращения 
в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, по-
ступившем в многофункциональный центр в форме электронного документа, и в письменной 
форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в многофункциональный 
центр в письменной форме.

Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги
6.3. При наличии в заявлении о предоставлении муниципальной услуги указания о выдаче 

результатов оказания услуги через многофункциональный центр, Уполномоченный орган пе-
редает документы в многофункциональный центр для последующей выдачи заявителю (пред-
ставителю) способом, согласно заключенным соглашениям о взаимодействии заключенным 
между Уполномоченным органом и многофункциональным центром в порядке, утвержденном 
постановлением Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 г. № 797 «О вза-
имодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и 
муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государ-
ственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской 
Федерации, органами местного самоуправления» (далее — постановление № 797). 

Порядок и сроки передачи Уполномоченным органом таких документов в многофункцио-
нальный центр определяются соглашением о взаимодействии, заключенным ими в порядке, 
установленном постановлением № 797.

6.4. Прием Заявителей для выдачи документов, являющихся результатом муниципальной 
услуги, в порядке очередности при получении номерного талона из терминала электронной 
очереди, соответствующего цели обращения, либо по предварительной записи.

Работник многофункционального центра осуществляет следующие действия:
устанавливает личность Заявителя на основании документа, удостоверяющего личность в 

соответствии с законодательством Российской Федерации;
проверяет полномочия представителя Заявителя (в случае обращения представителя За-

явителя);
определяет статус исполнения заявления Заявителя в ГИС;
распечатывает результат предоставления муниципальной услуги в виде экземпляра элек-

тронного документа на бумажном носителе и заверяет его с использованием печати много-
функционального центра (в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской 
Федерации случаях — печати с изображением Государственного герба Российской Федера-
ции);

заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе с использованием пе-
чати многофункционального центра (в предусмотренных нормативными правовыми актами 
Российской Федерации случаях — печати с изображением Государственного герба Россий-
ской Федерации);

выдает документы Заявителю, при необходимости запрашивает у Заявителя подписи за 
каждый выданный документ;

запрашивает согласие Заявителя на участие в смсопросе для оценки качества предостав-
ленных услуг многофункциональным центром.

6.5. В случае предоставления документов через ЕПГУ, результат предоставления услуги 
формируется автоматически в электронном виде и подписывается усиленной квалифициро-
ванной подписью уполномоченного лица.

6.6 Уполномоченным органом ведется электронный реестр решений предоставления му-
ниципальной услуги.

Исчерпывающий перечень оснований для процедуры автоматического принятия 
решения о предоставлении муниципальной услуги 

2.13. Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, необходимых для 
автоматического принятия решения о предоставлении муниципальной услуги, являются:

 Представленные документы, в рамках межведомственного электронного взаимодействия, 
являются валидными и верифицированными; 

 Представленные в электронной форме документы, которые подаются Заявителем вне 
рамок межведомственного электронного взаимодействия, не содержат повреждения, наличие 
которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащие-
ся в документах для предоставления услуги;

 Заявление подано родителем (законным представителем), либо лицом, обладающим со-
ответствующими полномочиями представлять интересы Заявителя;

 Представленные Заявителем документы не утратили силу на момент обращения за полу-
чением услуги (документы, удостоверяющие личность, документы, подтверждающие полно-
мочия представителя);

Заявитель полностью заполнил обязательные поля в форме запроса о предоставлении 
услуги.

 Подача заявления о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставле-
ния услуги, в электронной форме без нарушений установленных требований.

 Заявление подано в орган государственной власти, орган местного самоуправления или 
организацию, в полномочия которых входит предоставление услуги.

 Приложение № 1 к Административному регламенту 
по предоставлению муниципальной

 услуги

Форма решения о предоставлении муниципальной услуги
________________________________________________
Наименование уполномоченного органа исполнительной власти местного самоуправления

Кому ____________________________________

РЕШЕНИЕ
о предоставлении муниципальной услуги

«Организация отдыха и оздоровления детей в каникулярное время»

от ___________ № ________

Рассмотрев Ваше заявление от ______________ № _____ уполномоченным органом ___
______________________________________________________________________________

 наименование уполномоченного органа

принято решение о предоставлении Вам путевки/сертификата на детский отдых и (или) 
компенсации стоимости путевки в организацию отдыха детей и их оздоровления ___________
_________________________________________________________.

Дополнительная информация: _______________________________________.

______________________________
Должность и ФИО сотрудника, принявшего решение Сведения об электронной подписи

 Приложение № 2 к Административному регламенту
 по предоставлению муниципальной  услуги

Форма решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги
___________________________________________________________________________
Наименование уполномоченного органа исполнительной власти местного самоуправления

Кому ____________________________________

РЕШЕНИЕ
об отказе в предоставлении муниципальной услуги

«Организация отдыха и оздоровления детей в каникулярное время»

от ___________ № ________

Рассмотрев Ваше заявление от _______________ № _____ и представленные Вами доку-
менты, руководствуясь _______________________________, уполномоченным органом 

______________________________________________________________________
 наименование уполномоченного органа

принято решение об отказе в предоставлении Вам путевки/сертификата на детский отдых 
и (или) компенсации стоимости путевки в организацию отдыха детей и их оздоровления: __
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 Приложение № 3
 к Административному регламенту

 по предоставлению муниципальной
 услуги

Форма решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги
__________________________________________________________________________
Наименование уполномоченного органа исполнительной власти местного самоуправления

Кому ____________________________________

РЕШЕНИЕ
об отказе в предоставлении муниципальной услуги

«Организация отдыха и оздоровления детей в каникулярное время»

от ___________ № ________
Рассмотрев Ваше заявление от __________ № _______ и представленные Вами докумен-

ты, руководствуясь ________________________________, уполномоченным органом ______
______________________________________________________________________________

 наименование уполномоченного органа

принято решение об отказе в предоставлении Вам путевки/сертификата на детский отдых 
и (или) компенсации стоимости путевки в организацию отдыха детей и их оздоровления: __
______________________________________________________________________________,

указать ФИО и дату рождения заявителя, ребенка 

по следующим основаниям:

№ пункта администра-
тивного регламента

Наименование основания для отказа в соот-
ветствии с единым стандартом

Разъяснение причин отказа в 
предоставлении услуги

2.13 отсутствие оснований для предоставления 
муниципальной услуги

2.13 представление недостоверных сведений и до-
кументов 

Дополнительная информация: _______________________________________.

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении 
муниципальной услуги после устранения указанных нарушений.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в 
уполномоченный орган, а также в судебном порядке.
______________________________
Должность и ФИО сотрудника, принявшего решение Сведения об электронной подписи

 Приложение № 4 к Административному регламенту
 по предоставлению муниципальной услуги

Форма заявления о предоставлении муниципальной услуги 

В (наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную 
услугу)

 от __________________________________________
 (фамилия, имя, отчество)

 _____________________________________________
 

_____________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу предоставить мне путевку/сертификат на детский отдых и (или) произвести 
компенсацию стоимости путевки в организацию отдыха детей и их оздоровления для моего 

ребенка (Фамилия И.О.) __________________________________________________________
________________________________________________________________________
(описание ситуации, связанной с принадлежностью ребенка к той или иной категории)

Денежные средства прошу перечислить: на лицевой счет № _______________________, 

Приложение № 5
 к Административному регламенту

 по предоставлению муниципальной
 услуги

Форма решения об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
услуги

__________________________________________________________________________
Наименование органа местного самоуправления

Кому: __________________________

РЕШЕНИЕ
об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги «Организа-

ция отдыха и оздоровления детей в каникулярное время»

от ____________                                                                                               № ____________

Рассмотрев Ваше заявление от __________________ № _________, руководствуясь ___
______________________________________________________________, уполномоченным 
органом _______________________________________________________________________

наименование органа местного самоуправления

принято решение об отказе в приеме и регистрации документов по следующим основаниям:

№ пункта 
админист-
ративного 
регламента

Наименование основания для отказа в соответствии с еди-
ным стандартом

Разъяснение причин отка-
за в предоставлении услуги

2.12.1

Представленные в электронной форме документы содер-
жат повреждения, наличие которых не позволяет в полном 
объеме неполного комплекта документов использовать ин-
формацию и сведения, содержащиеся в документах для 
предоставления услуги

Указывается исчерпываю-
щий перечень документов, 
содержащих повреждения

2.12.2
Представленные документы содержат исправления текста, 
не заверенные в порядке, установленном законодательст-
вом Российской Федерации

Указывается исчерпываю-
щий перечень документов, 
содержащих исправления

2.12.3 Заявление подано лицом, не имеющим полномочий пред-
ставлять интересы Заявителя

Указываются основания та-
кого вывода

2.12.4
Представленные Заявителем документы утратили силу на 
момент обращения за получением услуги (документы, удо-
стоверяющие личность, документы, подтверждающие пол-
номочия представителя)

Указывается исчерпываю-
щий перечень документов, 
утративших силу

2.12.5 Неполное заполнение обязательных полей в форме запроса 
о предоставлении услуги (недостоверное, неправильное)

Указываются основания та-
кого вывода

2.12.6
Подача заявления о предоставлении услуги и документов, 
необходимых для предоставления услуги, в электронной 
форме с нарушением установленных требований

Указываются основания та-
кого вывода

2.12.7
Заявление подано в орган государственной власти, орган 
местного самоуправления или организацию, в полномочия 
которых не входит предоставление услуги

Указываются основания та-
кого вывода

Дополнительная информация: _______________________________________.

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением 
о предоставлении муниципальной услуги после устранения указанных нарушений.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в 
уполномоченный орган, а также в судебном порядке.

_____________________________
Должность и ФИО сотрудника, принявшего решение Сведения об электронной подписи

Приложение № 6 к Административному регламенту 
 по предоставлению муниципальной услуги 

Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги

Основание для нача-
ла административной 
процедуры

Содержание административных действий
Срок выполне-
ния администра-
тивных действий

Должностное лицо, от-
ветственное за выполне-
ние административного 
действия

Место выполне-
ния администра-
тивного дейст-
вия/ используе-
мая информаци-
онная система

Критерии принятия 
решения

Результат администра-
тивного действия, спо-
соб фиксации

1 2 3 4 5 6 7

Проверка документов и регистрация заявления

Поступление заяв-
ления и докумен-
тов для предоставле-
ния муниципальной 
услуги в Уполномо-
ченный орган

Прием и проверка комплектности документов на наличие/отсутствие 
оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пун-
ктом 2.10 Административного регламента

1 рабочий день

Уполномоченного ор-
гана, ответственное за 
предоставление муни-
ципальной услуги

Уполномочен-
ный орган / 
ГИС

–

регистрация заявле-
ния и документов в 
ГИС (присвоение но-
мера и датирование); 
назначение должност-
ного лица, ответст-
венного за предостав-
ление муниципаль-
ной услуги, и переда-
ча ему документов

В случае выявления оснований для отказа в приеме документов, на-
правление заявителю в электронной форме в личный кабинет на 
ЕПГУ уведомления о недостаточности представленных документов, 
с указанием на соответствующий документ, предусмотренный пун-
ктом 2.12 Административного регламента либо о выявленных нару-
шениях. Данные недостатки могут быть исправлены заявителем в те-
чение 1 рабочего дня со дня поступления соответствующего уведом-
ления заявителю.

1 рабочий день

открытый в кредитной организации (в случае предоставления выплаты).

С порядком предоставления путевки/сертификата на детский отдых и (или) компенсации 
стоимости путевки в детский лагерь ознакомлен(а).

__________________(подпись)
Результат государственной (муниципальной) услуги прошу выдать следующим способом:
— посредством личного обращения в Уполномоченный орган:
— в форме электронного документа;
— в форме документа на бумажном носителе;
— почтовым отправлением на адрес, указанный в заявлении (только на бумажном носителе);
— отправлением по электронной почте (в форме электронного документа и только в слу-

чаях, прямо предусмотренных в действующих нормативных правовых актах);
— посредством личного обращения в многофункциональный центр (только на бумажном 

носителе);
— посредством направления через ЕПГУ (только в форме электронного документа);
— посредством направления через РПГУ (при наличии) (только в форме электронного 

документа).
__________________(подпись)

Даю согласие на обработку указанных выше моих персональных данных, а также персо-
нальных данных моего ребенка в объеме, необходимом для предоставления муниципальной 
услуги.

__________________(подпись)

«____» _____________ 20__ г. Подпись _______________________

______________________________________________________________________________,
указать ФИО и дату рождения заявителя, ребенка 

по следующим основаниям:

№ Наименование основания для отказа Разъяснение причин отказа

Дополнительная информация: _______________________________________.

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении 
муниципальной услуги после устранения указанных нарушений.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в 
уполномоченный орган, а также в судебном порядке.

______________________________
Должность и ФИО сотрудника, принявшего решение Сведения об электронной подписи
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В случае непредставления в течение указанного срока необходимых до-
кументов (сведений из документов), не исправления выявленных нару-
шений, формирование и направление заявителю в электронной форме 
в личный кабинет на ЕПГУ уведомления об отказе в приеме докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, с указа-
нием причин отказа

В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов, 
предусмотренных пунктом 2.12 Административного регламента, ре-
гистрация заявления в электронной базе данных по учету документов 

1 рабочий день

должностное лицо 
Уполномоченного ор-
гана, ответственное за 
регистрацию коррес-
понденции

Уполномочен-
ный орган/ГИС 

Проверка заявления и документов, представленных для получения 
муниципальной услуги

должностное лицо 
Уполномоченного ор-
гана, ответственное за 
предоставление муни-
ципальной услуги

Уполномочен-
ный орган/ГИС

–
Направленное заяви-
телю электронное со-
общение о приеме 
заявления к рассмо-
трению либо отказа 
в приеме заявления к 
рассмотрению

Направление заявителю электронного сообщения о приеме заявления 
к рассмотрению либо отказа в приеме заявления к рассмотрению с 
обоснованием отказа 

наличие/отсутствие 
оснований для от-
каза в приеме доку-
ментов, предусмо-
тренных пунктом 
2.12 Администра-
тивного регламента

Получение сведений посредством СМЭВ

пакет зарегистриро-
ванных документов, 
поступивших долж-
ностному лицу,
ответственному за 
предоставление му-
ниципальной услуги

направление межведомственных запросов в органы и организации, 
указанные в пункте 2.3 Административного регламента

в день регистрации 
заявления и доку-
ментов

д о л ж н о с т н о е 
лицо Уполномо-
ченного органа, 
ответственное за 
предоставление 
государственной 
( м у н и ц и п а л ь -
ной) услуги

Уполномочен-
ный орган/
ГИС/ СМЭВ

отсутствие доку-
ментов, необходи-
мых для предостав-
ления муниципаль-
ной услуги, находя-
щихся в распоряже-
нии государствен-
ных органов (орга-
низаций)

направление межве-
домственного запро-
са в органы (органи-
зации), предостав-
ляющие документы 
(сведения), в том чи-
сле с использованием 
СМЭВ

получение ответов на межведомственные запросы, формирование пол-
ного комплекта документов

3 рабочих дня со дня 
направления межве-
домственного запро-
са в орган или органи-
зацию, предоставляю-
щие документ и инфор-
мацию, если иные сро-
ки не предусмотрены 
законодательством РФ 
и субъекта РФ 

д о л ж н о с т н о е 
лицо Уполномо-
ченного органа, 
ответственное за 
предоставление 
муниципальной 
услуги

Уполномочен-
ный орган) /
ГИС/ СМЭВ

–

получение докумен-
тов (сведений), необ-
ходимых для предо-
ставления муници-
пальной услуги

Рассмотрение документов и сведений

пакет зарегистриро-
ванных документов, 
поступивших долж-
ностному лицу, от-
ветственному за пре-
доставление муници-
пальной услуги

Проведение соответствия документов и сведений требованиям норма-
тивных правовых актов предоставления муниципальной услуги 1 рабочий день

должностное лицо 
Уполномоченного ор-
гана, ответственное за 
предоставление муни-
ципальной услуги

Уполномочен-
ный орган) / 
ГИС

основания отказа в 
предоставлении му-
ниципальной услу-
ги, предусмотренные 
пунктом 2.13 Адми-
нистративного регла-
мента

проект результата 
предоставления му-
ниципальной услуги 
по форме, приведен-
ной в приложении № 
к Административно-
му регламенту

Принятие решения

проект результата 
предоставления му-
ниципальной услуги 
по форме согласно 
приложениям № 1, 
2 и 3 к Администра-
тивному регламенту

Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об 
отказе в предоставлении услуги 

1 рабочий день

должностное лицо 
Уполномоченного ор-
гана, ответственное за 
предоставление муни-
ципальной услуги;
Руководитель Уполно-
моченного органа или 
иное уполномоченное 
им лицо

Уполномочен-
ный орган) / 
ГИС

–

Результат предостав-
ления муниципальной 
услуги по форме, при-
веденной в приложени-
ях № 1, 2 и 3 к Админи-
стративному регламен-
ту, подписанный уси-
ленной квалифициро-
ванной подписью ру-
ководителем Уполно-
моченного органа или 
иного уполномоченно-
го им лица

Формирование решения о предоставлении муниципальной услуги 
или об отказе в предоставлении муниципальной услуги

Выдача результата 

формирование и ре-
гистрация результа-
та муниципальной 
услуги, указанного в 
пункте 2.5 Админи-
стративного регла-
мента, в форме элек-
тронного документа 
в ГИС

Регистрация результата предоставления муниципальной услуги 

после окончания 
процедуры при-
нятия решения 
(в общий срок 
предоставления 
муниципальной 
услуги не вклю-
чается)

должностное лицо 
Уполномоченного ор-
гана, ответственное за 
предоставление муни-
ципальной услуги

Уполномочен-
ный орган) / 
ГИС

–
Внесение сведений о 
конечном результате 
предоставления му-
ниципальной услуги 

Направление в многофункциональный центр результата муниципаль-
ной услуги, указанного в пункте 2.5 Административного регламента, 
в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифи-
цированной электронной подписью уполномоченного должностного 
лица Уполномоченного органа

в сроки, уста-
новленные сог-
лашением о вза-
и м од е й с т в и и 
между Уполно-
моченным ор-
ганом и много-
функциональ-
ным центром

должностное лицо 
Уполномоченного ор-
гана, ответственное за 
предоставление муни-
ципальной услуги

Уполномочен-
ный орган) / 
АИС МФЦ

Указание заявите-
лем в Запросе спо-
соба выдачи ре-
зультата муници-
пальной услуги 
в многофункцио-
нальном центре, а 
также подача За-
проса через много-
функциональный 
центр

выдача результата му-
ниципальной услу-
ги заявителю в форме 
бумажного докумен-
та, подтверждающего 
содержание электрон-
ного документа, заве-
ренного печатью мно-
гофункционального 
центра; внесение све-
дений в ГИС о выда-
че результата муници-
пальной услуги

Направление заявителю результата предоставления муниципальной 
услуги в личный кабинет на ЕПГУ

В день реги-
страции резуль-
тата предостав-
ления муници-
пальной услуги

должностное лицо 
Уполномоченного ор-
гана, ответственное за 
предоставление муни-
ципальной услуги

ГИС

Результат муници-
пальной услуги, на-
правленный заявите-
лю в личный кабинет 
на ЕПГУ

Внесение результата муниципальной услуги в реестр решений

Формирование и реги-
страция результата му-
ниципальной услуги, 
указанного в пункте 2.5 
Административного ре-
гламента, в форме элек-
тронного документа в 
ГИС

Внесение сведений о результате предоставления муниципальной 
услуги, указанном в пункте 2.5 Административного регламента, в ре-
естр решений

1 рабочий день

должностное лицо 
Уполномоченного ор-
гана, ответственное за 
предоставление муни-
ципальной услуги

ГИС -

Результат предостав-
ления муниципальной 
услуги, указанный в 
пункте 2.5 Админист-
ративного регламента 
внесен в реестр 
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ПОСТАНОВЛЕНИЕ
12 сентября 2022 года, № 76/6286, ст. Гиагинская
О рассмотрении жалоб и заявлений о нарушениях при голосовании и подсчете голо-

сов избирателей в территориальной избирательной комиссии Гиагинского района на вы-
борах депутатов Совета народных депутатов муниципального образования «Гиагинский 
район» по пятимандатному избирательному округу № 2 11 сентября 2022 года

В соответствии со ст. 69 Федерального закона «Об основных гарантиях избирательных 
прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации», ст. 75 Закона Ре-
спублики Адыгея «О выборах депутатов представительного органа муниципального образова-
ния» территориальная избирательная комиссия Гиагинского района

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 
1. Отметить, жалоб и заявлений о нарушениях при голосовании и подсчете голосов из-

бирателей при проведении выборов депутатов Совета народных депутатов муниципального 
образования «Гиагинский район» по пятимандатному избирательному округу № 2 11 сентября 
2022 года в территориальную избирательную комиссию Гиагинского района не поступало.

2. Направить данное постановление в Центральную избирательную комиссию Республики 
Адыгея.

Г.В. САМОЙЛОВА.
Председатель ТИК Гиагинского района.

Т.А. ДУТОВА.
Секретарь ТИК Гиагинского района.

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
12 сентября 2022 года, № 78/6326, ст. Гиагинская
О рассмотрении жалоб и заявлений о нарушениях при голосовании и подсчете го-

лосов избирателей в территориальной избирательной комиссии Гиагинского района 
на выборах депутатов Совета народных депутатов муниципального образования «Ке-
лермесское сельское поселение» по шестимандатному избирательному округу № 2 11 
сентября 2022 года

В соответствии со ст. 69 Федерального закона «Об основных гарантиях избирательных прав 
и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации», ст. 75 Закона Республики 
Адыгея «О выборах депутатов представительного органа муниципального образования» терри-
ториальная избирательная комиссия Гиагинского района 

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 
1. Отметить, жалоб и заявлений о нарушениях при голосовании и подсчете голосов из-

бирателей при проведении выборов депутатов Совета народных депутатов муниципально-
го образования «Келермесское сельское поселение» по шестимандатному избирательному 
округу № 2 11 сентября 2022 года в территориальную избирательную комиссию Гиагинского 
района не поступало.

2. Направить данное постановление в Центральную избирательную комиссию Республи-
ки Адыгея.

Г.В. САМОЙЛОВА.
Председатель ТИК Гиагинского района.

Т.А. ДУТОВА.
Секретарь ТИК Гиагинского района.

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
12 сентября 2022 года, № 79/6346, ст. Гиагинская
О рассмотрении жалоб и заявлений о нарушениях при голосовании и подсчете го-

лосов избирателей в территориальной избирательной комиссии Гиагинского района 
на выборах депутатов Совета народных депутатов муниципального образования «Ке-
лермесское сельское поселение» по четырехмандатному избирательному округу № 1 
11 сентября 2022 года

В соответствии со ст. 69 Федерального закона «Об основных гарантиях избирательных 
прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации», ст. 75 Закона 
Республики Адыгея «О выборах депутатов представительного органа муниципального обра-
зования» территориальная избирательная комиссия Гиагинского района

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 
1. Отметить, жалоб и заявлений о нарушениях при голосовании и подсчете голосов из-

бирателей при проведении выборов депутатов Совета народных депутатов муниципального 
образования «Келермесское сельское поселение» по четырехмандатному избирательному 
округу № 1 11 сентября 2022 года в территориальную избирательную комиссию Гиагинского 
района не поступало.

2. Направить данное постановление в Центральную избирательную комиссию Республи-
ки Адыгея.

Г.В. САМОЙЛОВА.
Председатель ТИК Гиагинского района.

Т.А. ДУТОВА.
Секретарь ТИК Гиагинского района.

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
12 сентября 2022 года, № 81/6386, ст. Гиагинская
О рассмотрении жалоб и заявлений о нарушениях при голосовании и подсчете 

голосов избирателей в территориальной избирательной комиссии Гиагинского райо-
на на выборах депутатов Совета народных депутатов муниципального образования 
«Гиагинское сельское поселение» по семимандатному избирательному округу № 2 11 
сентября 2022 года

В соответствии со ст. 69 Федерального закона «Об основных гарантиях избирательных 
прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации», ст. 75 Закона 
Республики Адыгея «О выборах депутатов представительного органа муниципального обра-
зования» территориальная избирательная комиссия Гиагинского района 

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 
1. Отметить, жалоб и заявлений о нарушениях при голосовании и подсчете голосов из-

бирателей при проведении выборов депутатов Совета народных депутатов муниципального 
образования «Гиагинское сельское поселение» по семимандатному избирательному округу 
№ 2 11 сентября 2022 года в территориальную избирательную комиссию Гиагинского района 
не поступало.

2. Направить данное постановление в Центральную избирательную комиссию Республи-
ки Адыгея.

Г.В. САМОЙЛОВА.
Председатель ТИК Гиагинского района.

Т.А. ДУТОВА.
Секретарь ТИК Гиагинского района.

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
12 сентября 2022 года, № 75/6266, ст. Гиагинская
О рассмотрении жалоб и заявлений о нарушениях при голосовании и подсчете го-

лосов избирателей в территориальной избирательной комиссии Гиагинского района на 
выборах депутатов Совета народных депутатов муниципального образования «Гиагин-
ский район» по пятимандатному избирательному округу № 1 11 сентября 2022 года

В соответствии со ст. 69 Федерального закона «Об основных гарантиях избирательных прав 
и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации», ст. 75 Закона Республики 
Адыгея «О выборах депутатов представительного органа муниципального образования» террито-
риальная избирательная комиссия Гиагинского района

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 
1. Отметить, жалоб и заявлений о нарушениях при голосовании и подсчете голосов из-

бирателей при проведении выборов депутатов Совета народных депутатов муниципального 
образования «Гиагинский район» по пятимандатному избирательному округу № 1 11 сентября 
2022 года в территориальную избирательную комиссию Гиагинского района не поступало.

2. Направить данное постановление в Центральную избирательную комиссию Республики 
Адыгея.

Г.В. САМОЙЛОВА.
Председатель ТИК Гиагинского района.

Т.А. ДУТОВА.
Секретарь ТИК Гиагинского района.

Ответственный за подготовку информационного бюллетеня директорглавный ре-
дактор МУП “Редакция газеты “Красное знамя” В. Виятик.
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ПОСТАНОВЛЕНИЕ
12 сентября 2022 года, № 80/6366, ст. Гиагинская
О рассмотрении жалоб и заявлений о нарушениях при голосовании и подсчете 

голосов избирателей в территориальной избирательной комиссии Гиагинского райо-
на на выборах депутатов Совета народных депутатов муниципального образования 
«Гиа гинское сельское поселение» по восьмимандатному избирательному округу № 1 
11 сентября 2022  года

В соответствии со ст. 69 Федерального закона «Об основных гарантиях избирательных 
прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации», ст. 75 Закона 
Республики Адыгея «О выборах депутатов представительного органа муниципального обра-
зования»   территориальная избирательная комиссия Гиагинского района

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 
1. Отметить, жалоб и заявлений о нарушениях при голосовании и подсчете голосов из-

бирателей при проведении выборов депутатов Совета народных депутатов муниципального 
образования «Гиагинское сельское поселение» по восьмимандатному избирательному окру-
гу № 1 11 сентября 2022 года   в территориальную избирательную комиссию Гиагинского 
района не поступало.

2. Направить данное постановление в Центральную избирательную комиссию Республи-
ки Адыгея.

Г.В. САМОЙЛОВА.
Председатель ТИК Гиагинского района.

Т.А. ДУТОВА.
Секретарь ТИК Гиагинского района.

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
12 сентября 2022 года, № 77/6306, ст. Гиагинская
О рассмотрении жалоб и заявлений о нарушениях при голосовании и подсчете го-

лосов избирателей в территориальной избирательной комиссии Гиагинского района на 
выборах депутатов Совета народных депутатов муниципального образования «Гиагин-
ский район» по пятимандатному избирательному округу № 3 11 сентября 2022 года

В соответствии со ст. 69 Федерального закона «Об основных гарантиях избирательных 
прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации», ст. 75 Закона Рес
публики Адыгея «О выборах депутатов представительного органа муниципального образова-
ния» территориальная избирательная комиссия Гиагинского района

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 
1. Отметить, жалоб и заявлений о нарушениях при голосовании и подсчете голосов из-

бирателей при проведении выборов депутатов Совета народных депутатов муниципального 
образования «Гиагинский район» по пятимандатному избирательному округу № 3 11 сентября 
2022 года в территориальную избирательную комиссию Гиагинского района не поступало.

2. Направить данное постановление в Центральную избирательную комиссию Республики 
Адыгея.

Г.В. САМОЙЛОВА.
Председатель ТИК Гиагинского района.

Т.А. ДУТОВА.
Секретарь ТИК Гиагинского района.

ТЕРРИТОРИАЛЬНАЯ
 ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ КОМИССИЯ

 ГИАГИНСКОГО РАЙОНА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

12 сентября 2022 года, № 82/6406, ст. Гиагинская
О рассмотрении жалоб и заявлений о нарушениях при голосовании и подсчете го-

лосов избирателей в территориальной избирательной комиссии Гиагинского района 
на выборах депутатов Совета народных депутатов муниципального образования «Ай-
рюмовское сельское поселение» по десятимандатному избирательному округу № 1 11 
сентября 2022 года

В соответствии со ст. 69 Федерального закона «Об основных гарантиях избирательных прав и 
права на участие в референдуме граждан Российской Федерации», ст. 75 Закона Республики Ады-
гея «О выборах депутатов представительного органа муниципального образования» территориаль-
ная избирательная комиссия Гиагинского района 

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 
1. Отметить, жалоб и заявлений о нарушениях при голосовании и подсчете голосов изби-

рателей при проведении выборов депутатов Совета народных депутатов муниципального об-
разования «Айрюмовское сельское поселение» по десятимандатному избирательному округу 
№ 1 11 сентября 2022 года в территориальную избирательную комиссию Гиагинского района 
не поступало.

2. Направить данное постановление в Центральную избирательную комиссию Республики 
Адыгея.

Г.В. САМОЙЛОВА.
Председатель ТИК Гиагинского района.

Т.А. ДУТОВА.
Секретарь ТИК Гиагинского района.

Третий раздел: информационные материалы

Заключение № 24
по результатам проведенных публичных слушаний по вопросу предоставления разреше-

ния на условно разрешенный вид использования «Магазины (4.4) в отношении земельного 
участка с кадастровым номером 01:01:0800165:17, расположенного по адресу: ст. Дондуков-
ская, ул. Гагарина, 193 «А».

 В целях выявления и учета мнений жителей МО «Дондуковское сельское поселение», 
руководствуясь Федеральным законом от 29 декабря 2004 г. №190ФЗ «Градостроительного 
Кодекса Российской Федерации», Федеральным законом от 06 октября 2003 года №131ФЗ 
«Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», 
Положением о комиссии, ее составе по вопросам градостроительной деятельности на тер-
риториях поселений, входящих в состав МО «Гиагинский район», и о порядке организации 
проведения публичных слушаний, утвержденном постановлением главы МО «Гиагинский 
район» от 28.06.2018 г. № 153., Уставом МО «Гиагинский район». На основании постанов-
ления главы МО «Гиагинский район» от 29.08.2022 г. № 223 «О проведении публичных слу-
шаний по вопросу предоставления разрешения на условно разрешенный вид использова-
ния в отношении земельного участка с кадастровым номером 01:01:0800165:17, по адресу: 
Респуб лика Адыгея, Гиагинский район, ст. Дондуковская, ул. Гагарина, 193 «А», в ходе пу-
бличных слушаний оформлен и составлен протокол № 24.

Информационные объявления о проведении публичных слушаний и материалы по про-
екту были размещены на информационном стенде отдела архитектуры и градостроительст-
ва, опубликованы в "Информационном бюллетене МУП Редакция газеты «Красное знамя», 
размещены на платформе голосования обратной связи" (ПОС).

Предложения и замечания граждан, являющихся участниками публичных слушаний и 
постоянно проживающих на территории, в пределах которой проводятся публичные слуша-
ния — не поступали. 

Предложения и замечания принимались до «12» сентября 2022 г. Экспозиция проекта 
осуществлялась в рабочие дни в фойе на 1 этаже здания администрации МО «Гиагинский 
район» по адресу: ст. Гиагинская, ул. Кооперативная, 35.

Выводы и рекомендации:
1. Публичные слушания проведены в соответствии с действующим законодательством 

РФ, на основании нормативных правовых актов МО «Гиагинский район», публичные слуша-
ния считать состоявшимися.

2. Письменных заявлений, замечаний, возражений по данному вопросу – не поступало.
3. Рекомендовать главе МО «Гиагинский район» предоставить разрешение на условно 

разрешенный вид использования «Магазины (4.4)» в отношении земельного участка с када-
стровым номером 01:01:0800165:17, площадью 1908 кв.м, по адресу: Республика Адыгея, 
Гиагинский район, ст. Дондуковская, ул. Гагарина, 193 «А», расположенного в территориаль-
ной зоне Ж1 (Зона застройки индивидуальными, малоэтажными жилыми домами).

 Э.А. НОРКИН. Председатель комиссии.
Г.В. ЮНИК. Секретарь.


